Umlauf

uber die Dezernenten, Referatsleiter/innen
und Geschaftsstellenleiter

an die jeweiligen Sekretarinnen H. Endemann-345

12.70-2 Nr. 1/5.3 1999-05-17

Erstellung von Rundschreiben im Oberkirchenrat

Sehr geehrte Damen und Herren,

bisher wurden die Verfiigungen fiir Rundschreiben des Oberkirchenrats an die Interne Ver-
waltung geleitet und dort flr den Versand aufbereitet. Dies erfolgte unter Anschlufd der ent-
sprechenden Akten Uber den Hausdienst. Zusatzlich wurde der Text des Entwurfs elektro-
nisch Gberspielt.

Die technischen Mdéglichkeiten erlauben es kinftig, daf? die Rundschreiben von den Sekre-
tarinnen im Oberkirchenrat, die den Entwurf gefertigt haben, in druckfertige Form gebracht
werden. Die Bearbeitungszeit vom Eingang in der Internen Verwaltung bis zum Versand
kann damit erheblich verkirzt werden.

Der kinftige Herstellungsablauf ist in der Anlage beschrieben.

Darlber hinaus hat sich die Aufgabenzuordnung innerhalb der Internen Verwaltung gean-
dert. Unter Beachtung der beiliegenden Hinweise ist das Rundschreiben an Frau Koman zu
versenden (nicht mehr an Frau Winkler).

Mit freundlichen GriiRen

Dr. Daur
Oberkirchenrat
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