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Stuttgartim Januar 2023
Liebe Leserinnen und Leser,

wir wiinschen Ihnen ein frohes, gesegnetes und gesundes Jahr 2023. Das neue Jahr steckt schon jetzt
voller Veranderungen - so auch im Bereich der Fortbildungsarbeit. Die Kirchenpflegervereinigung, der
Verband der Verwaltungsmitarbeitenden und der Evangelische Oberkirchenrat haben schon seit langerer
Zeit beschlossen, im Bereich der Fortbildungsarbeit zusammen zu arbeiten.

Der erste Schritt ist ein gemeinsames Fortbildungsprogramm. Sie finden darin neben den fachlichen
Fortbildungen aus dem Bereich der Verwaltung auch alle dariiber hinausgehenden Fortbildungen, die
uns bei unserer Arbeit unterstiitzen oder unserer Gesundheit gut tun.

Wir freuen uns, dass dieser zukunftsweisende Schritt moglich war. Ziel ist es, Ihnen ein umfassendes
Portfolio aus einem Guss anbieten zu kdnnen. An diesem Ziel werden wir weiterhin engagiert arbeiten.
Wir danken an dieser Stelle allen Kolleginnen und Kollegen, die sich, neben ihrer herausfordernden

Arbeit immer wieder als Referentin bzw. Referent zur Verfligung stellen, an dieser Stelle sehr herzlich.

Wirwiinschen Ihnen viel SpaRR beim Weiterbilden und freuen uns, Sie in unseren Veranstaltungen zu begriiRen.

Mit freundlichen GriiRen

o Heils /?7 2LV

Sina Heider Matthias Essig Rainer Schiffbauer
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Kulturleitsatze Wir dienen

Gottes Liebe ist Kraft und Zusage fiir unseren Dienst.
Jesus Christus, dem Haupt unserer Kirche, dienen wir.
Die Kulturleitsdtze stellen Der Geist Gottes ist Lebensraum, der uns ermutigt, Neues zu wagen und einander zu stirken.
ein gemeinsames Zielbild Wir haben diejenigen im Blick, fiir die und mit denen wir arbeiten sowie Entscheidungen treffen.
der Mitarbeitenden in der Das prdgt unser Handeln.

Evangelischen Landeskirche
dar. Wir sind eine Gemeinschaft von Mitarbeitenden, die fiireinander einstehen

Wir nehmen einander wahr, vertrauen und unterstiitzen uns in unserer taglichen Arbeit. Wir sind loyal,
Sie sind Leitplanken, um reden nicht iibereinander, sondern miteinander und behandeln jeden offen, respektvoll und héflich.
das Miteinander zu férdern Wir empfinden unsere Unterschiedlichkeit als Bereicherung.
und bieten Unterstiitzung
auf dem Transformationsweg. Wir ergdnzen uns gegenseitig

Wir sind ein Team, in das wir unsere Gaben und unseren Glauben einbringen.
Das heiBt fiir uns konkret:
- Wir arbeiten vernetzt und achten Kompetenzen.
- Wir geben einander Riickmeldung.
- Wir helfen einander und nehmen Hilfe an.
- Wir verstehen Fehler als Chance, um daraus zu lernen.

Wir leben Freiheit und haben Standards
Standards sind wichtig fiir unsere Aufgabenerfiillung. Sie dienen den Zielen der Landeskirche.
Im Rahmen unserer Standards geben wir so viel Freiheit wie moglich. In all unserem
Handeln beriicksichtigen wir die Bedarfe unserer Gegeniiber.
Wir hinterfragen und verbessern gemeinsam Standards, um bestmogliche und effiziente
Rahmenbedingungen fiir die Arbeit auf allen Ebenen zu schaffen.

Wir meistern Veranderungen

Wir sind neugierig und offen. Jede Veranderung beginntin uns selbst.
Wir gehen Veranderungen an, die der Erreichung unseres Auftrags dienen.
Bei neuen Anforderungen passen wir unser Handeln an.

Seite



Ubersicht nach

Themenbereichen

Der Seminarcode:

G-01/1-ON

der Kurs ist:

ON = Online

GK = Grundkurs

AK = Aufbaukurs

VK = Vertiefungskurs
WO = Workshop

der Kurs wird mehrfach
angeboten

zeigt die Kursnummer an

igt den Bereich an:
Gesundheit
Leben und Arbeit
Finanzen
Personal

K = Kirchenpflege

S = Sekretariat

ze

G
L
F
P

g

Gesundheit
G-01 Laufende Gesundheitsangebote
G-02-ON  Verspannungen und Kopfschmerzen (Migrdne) ade!
G-03-ON  Bewusstes und gesundes Essen im Berufsalltag
G-04 Gesundheitstag

Move your body - Bewegung mit allen Sinnen
G-05 Body Management
G-06-ON  Gesund bleiben - durch Starkung des Immunsystems
G-07-ON  Mental stark in schwierigen Zeiten!
G-08-ON  Gesunder Schlaf als Leistungsquelle fiir

den Arbeitstag

Leben und Arbeiten

L-01
L-02-ON
L-03

L-04

L-05
L-06
L-07-ON
L-08

L-09
L-10
L-11

Fach- und Fiihrungskrafte verlassen die Organisation
Strategien von Tatern und Taterinnen

Grundlagen der Pravention und Intervention bei
sexualisierter Gewalt

Coaching-Tag fiir 55++

Auf dem Weg in eine neue Lebensphase - oder wie es
gut gelingen kann

Das Doppelpack-Management

Erfolgsfaktor Stimme!

Rechtzeitig Vorsorgen

Aus!Arbeiten Die (Fiihrungs-) Aufgabe, den
Ausstieg, Ubergabe und Neuausrichtung zu gestalten
Bewdhrte Methoden im Umgang mit Konflikten
Sicher unterwegs - Trainieren Sie Ihre Fahrsicherheit
Sicher zur Arbeit — auch auf dem Fahrrad!

Mo. - Do.
Verschoben auf:

€ 18, April 2023

10.&17.Mai 2023

18.Juli 2023

12. September 2023
26. September 2023
10. & 11. Oktober 2023
14. November 2023

Verschoben auf:
8 29, Juni 2023 l
21. Marz 2023
21. Marz 2023

11. Mai 2023

25. Mai 2023

13.Juni 2023

16. Oktober 2023

24. - 25. Oktober 2023

30. November 2023
nach Absprache
nach Absprache
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Ubersicht nach

Themenbereichen

Der Seminarcode:

G-01/1-ON

der Kurs ist:

ON = Online

GK = Grundkurs

AK = Aufbaukurs

VK = Vertiefungskurs
WO = Workshop

der Kurs wird mehrfach
angeboten

zeigt die Kursnummer an

igt den Bereich an:
Gesundheit
Leben und Arbeit
Finanzen
Personal

K = Kirchenpflege

S = Sekretariat

ze
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Organisation
0-01-ON  Outlook zeitsparend nutzen
0-02 Gemeinsam in der Verantwortung

0-03-ON  Gelungene Selbstorganisation im Homeoffice
0-04-ON  Kirchliche Strukturen
0-05 Zielgerichtet moderieren

Finanzen
F-01/1-ON Anlagenbuchhaltung

> Dieses Onlineseminar wird auch am 26. Oktober 2023 angeboten.

F-02/1-ON Bilanz und Immobilienverzeichnis
> Dieses Onlineseminar wird auch am 20. Juli 2023 angeboten.
F-03-GK  Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen - 1
F-03-AK Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen - 2
F-04-ON  Navision Sachbuch
F-05-ON  Bearbeitung und Einreichung von Ausgleichstock-
antragen
F-06 Schwierige Finanzierungspldane
F-02/2-ON Bilanz und Immobilienverzeichnis

> Dieses Onlineseminar wird auch am 15. Februar 2023 angeboten.

F-01/2-ON Anlagenbuchhaltung

> Dieses Onlineseminar wird auch am 7. Februar 2023 angeboten.
F-07-GK  Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen - 1
F-07-AK Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen - 2

15. Madrz 2023
23. Mdrz 2023
27. April 2023
29. Juni 2023
10.-11.)Juli 2023

7. Februar 2023
15. Februar 2023
6. — 8. Marz 2023
6.—9.Marz 2023
22. Marz 2023

26. April 2023

22. Mai 2023
20.Juli 2023

26. Oktober 2023

6. — 8. November 2023
6. - 9. November 2023
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Ubersicht nach Personal
Th b -Ch n P-01/1 Jahresfachseminar Personalwesen +on Sle: Die
e B
emenberel e P-01/2 Jahresfachseminar Personalwesen ﬁﬁ:‘;bote P-01/x be-
P-01/3-ON Jahresfachseminar Personalwesen ziehensichaufdas g
Kalenderjahr 2024. i

P-01/4-ON Jahresfachseminar Personalwesen 7. - 8. Februar 2024 Seite 54
P-02-GK  Personalwesen - 1(Grundkurs) 6.—9. Médrz 2023 Seite 55
P-02-AK Personalwesen - 2 (Aufbaukurs) 6.— 8. Médrz 2023 Seite 56

6

1

22.—23.Januar 2024 Seite 51
24.—25. Januar 2024 Seite 52
. — 6. Februar 2024 Seite 53

Der Seminarcode: P-02-VK  Personalwesen - 3 (Vertiefungskurs) .— 8. Marz 2023 Seite 57

P-03-ON  Vorbereitung auf kirchliche Kolloquien 7.Mdrz 2023 Seite 58

G'O1/1 -ON P-04-ON  Personalwesen ,Vor-Ort-Auszahlungen® 24. M&rz 2023 Seite 59

P-05 Stellenbewertung in der KAO - Grundlagenseminar  22.-23. Mai 2023 Seite 60

P-06 Basiswissen Arbeitsrecht fiir Leitungen 22.)uni 2023 Seite 61

derure et P-07-ON  Befristungen 19. September 2023 Seite 62

o ol P-08 Mutterschutz und Elternzeit 17. Oktober 2023 Seite 63

v yveoriesfhugsskurs P-09-GK  Personalwesen - 1 (Grundkurs) 6.—9. November 2023 Seite 64

P-09-AK  Personalwesen - 2 (Aufbaukurs) 6. — 8. November 2023 Seite 65

der Kurs wird mehrfach P-09-VK Personalwesen - 3 (Vertiefungskurs) 6. — 8. November 2023 Seite 66

aneborer P-10-ON  Grundlagen und Aktuelles im Urlaubsrecht 14. November 2023 Seite 67

eigt die Kursnummer an P-11-ON  Abmahnungen und Kiindigungen 28. November 2023 Seite 68

P-12 Personalverwaltung Diakonie-/Sozialstationen 4. Dezember 2023 Seite 69

it den Bereich an: P-13-ON  Personalverwaltung Kindertagesstdtten 7.Dezember 2023 Seite 70

e P-14 Pravention und Umgang mit Missbrauchsfallen in 12. Dezember 2023 Seite 71

:Egigznea'] kirchlichen Einrichtungen

£ EZE'?;ZE?ZSge P-15-x PE-Schulungen Termine auf der Seite Seite 72
P-16-x Vertiefungstage fiir Flihrungskrafte Termine auf den Seiten  Seite 73-81

P-17 360° Feedback fiir gezielte Weiterentwicklung Nach Vereinbarung Seite 82

P-18-x Angebote fiir neue Fiihrungskrafte Termine auf der Seite Seite 83
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Ubersicht nach

Themenbereichen

Der Seminarcode:

G-01/1-ON

der Kurs ist:

ON = Online

GK = Grundkurs

AK = Aufbaukurs

VK = Vertiefungskurs
WO = Workshop

der Kurs wird mehrfach
angeboten

zeigt die Kursnummer an

igt den Bereich an:
Gesundheit
Leben und Arbeit
Finanzen
Personal

K = Kirchenpflege

S = Sekretariat

ze

G
L
F
P

g

Kirchenpflege

K-01-ON
K-02/1-ON

K-03-1
K-03-2
K-03-3
K-02/2-ON

K-03-WO
K-04-WO
K-05-1
K-05-2
K-06-ON

K-07/1

K-08-1
K-08-2
K-08-3
K-07/2

K-09-1
K-09-1B
K-09-2
K-09-3
K-09-4

Plan fiir die kirchliche Arbeit
Fit flir das ndachste Bauprojekt

> Dieses Onlineseminar wird auch am 27. Februar 2023 angeboten.

Einfiihrung in die Aufgaben (Grundkurs I)
Einfiihrung in die Aufgaben (Grundkurs II)
Kirchliches Bauwesen

Fit flir das nachste Bauprojekt

> Dieses Onlineseminar wird auch am 6. Februar 2023 angeboten.
Workshop fiir nebenberufliche Kirchenpfleger*innen
Workshop flir nebenberufliche Kirchenpfleger*innen
Einfiihrung in die Aufgaben (Grundkurs I)
Einflihrung in die Aufgaben (Grundkurs II)

Reden — HGoren — Streiten

Die Kirchenpfleger*in im Kirchengemeinderat
Wanderbeilagen

> Dieses Seminar wird auch am 5. Oktober 2023 angeboten.
Einfiihrung in die Aufgaben (Grundkurs I)
Einflihrung in die Aufgaben (Grundkurs II)
Wanderbeilagen

Wanderbeilagen

> Dieses Seminar wird auch am 25. Mai 2023 angeboten.

Einflihrung in die Aufgaben (Grundkurs I)

Einfiihrung in die Aufgaben (Grundkurs I/ Begleitjahr 2024)

Einflihrung in die Aufgaben (Grundkurs II)
Kirchliches Bauwesen
Rhetorik — Grundlagenseminar

27.)Januar 2023
6. Februar 2023

23. - 25. Februar 2023
23. - 25. Februar 2023
23. - 25. Februar 2023
27. Februar 2023

2. Mdrz 2023

30. Marz 2023
8.-10. Mai 2023
8.-10. Mai 2023
12. Mai 2023

25. Mai 2023

30. Juni—2.Juli 2023
30. Juni— 2. Juli 2023
30. Juni— 2. Juli 2023
5. Oktober 2023

10.-12. November 2023
10.-12. November 2023
10.-12. November 2023
10.-12. November 2023
10.-12. November 2023
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Ubersicht nach Sekretariat

. S-01 Gemeindebriefe und Flyer gestalten 17.)anuar 2023 Seite 107  2J
Themenbere]Chen S-02-ON  EDVim Gemeindebiiro 14.-16. Februar 2023 Seite 108 =]
DaviP-online, AHAS, Serienbriefe, Outlookworkshop
S-03/1 Grundkurs fiir Sekretar*innen und AGLim Gemeindebiiro 20. — 24. Februar 2023  Seite 109 =
> Dieses Seminar wird auch am 2. - 6. Mai 2023 / 23.- 25.Juni+ 14.-15.Juli 2023 / 9. - 13. Oktober 2023 angeboten.
S-04/1 Das effektive Gemeindebiiro 13.-15.Méarz 2023 Seite 110 =
Der Seminarcode: Teamfortbildung fiir Pfarrerinnen und Sekretar*innen/AGL
> Dieses Seminar wird auch am 22. - 22. November 2023 angeboten.
G'01/1 -ON S-03/2 Grundkurs fiir Sekretdrtinnen und AGLim Gemeindebiiro 2. - 6. Mai 2023 Seite 111 9
> Dieses Seminar wird auch am 20. - 24. Februar 2023 / 23. - 25. Juni + 14. - 15. Juli 2023 / 9. - 13. Oktober 2023 angeboten.
S-05 Berufsseminar fiir Dekanatssekretar*innen 15.-17.Mai 2023 Seite 112 )
geNf 'iufénilsi:e und Geschaftsfiihrer*innen im Dekanatsbiiro
/EE - Eur?gadukfﬂfs S-03/3 Grundkurs fiir Sekretar*innen und AGLim Gemeindebiiro Freitag, 23. — 25. Juni Seite 113 =
s mie:huggskurs Freitag, 14. —15.Juli 2023
> Dieses Seminar wird auch am 20. - 24. Februar 2023 / 2. - 6. Mai 2023 /9. - 13. Oktober 2023 angeboten.
der Kurs wird mehrfach S-03/4 Grundkurs fiir Sekretar*innen und AGLim Gemeindebiiro 9. — 13. Oktober 2023  Seite 114 =
anaeboten > Dieses Seminar wird auch am 20. - 24. Februar 2023 / 2.- 6. Mai 2023 /23.-25. Juni+ 14.-15. Juli 2023 angeboten.
eigt die Kursnummer an S-06 Jahrestagung fiir Sekretar*innen im Gemeindebiiro  10.-11. November2023 Seite 115 &)
S-07 Das effektive Dekanatsbiiro 14. November 2023 Seite 116 )
gt den Bereich an. S-04/2 Das effektive Gemeindebiiro 20.-22.November 2023 Seite 117 &
e Teamfortbildung fiir Pfarrer*innen und
L neneen Sekretar*innen/AGL
< Kirchenpflege > Dieses Seminar wird auch am 13. - 15. Médrz 2023 angeboten.

S = Sekretariat

Seite 10



Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Gesundheit




G-01

Laufende Gesundheits- Termine:
an gebOte Montag
12.10-12.40 Uhr Bewegte Pause Barbara Benzinger, Bewegungsarten
Dienstag
Montag - Donnerstag 2023 12.10-12.40 Uhr Bewegte Pause Barbara Benzinger, Bewegungsarten
Donnerstag
12.10-12.40 Uhr Bewegte Pause Barbara Benzinger, Bewegungsarten
Zielgruppe:
— alle Mitarbeitende Mittwoch
12.10-12.30 Uhr  Entspannungin der Heidi Davila
Mittagspause
'% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
‘ Evangelischer Oberkirchenrat kostenlos Onlineseminar
Martina Hartel-Wanders Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
Tel.: 0711 2149-284 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de unbgrenzt Zugangsdaten zum Seminar.

0 Seite 12


mailto:martina.haertel-wanders%40elk-wue.de?subject=Anmeldung%20zu%20G-01

G-02-ON

Verspannungen und Seminarziel:
Ko pfSCh merzen (MigranE) Leiden Sie fters unter Kopfschmerzen bzw. Migrane?
ade!

In diesem Seminar lernen Sie Tipps und Tricks bei verspannten Muskelpartien.

Donnerstag, 6. A Sie erlernen und iiben ein Entlastungsprogramm, das auch bei der Optimierung der eige-

9.00 - 17.00 Uhr nen Stressstrategie hilft.

Zielgruppe:
— alle Mitarbeitende
Inhalte:
B Schulter-Nacken-Entspannung
B Gezielte Entlastung des Riickens
B Entspannung von Gesichtsmuskulatur, Mund und Augen
Referent: B Kurzentspannungstraining fiir zwischendurch
Heinz Peter Steiner B Wirksame Dehn- und Krdftigungsiibungen
Finger & Partner B Erlernen effektiver Entspannungsmethoden
B Aufbauvon individuellen Schutz-Mechanismen gegen Uberforderung

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
24. Marz 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 Seite 13


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=b35kt979q0yh1pZ8WIypmkNpFG2brPVAqTY6gNv3MfNUNllCMEM4Tk5ESENXUFBYMzVTSk45TjQ0Ny4u&embed=true

G-03-ON

Onlineseminar Seminarziel:

BeWUSSteS Und gesundes Eine vollwertige Erndahrung bildet eine wichtige Grundlage fiir ein hohes Energieniveau und
Essen im Berufsautag eine stabile Gesundheit, vor allem bei Zeitdruck, Stress und hoher Belastung im Berufsalltag.

Die Teilnehmenden erhalten wertvolles und praxisbezogenes Know-how iiber hochwertige
Mittwoch, 10. / Mittwoch, 17. Mai 2023 und energiespendende Nahrungsmittel sowie verschiedene gesunde Ernahrungsformen.

jeweils 9.00 — 12.30 Uhr
Einfache Rezepte (u.a. vegetarisch/vegan) zur Integration in den Arbeitsalltag runden das

Seminar ab.

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende

Inhalte:

Kurzer Uberblick iiber verschiedene Erndhrungsformen

Hochwertige Nahrungsmittel und Fliissigkeitshaushalt

Unterstiitzende Tipps zur Gesunderhaltung des Verdauungssystems
Schnell zubereitet, lecker und gesund: Praxisbeispiele fiir den Berufsalltag
Klarung von individuellen Fragen der Teilnehmenden

Referentin:

Doris Kessel
Finger & Partner

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 75,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
28. April 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 Seite 14


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=b35kt979q0yh1pZ8WIypmkNpFG2brPVAqTY6gNv3MfNUNllCMEM4Tk5ESENXUFBYMzVTSk45TjQ0Ny4u&embed=true

G-04

Gesundheitstag Seminarziel:

Move y0ur bOdy - Bewegung Bewegung ist das A und O fiir einen gesunden (Biiro-) Alltag. Neue Bewegungsangebote

mit allen Sinnen auszuprobieren und iiber den Tellerrand zu blicken ist die Idee des Gesundheitstages 2023
- gemeinsam in Bewegung nach einer langen Zeit und sich begegnen.

Dienstag, 18. Juli 2023 Wir bieten Ihnen am 18.07.2023 von 9.00 bis 14.00 Uhr verschiedene Bewegungsmaglich-
9.00 — 14.00 Uhr (in einzelne Slots unterteilt)) keiten an und diese in je 30 Minuten-Einheiten mit Barbara Benzinger auszuprobieren.
Genauere Infos (auch zur Anmeldung) gibt es in den ndchsten Wochen im DLP!

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende

Referentin:

Barbara Benzinger
Gymnastikstudio BewegungsARTen

Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat kostenlos Volkshochschule Rotebiihlplatz
Anmeldeschluss: Martina Hartel-Wanders (Raum C001)
3. Juli 2023 Tel.: 0711 2149-284 Teilnehmerzahl: Rotebiihlplatz 28
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 20 Personen 70173 Stuttgart

0 Seite 15



G-05

Body Management

Dienstag, 12. September 2023
9.00 —17.00 Uhr

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende

Seminarziel:

Termindruck, viel Arbeit, hohe Anforderungen: Jeder muss heute immer wieder an seine
Grenzen gehen. Die Folgen davon sind haufig kérperliche Verspannungen und Blockaden
im Riicken und im Nacken. Auch Hande und Arme bleiben davon nicht verschont (z. B.
»Mausarm®, Karpaltunnelsyndrom, usw.). Um dauerhaft Schmerzen zu verhindern bzw. zu
reduzieren, zeigt dieses Seminar einfache und schnell wirkende Ubungen fiir den Arbeits-
alltag. Die Teilnehmenden erhalten ein rasch umsetzbares Selbsthilfepaket, um den
korperlichen Auswirkungen von Stress gewachsen zu sein.

Ziel dieses Seminars ist es, mithilfe eines effektiven Ressourcenmanagements, die korperliche
Leistungsfahigkeit der Teilnehmenden zu erhalten und weiter auszubauen.

Inhalte:
B Belastungsgerechter Umgang mit B Ergonomische Arbeitsplatzgestaltung
dem Korper (z. B. richtiges Sitzen, Stehen und
B Den Schulter-Nacken-Bereich Heben am Arbeitsplatz)
Referent: wirkungsvoll entspannen B Kurzentspannung am Arbeitsplatz
Heinz Peter Steiner B Den Riicken gezielt entlasten B Gesundheitsfordernde Atemtechniken
Finger & Partner B Kopfschmerzen und Migrdane abbauen B Individuelle Schutzmechanismen
B Wirksame Selbsthilfe gegen gegen Uberforderung
»Mausarm® und Karpaltunnelsyndrom B Ab-und Umschalten nach der Arbeit
B Zahlreiche Praxistipps und Klarung

individueller Fragen

Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
—>| Anmeldung g
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
Anmeldeschluss: Nicole Wassner (Interim)
28. August 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: Rotebiihlplatz 10

fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen 70173 Stuttgart

www.elk-wue.de

@
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G-06-ON

Onlineseminar Seminarziel:

Gesund bleiben - durch Unser Immunsystem ist eine Art hochkomplexes ,Verteidigungssystem* des Kérpers
Starkung des ImmunsyStemS gegen Angriffe aus der Umwelt, wie auch aus der Innenwelt des Organismus.

Unsere Gesundheit hangt in starkem MaRe vom Funktionieren dieses Zusammenspiels ab.
Dienstag, 26. September 2023

9.00 - 17.00 Uhr Im Rahmen dieses Seminars erfahren Sie, aus welchen Anteilen sich dieses System
zusammensetzt und welche Handlungsweisen die Wirksamkeit unserer Abwehrleistungen
starken bzw. schddigen kdnnen.

Zielgruppe:

~ alle Mitarbeitende Dies hilft uns, ein tieferes Verstandnis fiir uns wie auch fiir den eigenen Korper zu entwickeln
und damit das Wohlbefinden wie auch die eigene Gesundheit gezielt zu starken.

Inhalte:
B Wie schiitzt uns das Immunsystem? B Die Wichtigkeit einer Immunbalance
Referent: B Was starkt das Immunsystem? B Was schwacht das Immunsystem?
Rudi Veitengruber B Die Bedeutung von Mikronahrstoffen B Wenn der Kdrper sich selbst angreift
Finger & Partner B DerEinfluss von Bewegung, B Wirkungsvolle Techniken gegen den Stress
Erndhrung, Schlaf, Stress und B Entspannungsiibungen
Entspannung auf die Abwehrkrafte B Klarungindividueller Fragen
. Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
ﬁ Anmeldung Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
12. September 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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G-07-ON

Onlineseminar Seminarziel:
Mental Stark Gerade in derjetzigen Zeit ist es besonders wichtig, den Fokus auf Zuversicht zu richten
-in SChWierigen Zeitenl und die eigenen Kréafte und Potenziale zu aktivieren und zu nutzen.

In diesem Seminar lernen Sie zahlreiche wirkungsvolle Ubungen und Kurztechniken kennen,
Dienstag, 10. / Mittwoch, 11. Oktober 2023 die Ihnen im Berufsalltag helfen, zuversichtlich und kraftvoll die aktuellen Herausforderungen
jeweils vormittags 9.00 — 12.30 Uhr anzunehmen und bestmdglich zu meistern. Fiir Ihre individuellen Anliegen, Ziele und Wiinsche

wird sich in diesem Seminar ausreichend Zeit genommen.

Der GroRteil der Ubungen und Techniken ist zeitlich kurz gehalten und leicht umsetzbar.
Denn: Es darf auch mal leicht sein in schwierigen Zeiten.

Zielgruppe:
— alle Mitarbeitende Inhalte:

B Gewusst wie: Mentale Techniken M Berufliche Leistung und Gesundheit

in herausfordernden Zeiten in Einklang bringen

B Innere Starke aufbauen und halten B Kurze Trainingseinheiten zur
Referentin: B Vertrauen in die eigenen Fahigkeiten Integration in den Berufsalltag
Doris Kassel generieren und stdarken B Klarungvon individuellen Fragen
Finger & Partner B Den eigenen Flow finden derTeilnehmenden

B Mentale und korperliche Blockaden
erkennen, verringern und auflésen

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
25. September 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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G-08-ON

Onlineseminar

Gesunder Schlaf

als Leistungsquelle fiir
den Arbeitstag

Dienstag, 14. November 2023
9.00 —17.00 Uhr

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende

Referent:

Rudi Veitengruber
Finger & Partner

Seminarziel:

Gesunder, erholsamer Schlaf regeneriert uns auf allen Ebenen — kdrperlich, gedanklich wie
auch seelisch. Doch schlafen zu konnen ist nicht immer selbstverstandlich.

Es gibt viele Faktoren, die den Schlaf storen, aber auch begiinstigen kénnen.

Ziel des Seminars ist es, hilfreiche Techniken fiir einen erholsamen Schlaf zu vermitteln und
StorgroBen, die den Schlaf verhindern, zu beseitigen.

Inhalte:

B Was passiertim Schlaf?

B Kennenlernen von Rahmenbedingungen

flir gesunden Schlaf

Frustration und Arger ausklingen lassen

Mentale Strategien gegen den Stress

Techniken gegen nachtliches Griibeln

und Gedankenkreisen

B Wissen und Losungsansatze gegen
spezielle Schlafstérungen wie z.B.
Schlafapnoe, Schichtarbeit, Jetlag,
seelische Verstimmungen

Powernapping - die kurze effektive
Erholung

Abschalten und Umschalten nach
der Arbeit

Entspannungsiibungen fiir Kérper

und Seele

Klarung individueller Fragestellungen

f . . .
Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
—>| Anmeldung 9
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie

27. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die

fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Leben und
Arbeiten



L-01

Offboarding
Fach- und Fiihrungskrifte
verlassen die Organisation

. Verschoben auf:
Mittwoch, 8. Feb

14.00 - 17.00 Uhr

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende

Referentin:

Angelika GaBmann

M.A., Germanistin, Sportwissenschaft-
lerin, Personal- und Organisationsent-
wicklerin

Seminarziel:

Ein gutes Ubergangsmanagement oder Offboarding ist in den meisten Abteilungen und
Einrichtungen Fehlanzeige. Gerade fiir Menschen, die sich mit ihrer Arbeit strak identifiziert
haben, ist das ,Loslassen® nicht immer einfach.

Doch der Eintritt in den Ruhestand ist planbar. Ein friihzeitiges, professionelles ,,Offboarding*
und Ubergangsmanagement schafft Gestaltungsraum, um die anstehenden Verdnderungen
sowohl fiir die Organisation wie fiir die Gehenden sorgfdltig zu gestalten.

So kénnen Risiken, die mit dem Ubergang verbunden sind, minimiert werden. Wesentlich
ist zudem, damit eine Abschiedskultur zu gestalten, die die Lebensarbeitsleistung von
langjdhrigen Mitarbeitenden angemessen wiirdigt.

Wie ein gelungener, wertschitzender Ubergang in den Ruhestand auf beiden Seiten gelingen
kann, zeigt die Referentin Angelika GaBmann anhand von Beispielen.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 75,00 Euro Hospitalhof Ursula Kress
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Bilichsenstr. 33 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

16. Juni 2023

@

fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen

Tel.: 0711 2149-527

Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart ursula.kress@elk-wue.de

www.hospitalhof.de
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L-02-ON

Onlinevortrag
Strategien von Tatern
und Taterinnen

Dienstag, 21. Mdrz 2023
9.00 bis 12.00 Uhr

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende

Referentin:

Viola Wiirffel
Zentrum fiir Kriminologie und
Polizeiforschung

Seminarziel:

Wissen um Strategien von Tdtern und Tdterinnen hilft sowohlim Interventionsprozess als
auch bei der Durchfiihrung von Risikoanalysen und der Entwicklung von praventiven Strategien
fiir das einrichtungsspezifische Schutzkonzept.

Daher ist fiir verantwortliche Personen in Interventions- und Schutzkonzeptentwicklungs-
prozessen die Auseinandersetzung mit diesen Strategien und dem gezielten Vorgehen von
Tater*innen im institutionellen Kontext ein wichtiger Baustein der zum Schutz von Kindern
und Jugendlichen beitragt.

Dazu wird Viola Wiirffel vom Zentrum fiir Kriminologie und Polizeiforschung referieren.
Im Rahmen des Online-Vortrags wird es Mdglichkeiten zu Riickfragen geben.

Verschiedene weitere Formate im Angebotsbereich der Landeskirche und Diakonie nehmen
die Thematik der Strategien auf und bieten Moglichkeiten des Austauschs.

Hinweis: Auf die Veranstaltung kann in

der am Nachmittag stattfindenden
Prasenzveranstaltung: ,,Grundlagen der
Pravention und Intervention bei sexualisierter
Gewalt“ vertiefend aufgebaut werden.

Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
:% Anmeldung Biiro fiir Chancengleichheit - Kostenlos fiir Beschaftigte und Onlineseminar Miriam Giinderoth
Koordinierungsstelle ,,Pravention Pfarrpersonen der Landeskirche Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: sexualisierte Gewalt“ kostenlos. Teilnehmende aus weitere Informationen und die miriam.guenderoth@elk-wue.de
7. Mérz 2023 Rotebiihlplatz 10 diakonischen Einrichtungen: Zugangsdaten zum Seminar.
70173 Stuttgart 10,00 €

0 Teilnehmerzahl:
max. 50 Personen Seite 22
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L-03

Grundlagen der Prdvention Seminarziel:

und Intervention bei Mit dem Gewaltschutzgesetz ist die Auseinandersetzung und Entwicklung von Schutzkon-
SexualiSierter Gewalt zepten eine verpflichtende Aufgabe fiir Dienststellenleitungen. Der Umgang mit sexualisierter
Gewalt ist als eine gesamtkirchliche Querschnittsaufgabe zu verstehen: Wer Angebote in
der Evangelischen Kirche in Wiirttemberg wahrnimmt oder in ihr mitarbeitet, ist vor allen
Dienstag, 21. Marz 2023 Formen sexualisierter Gewalt zu schiitzen.

13.30 - 16.30 Uhr
Jede Handlung und jedes Verhalten, das die Achtung und Wiirde einem anderen Menschen

und dessen Entwicklung verletzt, widersprechen dem Grundgedanken kirchlichen Han-
Zielgruppe: delns.

— Flihrungskrafte

Welche Rechte und Pflichten sich aus dem Gewaltschutzgesetz ergeben, wird in dieser
Veranstaltung vermittelt.

Inhalte:

B Rechte und Pflichten von Mitarbeitenden in Bezug
Referentinnen: auf den Umgang mit sexualisierter Gewalt e e e el st e
Ursula Kress . DaS RahmenSCh utZkOI’lzept del’ LandESk]rChe Vormittag der Online-Termin: Strategien
Ansprechstelle sexualisierte Gewalt — Leitlinien zum Umgang mit Ndhe und Distanz von Téter*innen - dieser muss separat
U Clnelsreidy — Selbstverpflichtungserkldrung gebucht werden.
Koordinierung Pravention .
sexualisierte Gewalt — Meldepflicht

— Ansprechstelle

M Die Aufgaben von Dienststellenleitungen

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Biiro fiir Chancengleichheit - kostenlos Ev. Oberkirchenrat Stuttgart Fachstelle zum Umgang mit
Anmeldeschluss: Koordinierungsstelle ,,Pravention (Interim) sexualisierter Gewalt
7. Marz 2023 sexualisierte Gewalt” Teilnehmerzahl: Rotebiihlplatz 10
Rotebiihlplatz 10 max. 15 Personen 70173 Stuttgart

70173 Stuttgart www.elk-wue.de
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L-04

Coaching- Tag fiir 55++

Auf dem Weg in eine neue
Lebensphase- oder wie es
gut gelingen kann

Donnerstag, 11. Mai 2023
9.00 —17.00 Uhr

Zielgruppe:
— alle, die in den nachsten Jahren

in den Ruhestand gehen

Referentinnen:
Martina Hartel-Wanders
Ev. Oberkirchenrat
Barbara Rau-Preuf

Seminarziel:

Mit dem Eintritt in den Ruhestand bzw. Rente verandert sich unser Leben nochmals gravierend.
Auch wenn wir uns darauf freuen, kann es sein, dass wir neue Orientierung suchen. Das ist
Bestandteil von Veranderungsprozessen und ist auch gut so.

Es dauert einfach einige Wochen oder Monate, bis sich neue Routinen gebildet haben und
wir uns an ein verandertes Leben gewdhnen. Mit diesem Angebot wollen wir Sie dabei
unterstiitzen, dass Ihnen der Ubergang in diese neue Lebensphase gut gelingt.

Wir stellen Ihnen grundlegende Betrachtungsweisen und wissenschaftliche Ergebnisse
zum Ubergang in den Ruhestand vor, aber es soll keine akademische Trockeniibung werden.
An diesem Tag lassen Sie sich personlich animieren, sich mit Ihrer Lebenssituation und
Ihren ganz persodnlichen Gegebenheiten, Ideen und Uberlegungen fiir den Ubergang und
die nachberufliche Lebensphase auseinanderzusetzen.

In vertraulicher Atmosphare wollen wir gemeinsam mit Ihnen erarbeiten, was Sie fiir ihren
personlichen Weg brauchen und umsetzen konnen. Kollegialer Austausch ist Bestandteil
dieses Workshops.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Akademie der Diozese Rottenburg Stuttgart
Anmeldeschluss: Martina Hartel-Wanders Tagungszentrum Hohenheim

28. April 2023

@

fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen

Tel.: 0711 2149-284

Paracelsusstralle 91
70599 Stuttgart

Teilnehmerzahl:

www.akademie-rs.de/tagungshaeuser/hohenheim
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L-05

Familie und Beruf Seminarziel:
DaS DoppelpaCk-Management Ein gut strukturiertes Aufgabenmanagement ist notwendig, um den Spagat zwischen Beruf

und Kindererziehung zu schaffen.
Donnerstag, 25. Mai 2023 Doch was unterstiitzt mich bei meiner taglichen Fahrt auf dem ,,To-do Highway*?
9.00 - 17.00 Uhr

Wie kann ich Stolperfallen im Alltag rechtzeitig erkennen?

Zielgruppe: Was sind meine wichtigsten Rollen? Wie bekomme ich das alles gut geregelt?

— alle Mitarbeitende

Inhalte:

B Anregungen aus dem Zeit- und Selbstmanagement:

Effiziente Arbeitstechniken erleichtern die tagliche Umsetzung
B Meine innere Haltung zur Zeitplanung:

Was hindert mich, was unterstiitzt mich, was motiviert mich?
Referentin: B Meine Rollen im Uberblick:
Marion Putzer Prioritaten setzen mit Blick auf meine Lebensbiihne
Finger & Partner B Grenzen setzen:
Angemessen Nein sagen ohne schlechtes Gewissen

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
Anmeldeschluss: Nicole Wassner (Interim)
11. Mai 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: Rotebiihlplatz 10
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen 70173 Stuttgart

0 www.elk-wue.de
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L-06

Erfolgsfaktor Stimme! Seminarziel:

In Team-Sitzungen, Prasentationen und Gesprdchen ist es wichtig, unsere Argumente
durch den Einsatz der Stimme zu unterstreichen. Uberlassen Sie die Wirkung Ihrer Stimme
nicht dem Zufall, sondern scharfen Sie das Karriere-Werkzeug Stimme und nutzen Sie Ihre
Dienstag, 13. Juni 2023 Stimme als akustische Visitenkarte. In diesem Workshop gewinnen Sie Einblicke in die
9.00 — 17.00 Uhr Basiskomponenten des Sprechens: Atmung, Stimme, Artikulation und deren Zusammen-
wirken. Unter professioneller Anleitung und mit jeder Menge Freude entdecken Sie anhand
praktischer Ubungen, die Sie leicht in Ihren Alltag integrieren kénnen, Ihren Erfolgsfaktor

Zielgruppe: Stimme.

— alle Mitarbeitende

Inhalte:

Sie erfahren:

M wie Ihre Stimme funktioniert,
B wie Ihre Stimme wirkt,
M dass Experimentieren mit Ihrer Stimme Freude macht,
B wie sich die Atmung auf die Stimme auswirkt,
Referent: B wie Sie Ihre beste Sprechstimmlage finden,
Michael Seyfried M wie Sie Ihre Artikulation verbessern,
Finger & Partner B wie Sie einfache Atem- und Stimmiibungen leicht in Ihren Alltag integrieren und
umsetzen konnen, z.B. zur Vorbereitung auf eine Prdsentation oder ein Gesprach.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
Anmeldeschluss: Nicole Wassner (Interim)
30. Mai 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: Rotebiihlplatz 10
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen 70173 Stuttgart

www.elk-wue.de
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L-07-ON

Onlineseminar Seminarziel:

ReChtZEItlg Vorsorgen Wer regelt meine Angelegenheiten, wenn man aufgrund von Krankheiten und Pflege nicht
mehr selbst entscheiden kann?

Montag, 16. Oktober 2023 Jeder kann unabhangig vom Alter in Situationen geraten, in denen andere entscheiden miissen.

10.00 - 12.00 Uhr

Drei Arten von Verfligungen und Vollmachten helfen, damit dies im Sinne des Betroffenen
geschieht. Diese entsprechende Vorsorge sollte in gesunden Tagen getroffen werden.
Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende Das Seminar vermittelt fachiibergreifend Einblicke in die Vorsorgeinstrumente und erlautert
auf verstandliche Weise, welche Besonderheiten fiir Ungliicks- und Krankheitsfdlle zu

beachten sind.

Referentin:

Petra Pachner
Dipl.-Sozialpadagogin, Dipl-Sozial-
wirtin, Case-und Care Managerin
(DGCO)

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 50,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
9. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 15 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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L-08

Aus!Arbeiten - die (Fiihrungs-)
Aufgabe, den Ausstieg, Uber-
gabe und Neuausrichtung zu
gestalten

Dienstag, 24. — Mittwoch 25. Oktober 2023
Dienstag 9.00 — 17.00 Uhr
Mittwoch 9.00 — 17.00 Uhr

Zielgruppe:

— Flihrungskrafte,
die vor dem Ausstieg, der Ubergabe
oder der Neuausrichtung stehen
Verantwortliche,
die diese Phase zu gestalten und zu
begleiten haben

Referierende:

Biiro fiir Chancengleichheit in
Kooperation mit der Akademie
Bad Boll, Treffpunkt Senior50+

Seminarziel:

Workshop fiir Betroffene und Personalverantwortliche — ein Thema und zwei Perspektiven

Der Eintritt in den Ruhestand ist planbar. Ein friihzeitiges, professionelles Ubergangs-
management schafft den Gestaltungsspielraum, um sorgfaltig die anstehenden
Veranderungen sowohl fiir die Organisation wie fiir die Gehenden zu gestalten.

Risiken, die mit dem Ubergang verbunden sind, kénnen so minimiert werden.

Kontakt: Seminarbeitrag:
—>| Anmeldung g
Biiro fiir Chancengleichheit 200,00 Euro
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10
10. Oktober 2023 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl:

@

max. 12 Personen

Seminarort:

Stift Urach
Bismarckstr. 12
72574 Bad Urach

www.stifturach.de

Seminarleitung:

Ursula Kress

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

Ursula.Kress@elk-wue.de

Seite 28


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=b35kt979q0yh1pZ8WIypmkNpFG2brPVAqTY6gNv3MfNURUxZUEdFMEJKSzRZR0lYSEFRUk83VEFLUi4u

L-09

Bewdhrte Methoden im
Umgang mit Konflikten

Donnerstag, 30. November 2023
9.00 —17.00 Uhr

Seminarziel:

Streit und Konfliktsituationen sind aus dem Alltag nicht wegzudenken. Doch gliicklich
machen sie die wenigsten Menschen.

Oft liegt es daran, dass wir nicht wissen, wie wir uns verhalten sollen, wenn wir direkt oder
indirekt in konfliktreiche Situationen hineingeraten: abwarten, wegschauen oder aktiv handeln?

In diesem Seminar erarbeiten wir praxistaugliche Anregungen fiir den Umgang mit

Zielgruppe: beruflichen (und privaten) Konflikten.
— alle Mitarbeitende
Inhalte:
B Wie definiert man eigentlich ,,Konflikt“? Arger, Ohnmacht, Resignation, Wut?

B Signale und Merkmale, die hellhorig Muss man sich alles gefallen lassen?
machen sollten Wenn nicht; wie geht man damit um?
B Das TZI-Dreieck als Orientierung— und Hilfreiche Einstellungen, Methoden
Analyseinstrument und Gesprachstechniken
Referentin: B Individuelles Konfliktverhalten: Leitfaden zur l6sungsorientierten
A'”ge”ka Harlin Stiarken und Ubertreibungen Konfliktbearbeitung
Finger & Partner B Mogliche Strategien im Umgang mit Leitfaden zum Fiihren von
angespannten Situationen Konfliktgesprachen
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
Anmeldeschluss: Nicole Wassner (Interim)

16. November 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: Rotebiihlplatz 10

fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen 70173 Stuttgart

0 www.elk-wue.de
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L-10

Sicher unterwegs - Trainieren [ERICUNLTEFALIE

Sie Ihre Fahrsicherheit Wir alle sind heutzutage viel unterwegs, ob auf dem Weg zur Arbeit, bei Dienstfahrten oder
beim Transport von Giitern.

Termin nach Absprache Um die Herausforderungen des StraBenverkehrs méglichst souverdn meistern zu kénnen
Dauer ca. 4 Stunden sowie sicher und unfallfrei ans Ziel zu kommen ist, es wichtig, die Reaktion des eigenen
Fahrzeugs auch in brenzligen Situationen zu kennen und einschadtzen zu kénnen.

Zielgruppe: Bei einem Fahrsicherheitstraining kdnnen genau diese Situationen und die richtige Reaktion
— alle Mitarbeitende darauf mit dem eigenen Fahrzeug unter professioneller Anleitung und in einem sicheren
Rahmen gelibt werden.

Mit Unterstiitzung der VBG bieten wir deshalb fiir alle Mitarbeitenden ein solches
Fahrsicherheitstraining an.

% Anfrage Kontakt: Teilnehmerzahl: Seminarort:

Evangelischer Oberkirchenrat nach Absprache nach Absprache

Gisela Kocher
Tel.: 0711 2149-169

gisela.kocher@elk-wue.de
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L-11

Sicher zur Arbeit — auch Trainingsziele:

auf dem Fahrrad! Das Verletzungsrisiko fiir Radfahrer und Radfahrerinnen ist bei Unféllen besonders hoch.
Da viele Beschaftigte auch mit dem Rad zur Arbeit kommen, bietet die VBG Ihren Mitglieds-

unternehmen ein Fahrtraining vor Ort an.
Termin nach Absprache

Dauer ca. 4 Stunden Neben der Wahrnehmung des eigenen Fahrstils lernen die Teilnehmer*innen das richtige

Verhalten in Gefahrensituationen anhand von praktischen Brems- und Lenkiibungen kennen
und trainieren das spontane Ausweichen. Auch Tipps zur ergonomischen Kérperhaltung auf
Zielgruppe: dem Rad werden vermittelt.

— alle Mitarbeitende

Das Training dauert etwa 4 Stunden. Die Teilnehmenden bringen ihr eigenes Fahrrad oder
ihr Dienstfahrrad und - ganz wichtig - einen Fahrradhelm mit.

'% Anfrage Kontakt: Teilnehmerzahl: Seminarort:

Evangelischer Oberkirchenrat nach Absprache nach Absprache

Gisela Kocher
Tel.: 0711 2149-169

gisela.kocher@elk-wue.de
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Organisation




0-01-ON

Onlineseminar Seminarziel:
Outlook Zeltsparend nutzen E-Mails sind aus dem beruflichen Alltag nicht mehr wegzudenken. Mittlerweile aber muss

viel Zeit und Energie aufgewendet werden, um einer regelrechten E-Mail-Flut her zu werden,
welche die Postfacher iiberquellen lasst.

Mittwoch, 15. Mdrz 2023 Mit ein paar wirkungsvollen Praxistipps konnen Sie Outlook effizienter nutzen.
9.00 — 12.30 Uhr

Sie behalten dadurch den Uberblick und vermeiden zusétzlichen Stress.

Zielgruppe:
— alle Mitarbeitende Inhalte:
B E-Mails organisieren M Kriterien fiir eine hilfreiche Betreffzeile,
B Symbolleiste fiir den Schnellzugriff auch im Team
anpassen B Mit Tastenkombinationen schneller
B Ansichtseinstellung optimieren Befehle ausfiihren
M Ablage sinnvoll strukturieren B Aufgaben und Termine im Blick behalten
Referentin: B Zeitsparende Specials - QuickWins B E-Mails und Aufgaben in die
Marion Putzer B Quick-Step und Regeln sinnvoll nutzen Wiedervorlage mit der
Finger & Partner M AutoKorrektur-Optionen fiir wieder- Aufgaben-/Vorgangsliste
kehrende Texte B Prioritdten setzen und terminieren
B Suchordner und Favoriten, effizienter B Kategorisieren und nachverfolgen
suchen und finden
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 75,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
1. Médrz 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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0-02

Teamfortbi[dung fiir Pfarrer*innen Die meisten Gemeinden verwalten in eigener Verantwortung ihre Haushaltsmitteln.
Das ist bei knapper werdenden finanziellen wie auch zeitlichen Ressourcen oft eine grofRe

L3 *.
und Ki rchenpfleger mnen Herausforderung, die vor allem von den geschaftsfiihrenden Pfarrer*innen mit ihrer

Gem Einsam in der Kirchenpflege gemeinsam gemeistert werden muss.
Verantwortung

Im Kurs haben die betroffenen Teams die Gelegenheit, Methoden der Arbeitsorganisation
und Zusammenarbeit kennenzulernen, die Grundlagen ihrer Arbeit und die Strukturen vor
Ort gemeinsam zu reflektieren und unter fachkundiger Leitung an der eigenen Situation

Donnerstag, 23. Marz 2023 weiter zu arbeiten.

9.30 - 17.00 Uhr

Zielgruppe:
— Pfarrer*innen mit ihren Kirchen-
pfleger*innen

Referentinnen:

Martina Mader-Sorg
Regionalverwaltung Tiibingen

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 50,00 Euro (die Kosten fiirdie ~ Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Pfarrer*in iibernimmt der Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
13. Mdrz 2023 70173 Stuttgart Ev. Oberkirchenrat) 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de
Tel.: 0711 458 04-94 36 Teilnehmerzahl: www.hausbirkach.de
0 https://www.elk-wue.de/service/ max. 16 Personen
vernetzte-beratung#service Seite 34
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0-03-ON

Onlineseminar Seminarziel:
Gelungene Seletorganisation Homeoffice liegt nicht erst seit der Corona-Krise zunehmend im Trend und wird immer
im Homeoffice beliebter!

Einerseits bietet die Arbeit zu Hause mehr Flexibilitdt und Freiraum fiir den individuellen
Arbeitsstil, andererseits erwarten uns ganz neue Herausforderungen.

Donnerstag, 27. April 2023

9.00 — 17.00 Uhr Dieses Intensivseminar bietet umfassende Perspektiven zu einem strukturierten und
erfolgreichen Tag auch im Homeoffice.

Zielgruppe:
— alle Mitarbeitende Inhalte:
M Voraussetzungen fir M ,Nein-sagen®, aber wie?
wirkungsvolles Arbeiten zu Hause B Wichtig & Dringlich?
B Grundlegendes zur Arbeitsfahigkeit Eisenhowerprinzip & ABC-Analyse
und bewdhrte Regeln B Leistungskurve und Pausen
Referent: B Storungen oder Unterbrechungen? B Langzeitspeicherund
Matthias Havel B Umgang mitdem ,Inneren Entstressungsplan
Finger & Partner Schweinehund* B Klarungvon individuellen Fragen

B Lebensbhereiche in Balance halten
M Aufgabenstruktur und -bereiche

erkennen
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 150,00 Euro Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
13. April 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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0-04-ON

Onlineseminar Seminarziel:
Kirchliche Strukturen Die Landeskirche ist kompliziert.

— Wer entscheidet in einer Kirchengemeinde?

Donnerstag, 29. Juni 2023 — Was macht eine Landessynode?
9.30 - 11.00 Uhr — Wozu gibt es einen Oberkirchenrat?

— Und wie hdangen die unterschiedlichen Einheiten der Landeskirche zusammen?

Zielgruppe: Diese und weitere Fragen wird Ihnen Benedikt Osiw in einem ersten Uberblick beantworten
- alle Mitarbeitende und steht Thnen 90 Minuten lang zur Verfiigung.

Referent:

Benedikt Osiw
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat kostenlos Onlineseminar
Anmeldeschluss: Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
15. Juni 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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0-05

Zielgerichtet moderieren

Montag, 10. Juli - Dienstag, 11. Juli 2023
Montag 9.00 — 17.00 Uhr
Dienstag 9.00 — 12.00 Uhr

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende

Referent:

Matthias Havel
Finger & Partner

Seminarziel:

Die Aufgaben und Problemstellungen im Arbeitsleben der heutigen Zeit nehmen in ihrer
Komplexitdt zu. In immer mehr Bereichen kdnnen Problemlésungen in Gruppen erarbeitet
werden. Die Moderationstechnik unterstiitzt diese Zusammenarbeit in Gruppen. Hinter dem
scheinbar spielerischen Anpinnen von ,,Kommunikationskartchen“ steht ein durch Erfahrungs-
wissen fundiertes Konzept effektiver und demokratischer Entscheidungsfindung.

Die Moderationstechnik strukturiert und visualisiert die AuBerungen aller Beteiligten. Sie
hilft Teams, Arbeitsgruppen und Abteilungen Probleme zu l6sen, Ideen zu finden und ge-
meinsam konstruktive Entscheidungen zu treffen.

Inhalte:

B Vorbereitung einer Moderation M Visualisierung

B Fragetechniken B Regeln und Hilfsmittel fir die

B Praktische Anwendungen Arbeitin Kleingruppen

M Strukturierungsmethoden B Haltung und Rolle des Moderators
B Phasen des Moderationsablaufs B Einsatzmoglichkeiten und Grenzen

— Problem- / Themenorientierung
— Problembearbeitung

— Ergebnisorientierung

— Abschluss

— Ergebnissicherung/Aktivitatenliste

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 200,00 Euro Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
Anmeldeschluss: Nicole Wassner (Interim)
26. Juni 2023 Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: Rotebiihlplatz 10
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen 70173 Stuttgart

@

www.elk-wue.de
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Finanzen



F-01/1-ON

Onlineseminar Seminarziele
An lagenbUChhaltung Die Hintergriinde derin der Software hinterlegten Berechnungen wird verstanden.

Die einzelnen Schritte zur Erfassung in der Software sind geklart.

Dienstag, 7. Februar 2023
9.00 — 16.00 Uhr

Inhalte:
Zielgruppe:
— Kirchenpflegerinnen B Fiir Kirchengemeinden und -bezirke ist eine Anlagenbuchhaltung
(auch Nebenberufliche) (fir Immobilien und bewegliche Gegenstdnde) zu fiihren.
- Verwaltungsmitarbeitende B Was dabei zu beachten ist - auch im Hinblick auf die Regelungen
die in der Praxis mit der Anlagen- in der Anlage 4 zur Haushaltsordnung - wird erldutert.
NI PR Dl B Im Hinblick auf die Umstellung auf die Doppik ist die bisherige

Anlagenbuchhaltung zu prifen und ggfls. zu aktualisieren.
B Die Erfassungin der Software NAVI-SON-K wird Schritt fiir Schritt durchgegangen
(keine Schulungserfassung am PC).

Referent:
Rolf Seemann am 26. Oktober 2023 angeboten.

Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch

Ev. Kirchenpflege Eberdingen

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
24, Januar 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-02/1-ON

Onlineseminar Seminarziele

B]lanz Und Die Bilanz mit den Sachanlagen und der gesamte Inhalt kann hergeleitet werden.
Immobilienverzeichnis

Das Verhdltnis zwischen der Bilanz und dem Immobilienverzeichnis wird geklart.

Detailinformationen und Zusammenhange

Mittwoch, 15. Februar 2023

9.00 - 12.30 Uhr Inhalte:
B InderHaushaltsordnung ist die kaufmannische Bilanz vorgesehen.
Zielgruppe: Sie wird im Rahmen des Jahresabschlusses erstellt.
Kirchenpflegertinnen Neben dem Geldvermdgen werden dort auch die Sachanlagen dargestellt.
(auch Nebenberufliche) B Daneben wird im Immobilienverzeichnis die jahrlich erforderliche Zufiihrung zu der
Verwaltungsmitarbeitende Substanzerhaltungsriicklage (SERL) ermittelt. Im ,Hintergrund“ gibt es noch
Vorsitzende Abschreibungen.
ale Mot B Wie aberist die Bilanz zu lesen, woher kommen die Zahlen?

zum besseren Verstandnis fiir Bilanzen -

) In welchem Zusammenhang stehen die Bilanz
und der Zusammenhange.

und das Immobilienverzeichnis? e . . .
Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch

B Die Erfassungin der Software NAVI-SON-K am 20. Juli 2023 angeboten.
Referent: wird Schritt fiir Schritt durchgegangen
Rolf Seemann (keine Schulungserfassung am PC).
Ev. Kirchenpflege Eberdingen
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
1. Februar 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-03-GK

Grundkurs
Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen - 1

Montag, 6. — Mittwoch, 8. Marz 2023
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr

Zielgruppe:

alle Mitarbeitende,

die neu im Bereich ,,Finanzwesen*
arbeiten und die sich die rechtlichen
Grundlagen im Bereich der taglichen
Arbeit im Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen aneignen wollen.

Referentin:

Martina Mader-Sorg
Regionalverwaltung Tiibingen

Schwerpunkte

B Einfihrungin das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen mit Haushaltssystematik
(Sachbuchbereiche, Sachbucharten, Ordentlicher Haushalt, Vermdgenshaushalt;
Bausteine und Kostenstellen — Baubiicher)

M DerHaushaltsplan und die Ausfiihrung des Haushaltsplanes

B Rechnungsfiihrung mit Zeitbuch und Sachbuch, auch Zusammenwirken zwischen
ortlichen Kirchenpflegen und Regionalverwaltungen

M Die Rechnungin den verschiedenen Sachbucharten; Ordentlicher Haushalt u.
Vermdgenshaushalt in der Sollbuchfiihrung; Nachweis der Bestande fiir Vorschiisse/
Verwahrungen sowie der Vermdgenshestdnde

Zu den jeweiligen Themen werden die
Bestimmungen der Haushaltsordnung und

nderer relevanter ze herangezogen. .
anderer relevanter Gesetze herangezoge Hinweis: Dieser Kurs ist Voraussetzung zur

spateren Teilnahme am Aufbaukurs F-03-AK.
Buchungsbeispiele verdeutlichen die
Fortbildungsinhalte. Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist méglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 525,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Martina Mader-Sorg
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Altenhau 57 Regionalverwaltung Tiibingen
6. Februar 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de

@
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F-03-AK

Aufbaukurs Schwerpunkte
HaUShaltS', Kassen- Und B Schwierige Buchungen wie z.B. Abwicklung von Schuldaufnahmen, Tilgungen,
Rechnungswesen - 2 Geldanlagen

B Bildung von Resten zur Kassen- und Rechnungsabgrenzung - Ubertragung von
Mitteln durch Haushaltsreste; die unterschiedlichen Arten von Resten

Montag, 6. - Donnerstag, 9. Mdrz 2023 B Die Sachbuchart 8 (Vorschiisse/Verwahrungen) und der Jahresabschluss
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr B Die Sachbuchart 9 mit dem Nachweis der Vermdgensbestande — Zusammenwirken
Vermdgenshaushalt und Sachbuchart 9
B Gruppenkassen, Darstellung als Bestand
Zielgruppe: B Finanzierung von Anschaffungen und Darstellung
— alle Mitarbeitende, B Gebdude und Riicklagen, Substanzerhaltungsriicklage, Vermdgensgrundstock
die fiir die Sachbuchfiihrung umfassende B DerJahresabschluss, gesetzliche Vorgaben, Vorgehensweise und Berechnungen

Kenntnisse erlangen wollen und die bei zum Abschluss

einem Jahresabschluss mitarbeiten oder

. et B DerJahresabschlussin der Software Navision (Abldufe und Teilschritte in der
diesen selbstandig erstellen. softwareseitigen Durchfiihrung) -Schwerpunkt am 4. Tag
Hinweis: Voraussetzung zur Teilnahme ist in
Referent: Zu den jeweiligen Themen werden die der Regel die Stoffkenntnis des Grundkurses
Rolf Seemann Bestimmungen der Haushaltsordnung und F-03-GK.
Kirchenpflege Eberdingen anderer relevanter Gesetze herangezogen.

Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.

Buchungsbeispiele verdeutlichen die Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Fortbildungsinhalte. hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 600,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Eberdingen
6. Februar 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de
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F-04-ON

Onlineseminar Seminarziele
Navision Sachbuch Damit das Sachbuch aus Navision kein Buch mit sieben Siegeln bleibt,

Das Sachbuch verstehen und Haushalts- bieten wir dieses Seminar an.
iiberwachung mit dem Sachbuch

Dienstag, 22. Mdrz 2023

9.00 - 12.30 Uhr Inhalte:
B DerAufbau der Haushaltsstellen und die Gliederung (Einteilung) des Sachbuchs.
Zielgruppe: B Unterschiede zwischen Haushalts- und Bestandssachbuchteilen.
— Kirchenpfleger*innen B Was ist bei einem Investitionskonto (Baubuch) besonders zu beachten.
(auch Nebenberufliche) B Die,Rechnung”“in den verschiedenen Sachbuchteilen | Soll- und IST-Buchungen.
- alle Mitarbeitenden B Wie sind die ,Summenzeilen“ unter jeder Haushaltsstelle zu verstehen.
die mit dem Sachbuch arbeiten
Referent:
Rolf Seemann
Ev. Kirchenpflege Eberdingen
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
8. Mdrz 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-05-ON

Onlineseminar Seminarziel:
Bearbeitung und Einreich ung Ausgleichstockantrige sind immer wieder zu stellen. Dabei gilt es so manches zu beachten.
von Ausgleichstockantragen

Das aktuelle Antragsformular mit unterschiedlichen Férdermoglichkeiten z. B. im Bereich
der AuRensanierung denkmalgeschiitzter Kirchengebaude, zur Schaffung der Barrierefreiheit

Mittwoch, 26. April 2023 und der Forderung energiesparender MaBnahmen etc. wird fiir alle, die mit dem Stellen von
9.00 - 12.15 Uhr Antragen an den Ausgleichstock befasst sind, erklart.

Zielgruppe: Objekt* zu liben.

— Mitarbeitende in Regionalverwaltungen

Mit Beispielfdllen sollen die Teilnehmenden die Moglichkeit bekommen, am ,,lebenden

und Kirchenpflegen Insbesondere wird aufgezeigt, welche nicht forderfahigen Aufwendungen kenntlich zu

zu deren Zustandigkeit die Antragstellung

an den Ausgleichstock gehort. sich hinsichtlich der Finanzierung ergeben.

Referent:

Jan Hermann
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

f
—>| Anmeldung Kontakt:
Evangelischer Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino
15. April 2023 Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Seminarbeitrag:
70,00 Euro

Teilnehmerzahl:

max. 35 Personen

Seminarort:

Onlineseminar

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.

machen sind, welche Drittmittel und Zuschiisse anzugeben sind und welche Konsequenzen

Seminarleitung:
Jan Hermann
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
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F-06

Schwierige
Finanzierungsplane

Montag, 22. Mai 2023
9.00 —12.30 Uhr

Zielgruppe:

— Kirchenpfleger*innen

Referierende:

Matthias Essig

Ev. Kirchenpflege Zuffenhausen
Ute Kauffmann
Regionalverwaltung Calw

—| Anmeldung

Anmeldeschluss:
24, April 2023

@

Kontakt:

Geschiéftsstelle

der Kirchenpflegervereinigung
Oberer Hauserweg 10

71149 Bondorf

Tel.: 07457 73227 27

kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de

Seminarziele

Seminarbeitrag:
70,00 Euro

Teilnehmerzahl:

max. 20 Personen

Seminarort:
Stuttgart-Zuffenhausen

Der endgiiltige Ort wird den
Teilnehmenden rechtzeitig

bekannt gegeben.

Seminarleitung:

Matthias Essig

Bei diesem Halbtagesseminar werden gemeinsam schwierige Finanzierungspldane erstellt.
Ob Denkmalschutz, Gliickspirale, Ausgleichstock, Forderung fiir energetische MaBnahmen,
KfW Darlehen nichts ist uns fremd.

Ob fiir Sanierung von Kirche, Gemeindehaus, gemischt genutztes Gebaude, ob Erstbestuhlung
der Kirche, barrierefreier Zugang, alle diese Falle wickeln wir ab.

Ev. Kirchenpflege Zuffenhausen

Ute Kauffmann

Regionalverwaltung Calw
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F-02/2-ON

Onlineseminar Seminarziele

B]lanz Und Die Bilanz mit den Sachanlagen und der gesamte Inhalt kann hergeleitet werden.
Immobilienverzeichnis

Detailinformationen und Zusammenhénge Das Verhdltnis zwischen der Bilanz und dem Immobilienverzeichnis wird geklart.

Dienstag, 20. Juli 2023

9.00 - 12.30 Uhr Inhalte:
B InderHaushaltsordnung ist die kaufmannische Bilanz vorgesehen.
Zielgruppe: Sie wird im Rahmen des Jahresabschlusses erstellt.
Kirchenpflegertinnen Neben dem Geldvermdgen werden dort auch die Sachanlagen dargestellt.
(auch Nebenberufliche) B Daneben wird im Immobilienverzeichnis die jahrlich erforderliche Zufiihrung zu der
Verwaltungsmitarbeitende Substanzerhaltungsriicklage (SERL) ermittelt. Im ,,Hintergrund* gibt es noch Abschreibungen.
Vorsitzende B Wie aberist die Bilanz zu lesen, woher kommen die Zahlen?
el fiiersesneen B |nwelchem Zusammenhang stehen die Bilanz und das Immobilienverzeichnis?
il:]r; zsf;ir:;r;/;r;ahn;r?;_fur silanzen [ Di.e Erfassyng in der.Software NAVI-SON-K
wird Schritt fir Schritt durchgegangen. Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch
(keine Schulungserfassung am PC) am 15. Februar 2023 angeboten.
Referent:
Rolf Seemann
Ev. Kirchenpflege Eberdingen
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
4. Juli 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 Seite 46


mailto:vvm-fortbildung%40elk-wue.de?subject=Anmeldung%20zu%20F-02/2-ON

F-01/2-ON

Onlineseminar Seminarziele
An lagenbUChhaltung Die Hintergriinde derin der Software hinterlegten Berechnungen wird verstanden.

Die einzelnen Schritte zur Erfassung in der Software sind geklart.
Donnerstag, 26. Oktober 2023
9.00 - 16.00 Uhr

Inhalte:

B Fiir Kirchengemeinden und -bezirke ist eine Anlagenbuchhaltung
(auch Nebenberufliche) (fiir Immobilien und bewegliche Gegenstande) zu fiihren.
_ Verwaltungsmitarbeitende B Was dabei zu beachten ist - auch im Hinblick auf die Regelungen
die in der Praxis mit der Anlagen- in der Anlage 4 zur Haushaltsordnung - wird erldutert.
buchhaltung zu tun haben M Im Hinblick auf die Umstellung auf die Doppik ist die bisherige
Anlagenbuchhaltung zu priifen und ggfls. zu aktualisieren.
B Die Erfassungin der Software NAVI-SON-K wird Schritt fiir Schritt durchgegangen
(keine Schulungserfassung am PC).

Zielgruppe:

— Kirchenpfleger*innen

Referent: Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch

Rolf Seemann am 7. Februar 2023 angeboten.
Ev. Kirchenpflege Eberdingen

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
6. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-07-GK

Grundkurs Schwerpunkte

HaUShaltS', Kassen- Und B Einfihrungin das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen mit Haushaltssystematik
ReChn ungswesen - 1 (Sachbuchbereiche, Sachbucharten, Ordentlicher Haushalt, Vermdgenshaushalt;
Bausteine und Kostenstellen — Baubiicher)
M DerHaushaltsplan und die Ausfiihrung des Haushaltsplanes
Montag, 6. - Mittwoch, 8. November 2023 B Rechnungsfiihrung mit Zeitbuch und Sachbuch, auch Zusammenwirken zwischen
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr ortlichen Kirchenpflegen und Regionalverwaltungen
M Die Rechnungin den verschiedenen Sachbucharten; Ordentlicher Haushalt u.
Vermdgenshaushalt in der Sollbuchfiihrung; Nachweis der Bestande fiir Vorschiisse/

Zielgruppe; Verwahrungen sowie der Vermdgensbestdande
— alle Mitarbeitende,

die neuim Bereich ,,Finanzwesen* arbeiten

und die sich die rechtlichen Grundlagen

im Bereich der taglichen Arbeit im Haus-
halts-,Kassen- und Rechnungswesen

aneignen wollen.

Zu den jeweiligen Themen werden die
Bestimmungen der Haushaltsordnung und Hinweis: Dieser Kurs ist in der Regel die Voraus-

Referent: anderer relevanter Gesetze herangezogen. setzung zur spiteren Teilnahme am Aufbaukurs

Rolf Seemann F-07-AK.

Kirchenpflege Eberdingen Buchungsbeispiele verdeutlichen die

Fortbildungsinhalte. Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 525,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Bad Boll Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11 Ev. Kirchenpflege Eberdingen
6. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de
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F-07-AK

Aufbaukurs Schwerpunkte
Haushalts-, Kassen- und -
Rechnungswesen - 2

Schwierige Buchungen wie z.B. Abwicklung von Schuldaufnahmen, Tilgungen,
Geldanlagen

B Bildung von Resten zur Kassen- und Rechnungsabgrenzung - Ubertragung von
Mitteln durch Haushaltsreste; die unterschiedlichen Arten von Resten
Montag, 6. — Donnerstag, 9. November 2023 B Die Sachbuchart 8 (Vorschiisse/Verwahrungen) und der Jahresabschluss
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr M Die Sachbuchart 9 mit dem Nachweis der Vermdgensbestande — Zusammenwirken
Vermdgenshaushalt und Sachbuchart 9
B Gruppenkassen, Darstellung als Bestand
B Finanzierung von Anschaffungen und Darstellung
Zielgruppe: B Gebadude und Riicklagen, Substanzerhaltungsriicklage, Vermdgensgrundstock
— alle Mitarbeitende, B DerJahresabschluss, gesetzliche Vorgaben, Vorgehensweise und Berechnungen
die fiir die Sachbuchfiihrung umfassende zum Abschluss
Kenntnisse erlangen wollen und die bei B DerJahresabschlussin der Software Navision (Ablaufe und Teilschritte in der
e iU RN softwareseitigen Durchfiihrung) -Schwerpunkt am 4. Tag
oder diesen selbstandig erstellen.
Hinweis: Voraussetzung zur Teilnahme ist in
Referent: Zu den jeweiligen Themen werden die der Regel die Stoffkenntnis des Grundkurses
Manuel Lutz Bestimmungen der Haushaltsordnung und F-07-GK.
Regionalverwaltung Ludwigsburg anderer relevanter Gesetze herangezogen.
Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Buchungsbeispiele verdeutlichen die Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-

—>| Anmeldung Kontakt:
Evangelischer Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino
6. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Fortbildungsinhalte.

hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

600,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstatte Bad Boll Manuel Lutz

pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11 Regionalverwaltung Ludwigsburg
Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll

max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Personal



P-01/1

Jahresfachseminar Inhalte:
Personalwesen B Anderungen in Arbeitsrechtsregelungen, Gesetzen und Rechtsprechung
in den Jahren 2022 und 2023
Montag, 22. - Dienstag, 23. Januar 2024 B Erfahrungsaustausch
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr . M Informationen aus der Arbeitsrechtlichen Kommission und der
Beachten Sie: Diescs Zentralen Gehaltsabrechnungsstelle
Angebot bezieht sic
auf das B Aktuelles Schwerpunktthema

j 24. . .
Kalenderjahr 20 B Beantwortung von Spezialfragen aus Bereichen des Personalwesens*

Zielgruppe:

— Personalsachbearbeitende

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten am:
24.-25. Januar 2024 (Présenz)

05.-06. Februar 2024 (online)

; 07.-08. Februar 2024 (online)
Referierende:

Sina Heider

Ev. Oberkirchenrat

Thomas Messerschmidt
Regionalverwaltung Tiibingen
Alexandra Rauscher

Ev. Kirchenpflege Stuttgart
Helga Stein
Regionalverwaltung Aalen
und weitere Referierende

* Hinweis: Damit Spezialfragen aus Bereichen
des Personalwesens fundiert beantwortet werden
konnen, reichen Sie solche Fragen bereits bei der
Anmeldung ein.

Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 340,00 Euro (im Einzelzimmer)  Ev. Tagungsstéatte Bad Boll Siehe namentlich genannte
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Akademieweg 11 Referierende
6. Dezember 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 40 Personen www.ev-akademie-boll.de
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P-01/2

Jahresfachseminar Inhalte:
Personalwesen B Anderungen in Arbeitsrechtsregelungen, Gesetzen und Rechtsprechung
in den Jahren 2022 und 2023
Mittwoch, 24. — Donnerstag, 25. Januar 2024 B Erfahrungsaustausch
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr . M Informationen aus der Arbeitsrechtlichen Kommission und der
Beachten Sie: Diescs Zentralen Gehaltsabrechnungsstelle
Angebot bezieht sic
auf das B Aktuelles Schwerpunktthema

j 24. . .
Kalenderjahr 20 B Beantwortung von Spezialfragen aus Bereichen des Personalwesens*

Zielgruppe:

— Personalsachbearbeitende

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten am:
22.-23. Januar 2024 (Présenz)

05.-06. Februar 2024 (online)

; 07.-08. Februar 2024 (online)
Referierende:

Sina Heider

Ev. Oberkirchenrat

Thomas Messerschmidt
Regionalverwaltung Tiibingen
Alexandra Rauscher

Ev. Kirchenpflege Stuttgart
Helga Stein
Regionalverwaltung Aalen
und weitere Referierende

* Hinweis: Damit Spezialfragen aus Bereichen
des Personalwesens fundiert beantwortet werden
konnen, reichen Sie solche Fragen bereits bei der
Anmeldung ein.

Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 340,00 Euro (im Einzelzimmer)  Ev. Tagungsstéatte Bad Boll Siehe namentlich genannte
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Akademieweg 11 Referierende
6. Dezember 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 40 Personen www.ev-akademie-boll.de
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P-01/3-ON

Onlineseminar Inhalte:
Jahresfachseminar ; N
anresia B Anderungen in Arbeitsrechtsregelungen, Gesetzen und Rechtsprechung
Personalwesen in den Jahren 2022 und 2023
M Erfahrungsaustausch
M Informationen aus der Arbeitsrechtlichen Kommission und der
Montag, 5. — Dienstag, 6. Februar 2024 Zentralen Gehaltsabrechnungsstelle
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr Seachten Sie: Dieses M Aktuelles Schwerpunktthema
Angebot bezieht sich B Beantwortung von Spezialfragen aus Bereichen des Personalwesens*
Zielgruppe: ?(L;fl::;eriahr 2024.
— Personalsachbearbeitende
Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten am:
22.-23. Januar 2024 (Présenz)
24.-25. )anuar 2024 (Prasenz)
; 07.-08. Februar 2024 (online)
Referierende:
Sina Heider * Hinweis: Damit Spezialfragen aus Bereichen
Ev. Oberkirchenrat des Personalwesens fundiert beantwortet werden
Thomas Messerschmidt kénnen, reichen Sie solche Fragen bereits bei der
Regionalverwaltung Tiibingen Anmeldung ein.
Alexandra Rauscher
Ev. Kirchenpflege Stuttgart Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Helga Stein Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Aalen hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
und weitere Referierende
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 340,00 Euro Onlineseminar Siehe namentlich genannte
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Referierende
6. Dezember 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de unbegrenzt Zugangsdaten zum Seminar.

0 Seite 53


mailto:vvm-fortbildung%40elk-wue.de?subject=Anmeldung%20zu%20P-01/3-ON

P-01/4-ON

Onlineseminar Inhalte:

lahreSfaChseminar B Anderungen in Arbeitsrechtsregelungen, Gesetzen und Rechtsprechung
Personalwesen in den Jahren 2022 und 2023

M Erfahrungsaustausch
B Informationen aus der Arbeitsrechtlichen Kommission und der

Mittwoch, 7. - Donnerstag, 8. Februar 2024 Zentralen Gehaltsabrechnungsstelle
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr Seachten Sie: Dieses M Aktuelles Schwerpunktthema
Angebot bezieht sich B Beantwortung von Spezialfragen aus Bereichen des Personalwesens*
Zielgruppe: ?(L;fl::;eriahr 2024.
— Personalsachbearbeitende
Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten am:
22.-23. Januar 2024 (Présenz)
24.-25. )anuar 2024 (Prasenz)
; 05.-06. Februar 2024 (online)
Referierende:
Sina Heider
Ev. Oberkirchenrat * Hinweis: Damit Spezialfragen aus Bereichen
Thomas Messerschmidt des Personalwesens fundiert beantwortet werden
Regionalverwaltung Tiibingen kénnen, reichen Sie solche Fragen bereits bei der
Alexandra Rauscher Anmeldung ein.
Ev. Kirchenpflege Stuttgart
Helga Stein Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Regionalverwaltung Aalen Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
und weitere Referierende h6ht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 340,00 Euro Onlineseminar Siehe namentlich genannte
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Referierende
6. Dezember 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de unbegrenzt Zugangsdaten zum Seminar.
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P-02-GK

Grundkurs
Personalwesen - 1

Montag, 6. - Donnerstag, 9. Marz 2023

jeweils 9.00 - 17.00 Uhr

Zielgruppe:
— Personalsachbearbeitende

— Dienststellenleitende
im Personalwesen

Referent:

Jurgen Wintergerst
Ev. Kirchenpflege Esslingen

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
6. Februar 2023

@

Kontakt:

Evangelischer Oberkirchenrat
Melanie Scaramuzzino

Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

Seminarziele
B Berechnungvon Vergiitungen
B Einweisung von Personalfédllen (Regelfdlle) an die

Zentrale Gehaltsabrechnungsstelle (ZGASt)
B Umgang mitdem Handbuch Kirchliches Anstellungsrecht und Recht

der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg (Gesetzessammlung)
Inhalte:
B Tarifvertrag fiir den Sozial- und Erziehungsdienst (SuE) und P (Pflege) -Tarif
B Eingruppierung und Stufenfestsetzung und Eingabe an ZGAST
B Brutto- und Nettovergiitung
M Geringfligige und kurzfristige Beschaftigungen in Grundziigen
B (Ubersicht iiber kirchliche Strukturen und Gremien
B Einfihrungin KAO
- E1nst-ellungsvorf':lussetzungen Hinweis: Dieser Kurs ist in der Regel die Voraus-
M Arbeitsverhaltnis setzung zur spateren Teilnahme am Aufbaukurs
B Beschidftigungszeit P-02-AK.
M Vergiitung nach KAO
B Urlaub und Arbeitsunfahigkeit in Grundziigen Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
B Biostoffverordnung und Fithrungszeugnis Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
B Mitarbeitervertretun hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

g

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

600,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Sina Heider

pflegung und Seminarunterlagen)  Altenhau 57 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau sina.heider@elk-wue.de
max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de
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P-02-AK

Aufbaukurs
Personalwesen - 2

Montag, 6. — Mittwoch, 8. Mdrz 2023
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr

Zielgruppe:
— Personalsachbearbeitende

— Dienststellenleitende
im Personalwesen

Referierende:

Helga Stein
Regionalverwaltung Aalen
Wolfgang Schuker

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

—>| Anmeldung Kontakt:

Seminarziele

B Vertiefung und Erweiterung derim Grundkurs erworbenen Kenntnisse

Inhalte:

Evangelischer Oberkirchenrat

Anmeldeschluss:
6. Februar 2023

Melanie Scaramuzzino

Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Altersteilzeit

Geringfligige und kurzfristige Beschaftigte
Aufwandsentschadigungen
Dienstwohnungsvergiitung in Grundziigen
Umgruppierung

Arbeitsunfall, Entgeltfortzahlung, Wiedereingliederung, verminderte Erwerbsfahigkeit

Scheinselbststandigkeit

Uberblick Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit

Entgeltumwandlung

Praktikanten und Studenten — Regelungen
Personalakte und Dokumentation
Schwerbehindertenrecht

Grundlagen Eingruppierungsrecht
Fusionen

Seminarbeitrag: Seminarort:

525,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Lowenstein

pflegung und Seminarunterlagen) Altenhau 57
Teilnehmerzahl:

max. 12 Personen

Hinweis: Voraussetzung zur Teilnahme ist in
der Regel die Stoffkenntnis des Grundkurses
P-02-GK.

Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

74245 Lowenstein-Altenau

Seminarleitung:
Sina Heider
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

sina.heider@elk-wue.de

www.tagungsstaette-loewenstein.de
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P-02-VK

Vertiefungskurs Seminarziele

PerSOrlalwesen - 3 B Vertiefung von arbeitsrechtlichen Kenntnissen fiir Personalsachbearbeitende
Allgemeines Arbeitsrecht

Montag, 6. — Mittwoch, 8. Mdrz 2023

und Dienststellenleitende

jeweils 9.00 - 17.00 Uhr Inhalte:

Zielgruppe:
— Personalsachbearbeitende

— Dienststellenleitende
im Personalwesen

Referentinnen:

Alexandra Rauscher

Ev. Kirchenpflege Stuttgart
Sina Heider

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

—>| Anmeldung Kontakt:
Evangelischer Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino
6. Februar 2023 Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Bewerbungsverfahren

Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (AGG)
Gestaltung eines Dienstvertrags

Teilzeit- und Befristungsgesetz (TzBfG)
Weisungsrecht des Dienstgebers

Arbeitszeit und Arbeitszeitkonten
Abmahnung

Kiindigung von Arbeitsverhaltnissen
Aufhebungsvertrag

Erfahrungsaustausch und Klarung von Fallfragen
Ubernahme von Beschiftigten

Hinweis: Voraussetzung zur Teilnahme ist in
der Regel die Stoffkenntnis des Grundkurses
P-02-GK und des Aufbaukurses P-02-AK.

Fortbildung Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Jugendarbeitsschutz Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Ausschlussfrist hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
525,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Sina Heider

pflegung und Seminarunterlagen) Altenhau 57

Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

sina.heider@elk-wue.de

max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de
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P-03-ON

Onlineseminar
Vorbereitung auf kirchliche
Kolloquien

Freitag, 17. Mdrz 2023

9.00 - 12.30 Uhr

Zielgruppe:

— Verwaltungsmitarbeitende

— Kirchenpfleger*innen

— Mitarbeitende in
Diakonischen Bezirksstellen

— Kirchenbeamte*innen

Referent:

Rolf Krieg
Brackenheim

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
6. Midrz 2023

@

Kontakt:

Geschiéftsstelle

der Kirchenpflegervereinigung
Oberer Hauserweg 10

71149 Bondorf

Tel.: 07457 73227 27

kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de

Seminarbeitrag:
70,00 Euro

Teilnehmerzahl:

max. 15 Personen

Seminarort:

Onlineseminar

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.

Kolloquien bieten die Mdglichkeit die persdnlichen Voraussetzungen fiir einen
beruflichen Aufstieg in der kirchlichen Verwaltung zu schaffen, wenn eine entsprechende
Ausbildung/ Studium nicht vorliegt. Anders gesagt, durch ein Kolloquium kann eine
Fachausbildung oder gar eine Hochschulbildung ersetzt werden.

Die Kirchenpflegervereinigung bietet fiir alle, die sich fiir ein Kolloquium anmelden
wollen oder sich bereits angemeldet haben, diese Fortbildung an.

Sie ist sowohl fiir Kirchenpfleger*innen, als auch fiir Verwaltungsmitarbeitende geeignet.

Die Fortbildung soll dazu dienen, die Rahmenbedingungen im Kolloquiumsverfahren
ndaher kennenzulernen.

Dazu gehoren z.B die Stoffinhalte, die zugelassenen Hilfsmittel und der Ablauf der Priifung.

Seminarleitung:
Rolf Krieg
Brackenheim

krieg-asternweg@web.de
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P-04-ON

Onlineseminar Seminarziele

PerSOrlalwesen Sicherheit im Umgang mit Vor-Ort-Auszahlungen von Vergiitungen von Aushilfskraften und
“ . . . *3
”vOr-Ort-Auszahlungen nicht fest angestellten Kirchenmusiker*innen.

Freitag, 24. Mdrz 2023
9.00 - 12.00 Uhr

Inhalte:

Freibetrdge nach § 3 Nr. 26 und § 3 Nr. 26 a EStG
Rahmenvereinbarung nach Anlage 1.2.4 zur KAO
Richtsatztabelle fiir Kirchenmusikerinnen und Kirchenmusiker
Honorare

Abgrenzung zu kurzfristig Beschaftigten

Zielgruppe:

— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen

Referentinnen:

Carola Schiirrle
Regionalverwaltung Goppingen
Barbel Hartmann
Regionalverwaltung Goppingen

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschaftsstelle 70,00 Euro Onlineseminar Carola Schiirrle
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Regionalverwaltung Goppingen
13. Mdrz 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die carola.schuerrle@elk-wue.de
71149 Bondorf max. 15 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 Tel.: 07457 73 227 27
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P-05

Stellenbewertungin der Seminarziel:
KAO-G rundlagenseminar Kennenlernen der Grundlagen zur Erstellung einer Tatigkeitsbeschreibung fiir die

anschlieBende Bewertung.

Montag, 22. - Dienstag, 23. Mai 2023
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr vOraussetzungen:

Kenntnisse in der Personalsachbearbeitung
Zielgruppe:

— Personalsachbearbeitende

— Dienststellenleitende

— Kirchenpfleger*innen

— Geschaftsfiihrende
Diakonie-und Sozialstationen

In halte: Hinweis: Sie kdnnen Ihre Falle und Fragen
bis eine Woche vorher an Sina Heider senden.
B Inhalte von Stellenbeschreibungen So kann beim Seminar aufIhre Praxisfille
Referentin: M Tatigkeitsdarstellungen eingegangen werden.
Sina Heider B Vorstellung des Bewertungsverfahrens. —
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart Wie bewerte ich richtig? ﬁ
B Ubungen und Fille Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.

Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 340,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Bad Boll Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
21. April 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll sina.heider@elk-wue.de
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de

(max. 3 Personen pro Dienststelle)
Seite 60


mailto:vvm-fortbildung%40elk-wue.de?subject=Anmeldung%20zu%20P-05
mailto:sina.heider%40elk-wue.de?subject=Seminar%20P-05%3A%20Meine%20Praxisf%C3%A4lle%20und%20Fragen

P-06

Basiswissen Seminarziel:
Arbeitsrecht fiir LEItungen Das Seminar gibt einen umfassenden Uberblick iiber die wichtigsten Regelungen im
Arbeitsrecht und den Besonderheiten der KAO.

Donnerstag, 22. Juni 2023 Anhand von Beispielen wird Ihnen diese Materie ndahergebracht.
9.00 - 17.00 Uhr

Zielgruppe:

— Leitungskrafte

— Dienststellenleitende

Inhalte:
B Stellenausschreibungen
B Bewerbungsverfahren
M Eingruppierung
Referentin: B Zusatzleistungen
Sina Heider B Befristungen
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart H MVG
B Abmahnung/Kiindigung
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
21. Mai 2023 Tel.: 0711 2149-818 max. 12 Personen 70599 Stuttgart sina.heider@elk-wue.de
vvm-fortbildung@elk-wue.de (max. 3 Personen pro Dienststelle) www.hausbirkach.de
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P-07-ON

Onlineseminar
Befristungen

Dienstag, 19. September 2023
9.00 —17.00 Uhr

Zielgruppe:

— Personalsachbearbeitende

— Dienststellenleitende

— Kirchenpfleger*innen

— Geschaftsfiihrende
Diakonie-und Sozialstationen

Referentin:

Sina Heider
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
6. September 2023

@

Kontakt:

Evangelischer Oberkirchenrat
Melanie Scaramuzzino

Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

Seminarziel:

Inhalte:

Verhdltnis KAO und TzBfG

Einzelne Befristungsgriinde

Welche Rolle spielt das BEEG?

Wie gestalte ich befristete Arbeitsvertrage
rechtssicher

Seminarbeitrag: Seminarort:
135,00 Euro Onlineseminar
Teilnehmerzahl:

max. 15 Personen

(max. 3 Personen pro Dienststelle)

Sicherheit in dem Fertigen von befristeten Arbeitsvertragen. Den Teilnehmenden wird
anhand von Beispielen mehr Sicherheit im Umgang mit Befristungen vermittelt.

Hinweis: Sie konnen Ihre Fille und Fragen
bis eine Woche vorher an Sina Heider senden.
So kann beim Seminar auf Ihre Praxisfélle
eingegangen werden.

=

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie

weitere Informationen und die

Seminarleitung:
Sina Heider
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

sina.heider@elk-wue.de

Zugangsdaten zum Seminar.
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P-08

Mutterschutz und Seminarziel:

Elternzeit Das Seminar gibt einen umfassenden Uberblick tiber das Zusammenwirken von tarifvertrag-
lichen und gesetzlichen Bestimmungen bei Mutterschutz und Elternzeit.

Dienstag, 17. Oktober 2023 Anhand von Beispielen wird Ihnen diese Materie ndahergebracht.
9.00 — 17.00 Uhr

Zielgruppe:
— Personalsachbearbeitende

— Dienststellenleitende Inhalte:

— Kirchenpfleger*innen

B Reform des MuSchG

M Elternzeit: Unterscheidung der gesetzlichen
Regelungen nach Geburtsdatum

B Vorzeitige Beendigung der Elternzeit wegen
erneutem Mutterschutz
Referentinnen: B Besondere Urlaubsregelungen Hinweis: Sie kénnen Thre Fille und Fragen
Sina Heider B Anspruch auf Teilzeitarbeit bis eine Woche vorher an Sina Heider senden.
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart B Auswirkungen auf das Entgelt So kann beim Seminar auf Ihre Praxisfille
Alexandra Rauscher B BesondererKiindigungsschutz eingegangen werden.
2 LTI SR B Befristung von Arbeitsvertridgen —
2
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
26. September 2023 Tel.: 0711 2149-818 max. 12 Personen 70599 Stuttgart sina.heider@elk-wue.de
vvm-fortbildung@elk-wue.de (max. 3 Personen pro Dienststelle) www.hausbirkach.de
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P-09-GK

Grundkurs Inhalte:
Personalwesen - 1

B Ubersicht iiber kirchliche Strukturen und Gremien
B Einfihrungin KAO
B Einstellungsvoraussetzungen
M Arbeitsverhaltnis
B Beschadftigungszeit
Montag, 6. — Donnerstag 9. November 2023 M Vergiitung nach KAO
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr B Tarifvertrag fiir den Sozial- und Erziehungsdienst (SuE) und P (Pflege) -Tarif
B Eingruppierung und Stufenfestsetzung und Eingabe an ZGAST
M Brutto- und Nettovergiitung
Zielgruppe: B Geringfligige und kurzfristige Beschaftigungen in Grundziigen
_ Earesrelcadibenihe e B Urlaub und Arbeitsunfahigkeit in Grundziigen
- Dienststellenleitende B Biostoffverordnung und Fiihrungszeugnis
im Personalwesen B Mitarbeitervertretung
. Hinweis: Dieser Kurs ist in der Regel die Voraus-
Referentin: setzung zur spdteren Teilnahme am Aufbaukurs
Sonja Schempp P-09-AK.
KVST Balingen
Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 600,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Bad Boll Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
6. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll sina.heider@elk-wue.de
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de
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P-09-AK

Aufbaukurs Seminarziele

Personalwesen - 2 =

Vertiefung und Erweiterung der im Grundkurs erworbenen Kenntnisse

Inhalte:
Montag, 6. — Mittwoch 8. November 2023
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr B Altersteilzeit
B Geringfligige und kurzfristige Beschaftigte
B Gleitzone
Zielgruppe: B Aufwandsentschadigungen
_ Personalsachbearbeitende B Dienstwohnungsvergiitung in Grundziigen
— Dienststellenleitende B Umgruppierung
im Personalwesen M Arbeitsunfall, Entgeltfortzahlung, Wiedereingliederung, verminderte Erwerbsfahigkeit
B Uberblick Beschiftigungsverbot, Mutterschutz, Elterngeld und Elternzeit
B Scheinselbststandigkeit
B Uberblick Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit . . -
Hinweis: Voraussetzung zur Teilnahme ist in
Referierende: B Entgeltumwandlung der Regel die Stoffkenntnis des Grundkurses
Anna-Mareike Oetken B Praktikanten und Studenten — Regelungen P-09-GK.
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart B Personalakte und Dokumentation
Wolfgang Schuker B Kurzinformation BAT - Altfille Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart B Schwerbehindertenrecht Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
B Grundlagen Eingruppierungsrecht hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

—>| Anmeldung Kontakt:
Evangelischer Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino
6. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

525,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Bad Boll Sina Heider

pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll sina.heider@elk-wue.de
max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de
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P-09-VK

Vertiefungskurs Seminarziele

PerSOrlalwesen - 3 B Vertiefung von arbeitsrechtlichen Kenntnissen fiir Personalsachbearbeitende
Augem Eines ArbeitsreCht und Dienststellenleitende

Montag, 6. — Mittwoch 8. November 2023

jeweils 9.00 - 17.00 Uhr Inhalte:
B Bewerbungsverfahren
Zielgruppe: B Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (AGG)
— e EachbenTiete e B Gestaltung eines Dienstvertrags
— Dienststellenleitende B Teilzeit- und Befristungsgesetz (TzBfG)
im Personalwesen B Weisungsrecht des Dienstgebers
B Arbeitszeit und Arbeitszeitkonten
B Abmahnung
W Kiindigung von Arbeitsverhdltnissen Hinweis: Voraussetzung zur Teilnahme ist in
Referentinnen: M Aufhebungsvertrag der Regel die Stoffkenntnis des Grundkurses
Alexandra Rauscher B Erfahrungsaustausch und Klarung von Fallfragen P-09-GK und des Aufbaukurses P-09-AK.
Ev. Kirchenpflege Stuttgart B Ubernahme von Beschiftigten
Sina Heider B Fortbildung Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart B Jugendarbeitsschutz Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
B Ausschlussfrist hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 525,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Bad Boll Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
6. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll sina.heider@elk-wue.de
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de
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P-10-ON

Onlineseminar
Grundlagen und Aktuelles
im Urlaubsrecht

Dienstag, 14. November 2023
9.00 — ca. 17.00 Uhr

Zielgruppe:

— Personalsachbearbeitende
Dienststellenleitende
Kirchenpfleger*innen
Geschaftsfiihrende
Diakonie-und Sozialstationen

Seminarziel:

Rechtssichere Berechnung von Urlaubsanspriichen und Vermittlung der notwendigen Hilfen
fur die Umsetzung in der Praxis.

Hinweis: Sie konnen Ihre Fille und Fragen
bis eine Woche vorher an Sina Heider senden.

Inhalte:

B Allgemeines zum Erholungsurlaub
Referentin: B Zusatzurlaub
Sina Heider B Sonderurlaub
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart B Ubungen und Fille

—>| Anmeldung Kontakt:
Evangelischer Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino
31. Oktober 2023 Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Seminarbeitrag:
135,00 Euro
Teilnehmerzahl:
max. 15 Personen

(max. 3 Personen pro Dienststelle)

So kann beim Seminar auf Ihre Praxisfalle
eingegangen werden.

=

Seminarort:

Onlineseminar

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.

Seminarleitung:
Sina Heider
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

sina.heider@elk-wue.de

Seite 67


mailto:vvm-fortbildung%40elk-wue.de?subject=Anmeldung%20P-10-ON
mailto:sina.heider%40elk-wue.de?subject=Seminar%20P-10-ON%3A%20Meine%20Praxisf%C3%A4lle%20und%20Fragen

P-11-ON

Onlineseminar
Abmahnungen und
Kiindigungen

Dienstag, 28. November 2023
9.00 - 17.00 Uhr

Zielgruppe:

— Personalsachbearbeitende
— Kirchenpfleger*innen

— Geschaftsfiihrende

Referentin:

Sina Heider
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
13. Oktober 2023

@

Seminarziel:

Inhalte:

Kiindigungsgriinde
Kiindigungsfristen
Beteiligung der MAV

Kontakt: Seminarbeitrag:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro

Melanie Scaramuzzino Teilnehmerzahl:

Tel.: 0711 2149-818 max. 15 Personen
vvm-fortbildung@elk-wue.de (max. 3 Personen pro Dienststelle)

Zudem sollen die Teilnehmenden lernen, solche zu verfassen.

Abmahnungen > milderes Mittel?
Wie schreibe ich eine Abmahnung?

Seminarort:

Onlineseminar

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.

Seminarleitung:

Sina Heider

Wenn es malim Arbeitsverhdltnis nicht richtig rund lauft, stellt sich immer wieder die Frage,
welches das geeignete Mittel fiir den Arbeitgeber ist.

Dieses Seminar soll dazu dienen, einen Uberblick und ein Gefiihl dafiir zu bekommen, wann
Abmahnungen oder Kiindigungen gerechtfertigt und angemessen sind.

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

sina.heider@elk-wue.de
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P-12

Personalverwaltung Themenschwerpunkte:
Diakonie-/Sozialstationen

M VGP 54, 54a, 26
B Besondere Regelungen der KAO fiir
Beschaftigte in diesem Bereich
Montag, 4. Dezember 2023 B Stellenausschreibungen
9.00 — 17.00 Uhr B Befristung
B Arbeitszeit
M Dienstplangestaltung unter Berlicksichtigung
Zielgruppe: von arbeitsrechtlichen Grundlagen
Personalsachbearbeitende
Dienststellenleitende
Kirchenpfleger*innen
Geschaftsfiihrende
Diakonie-und Sozialstationen
Referierende: Hinweis: Sie konnen Ihre Fille und Fragen
Sina Heider bis eine Woche vorher an Sina Heider senden.
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart So kann beim Seminar auf Ihre Praxisfille
Thomas Messerschmidt eingegangen werden.
Regionalverwaltung Tiibingen —
2
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
7. November 2023 Tel.: 0711 2149-818 max. 12 Personen 70599 Stuttgart sina.heider@elk-wue.de
vvm-fortbildung@elk-wue.de (max. 3 Personen pro Dienststelle) www.hausbirkach.de
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P-13-ON

Onlineseminar Themenschwerpunkte:
Personalverwaltung B Kirchliche Anstellungsordnung und
K‘i n dertagesstﬁtten arbeitsrechtliche Regelungen im Kindergartenalltag
B Bewerbungsverfahren
B Stellenausschreibungen
Donnerstag, 7. Dezember 2023 B Eingruppierung
9.00 - 17.00 Uhr B Befristung
B Arbeitszeit
B Dienstplangestaltung unter Beriicksichtigung
Zielgruppe: von arbeitsrechtlichen Grundlagen
— Personalsachbearbeitende
— Dienststellenleitende
— Kirchenpfleger*innen
Referierende: Hinweis: Sie kdonnen Ihre Falle und Fragen
Sina Heider bis eine Woche vorher an Sina Heider senden.
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart So kann beim Seminar auf Ihre Praxisfille
Thomas Messerschmidt eingegangen werden.
Regionalverwaltung Tiibingen —
2
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Onlineseminar Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Teilnehmerzahl: Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
23. November 2023 Tel.: 0711 2149-818 max. 15 Personen weitere Informationen und die sina.heider@elk-wue.de
vvm-fortbildung@elk-wue.de (max. 3 Personen pro Dienststelle) Zugangsdaten zum Seminar.
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P-14

Pravention und Umgang
mit Missbrauchsféllen in
kirchlichen Einrichtungen

Dienstag, 12. Dezember 2023
9.00 — ca. 15.00 Uhr

Zielgruppe:

— Geschaftsfilhrende Pfarrer*innen
Kirchenpfleger*innen
Leitende/stellv. Leitende
der Regionalverwaltungen
Bezirksbeauftragte
fur Kindertagesstatten
Fachberatende
der Tageseinrichtungen fiir Kinder

Referentinnen:
Sina Heider
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

Ursula Kress
Ansprechstelle sexualisierte Gewalt

Seminarziel:

Grenzverletzungen, Ubergriffe, sexualisierte Gewalt und Missbrauch sind immer wieder an
der Tagesordnung. Jedes Vorkommnis ist eins zu viel und dennoch kénnen wir sie nicht alle
verhindern. Das Seminar soll Handlungshinweise dazu geben, wie wir strukturiert und sorgfaltig
in diesen Fallen vorgehen.

Es werden Regelablaufe erlautert, welche Pflichten des Hinschauens und Handelns es gibt
und an welchem Handlungsrahmen man sich orientiert. Neben allgemeinen Informationen
und der Benennung von Ansprechpersonen zum Thema sexualisierte Gewalt geht es auch
um Fragen der Gemeindeaufsicht und aus dem Bereich des Arbeitsrechts. Den Teilnehmenden
wird im Vorfeld die Mdglichkeit gegeben, anonymisiert Falle zu schildern, zu denen im Rahmen
des Seminars dann eine Handlung- und Losungsmaoglichkeit besprochen wird.

Inhalte:

B Einfihrungin das Gewaltschutzgesetz
B Umsetzung der Arbeitsrechtsregelungen

. Hinweis: Sie konnen Ihre Félle und Fragen
B Besprechungvon Féllen

bis eine Woche vorher an Sina Heider senden.
So kann beim Seminar auf Ihre Praxisfalle
eingegangen werden.

=

f . . . . .
Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
—>| Anmeldung 9 9
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Sina Heider
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

12. November 2023 Tel.: 0711 2149-818 max. 15 Personen 70599 Stuttgart sina.heider@elk-wue.de

vvm-fortbildung@elk-wue.de (max. 3 Personen pro Dienststelle) www.hausbirkach.de
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P- 1 5 -X Seminarziele
Allgemeine Infos

Seit 2003 ist das Personalentwicklungsgesprach

PE'SCh u lun gen (PE-Gesprach) das Kernsth:k des Personale-ntwitfk- PE-Schulung in Prasenz:
lungssystems der Evangelischen Landeskirche in 1.Tag: 9.30 - 17.00 Uhr
Wirttemberg. 2.Tag 9.00 - 17.00 Uhr
Das PE-Gesprdch soll dazu beitragen, die Fahigkeiten PE-Schulung online:
der Mitarbeitenden zu erkennen und zu erhalten. 1.Tag: 9.00 - 17.00 Uhr
Termine nebenstehend Dabei sollen sie entsprechend den Anforderungen und 2.Tag: 9.00 - 16.00 Uhr
dem Bedarf derjeweiligen Arbeitsstelle und der Landes-
kirche begleitet und gefordert werden. Aufgrund des regionalen Angebots kénnen
die MaBnahmen auch ohne Ubernachtungen
Zielgl’uppe: Te rmi ne: durchgefiihrt werden. Bei Ubernachtungsbe-

darf st dieser eigenverantwortlich zu buchen.

— Flihrungskrafte

Datum Seminarcode Seminarort Die Kosteniibernahme ist mit der jeweils zu-
standigen Dienststelle direkt zu klaren.

Fiir Pfarrerinnen und Pfarrer werden die Kosten

fir die Seminarteilnahme und Tagesver-

04.-05. Mai 2023 P-15/4 Lowenstein pflegung vom Oberkirchenrat ibernommen
19.-20. Juni 2023 P-1 5/5 Herrenberg und die Reisekosten gemaR § 26 Absatz 1
10.-11.Juli 2023 P-1 5/6 Stift Urach Reisekostenordnung erstattet. Hierfiir senden
18.-19. September 2023 P-15/7-ON Online Sie bitte nach der Schulung eine Reisekosten-
23.—-24. Oktober 2023 P-15/8-ON Online abrechnung an den Oberkirchenrat und fiigen
26.—27. Oktober 2023 P-1 5/9 Haus Birkach eine Kopie der Anmeldebestadtigung bei. Wer
16.—17. November 2023 P-15/10-ON Online im Tagungshaus Abendessen, Ubernachtung
und Friihstiick benotigt, meldet sich dort
direkt an und bekommt auch diese Kosten
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: erstattet; in diesem Fall fiigen Sie dem Antrag
Evangelischer Oberkirchenrat 250,00 Euro, inkl. ganztdgiger Verpflegung und Material auf Reisekostenabrechnung zusdtzlich die
Iris Neubauer (ohne Fahrt- und Ubernachtungskosten) Rechnung des Tagungshauses in Kopie bei.
Tel.: 0711 2149-443
fortbildungsangebote@elk-wue.de Teilnehmerzahl: Seminarort:

max. je 16 Personen siehe Tabelle
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P-16-1-ON

Vertiefungstag fiir Wertschdtzende Haltung in der Kommunikation

FijhrungSkrﬁfte In einem Gesprach kommt es zu Angriffen, Verteidigungen und Rechtfertigungen. Dabei
wollen Sie doch respektvoll miteinander umgehen. Hinter diesem missgliickten Gesprach
stecken oft keine bosen Absichten. Es mangelt an Wissen und Fahigkeiten dariiber, wie es
Montag, 24. April 2023 gelingt, dass in Kommunikationsprozessen die Ziele erreicht werden und das Gegeniiber
ganztags dabei Wertschdtzung erfahrt. Helfen kann wertschdtzende Kommunikation.

Dieser Workshop nimmt Elemente von Marshall Rosenbergs gewaltfreier Kommunikation auf.
Zielgruppe: Im Workshop kann sich der Blick weiten, auf die eigenen Bediirfnisse und die der anderen

— Fiihrungskrifte Person. Es werden Einblicke in die Haltung moglich: Ob wir uns von einem Verhalten beein-
trachtigt sehen oder uns dariiber freuen, liegt also nicht an dem Handeln einer anderen
Person, sondern an unseren momentanen Bediirfnissen und unseren Gedankenmustern.

Wir bieten eine Mdglichkeit, um den Transfer des Gelernten in den Alltag zu verbessern. Sie
haben im Anschluss an die Prasenzveranstaltung die Moglichkeit, an einer individuellen
Transfercoachingeinheiten teilzunehmen. Im Online-Coaching kann das in den Vertiefungs-
tagen Entwickelte, individuell besprochen werden. Das Coaching dauert ca. 60 Minuten.

Referent:

Dirk Werhahn Fiir die Teilnahme an dem Onlinecoaching sind u. a. Notebook oder PC mit Lautsprecher
und Mikrofon, Internet-Anschluss und E-Mail-Adresse notwendig. Vorkenntnisse im Bereich
Online-Kommunikation sind nicht notwendig.

E Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Onlineseminar
Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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P-16-2-ON

Vertiefungstag fur Praktische Tipps zur Riickkehr an den Arbeitsplatz von
Fiihrungskrafte

Mitarbeitenden nach langer Krankheit — was Fiihrungskrifte
wissen sollten (BEM-Verfahren und Wiedereingliederung)

Freitag, 28. April 2023 Wenn Mitarbeitende nach einer langeren Zeit der Erkrankung wieder an den Arbeitsplatz
9.00 Uhr — 12.00 Uhr zuriickkehren, empfiehlt es sich, die Wiederaufnahme der Tatigkeit gut vorzubereiten und
zu begleiten. Meistens werden die Betroffenen in ein BEM-Verfahren aufgenommen, be-
kommen eine drztlich verordnete Wiedereingliederung und Fiihrungskrafte sind gebeten,
Zielgruppe; ein sogenanntes Krankenriickkehrgesprach zu fiihren.

— Fiihrungskréfte

Wir wollen an diesem Vormittag miteinander erarbeiten, was die jeweilige Abgrenzung der
Verfahren ist und wie ein Riickkehrgesprach gut vorbereitet und durchgefiihrt werden kann,
damit Sie Ihre Rolle als Fiihrungskraft bewusst in den Blick nehmen.

Referentin:
Martina Hartel-Wanders

E Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Onlineseminar
Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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P-16-3

Vertiefungstag fiir Hybrides Fiihren

Fiih rungSkrafte Hybride Arbeitswelten sind keine voriibergehende Entwicklung. Home-Office und die nur
teilweise Anwesenheit im Biiro werden den Arbeitsalltag auch in Zukunft pragen. Verteilte Teams
erfolgreich zu fiihren, stellt auch erfahrene Fiihrungskrafte vor Herausforderungen.

Dienstag, 23. Mai 2023

Hospitalhof, ganztags In diesem Seminar stédrken Sie Ihre Fiihrungskompetenz, um verteilte Teams souveran zu fiihren.
Sie bekommen Orientierung zu den Erfordernissen hybriden Fiihrens und lernen Modelle und
Mittwoch, 28. Juni 2023 Methoden kennen, die Sie konkret in Threr Fiihrungspraxis unterstiitzen kénnen.
online, 9.00 — 12.00 Uhr
Zielgruppe:
— Fiihrungskréfte
Referentin:
Regina Steffes
E An meld ung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort 23.05.2023: Seminarort 28.06.2023:
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Hospitalhof Onlineseminar
Nicole Wassner Blichsenstr. 33 Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart weitere Informationen und die
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen www.hospitalhof.de Zugangsdaten zum Seminar.
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P-16-4

Vertiefungstag fiir
Fiihrungskrafte

Mittwoch, 14. Juni 2023

ganztags

Zielgruppe:

— Fiihrungskréfte

Referentin:
Prof. Dr.med. Barbara Krautz

V)

Anmeldung

@

Kontakt:

Evangelischer Oberkirchenrat
Nicole Wassner

Tel.: 0711 2149-527

fortbildungsangebote@elk-wue.de

Ziele

Fiihrungskrafte haben ein Grundver-
standnis der haufigsten psychischen
Erkrankungen

Fiihrungskrafte kennen Symptome
psychisch belasteter Mitarbeitenden
und kdnnen diese erkennen
Flihrungskrafte wissen, wie sie (Erst-)
Gesprdche mit psychisch belasteten
Mitarbeitenden fiihren
Fiihrungskrafte kennen den Rahmen
und die Grenzen ihrer Fiirsorgepflicht
und wissen, wann sie mit anderen
Verantwortlichen im System kooperieren
sollten

Seminarbeitrag: Seminarort:

100,00 Euro Hospitalhof
Bilichsenstr. 33
Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart

max. 12 Personen www.hospitalhof.de

Herausforderung: Fiihrung bei psychischen Erkrankungen

Dieses Seminar soll iiber die haufigsten psychischen Erkrankungen aufkldaren und Fiihrungs-
kraften eine souverdne Haltung bei Gesprachen und Begleitung ihrer betroffenen Mitarbeitenden
ermoglichen.

Inhalt

Die Rolle der Fiihrungskraft im Umfeld
gesunder Filhrung Wertschatzung/
Akzeptanz und Souveranitat

Keine Angst vor psychischen Erkrankungen
— Ein Uberblick iiber die hdufigsten psy-
chischen Erkrankungen und ihre Symptome
Wie flihre ich ein Erstgesprach mit einem
Mitarbeitenden, bei dem bisher keine
psychische Erkrankung bekannt ist, ich
aber einen Verdacht habe?

Welche Reaktionen von Mitarbeiterseite
kann es bei solchen Gesprachen geben?
Was mache ich als Fiihrungskraft dann?
Wann kann/muss ich mit anderen Verant
wortlichen im System in den Austausch
gehen und zusammenarbeiten?

Der psychisch erkrankte Mitarbeitende im
Kontext betrieblicher Eingliederung und
begleitende Fiihrungsaufgabe
Stabilisierende Rahmenbedingungen fiir
Mitarbeitende mit psychischen Erkran-
kungen schaffen
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P-16-5

Vertiefungstag fiir Sie haben die ersten PE-Gespradche gefiihrt — ein Erfahrungs-
Fiihrungskrifte austausch fiir Fiihrungskrafte

Immer wieder kam aus den Reihen der Fiihrungskrafte der Wunsch nach einem Erfahrungs-
Montag, 10. Juli 2023 austausch iber die Personalentwicklungsgesprache. Gerne greifen wir den Wunsch auf und
ganztags laden Sie zu einem Austausch ein.

Wir werden mit Ihren Erfahrungen arbeiten, Sie konnen von Gelungenem berichten, kollegiale

Zielgruppe: Beratung nutzen und im Austausch Ihre Fragestellungen bearbeiten.
— Fiihrungskréfte

Referent:
Dirk Werhahn

E Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Hospitalhof
Nicole Wassner Biichsenstr. 33
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen www.hospitalhof.de
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P-16-6

Vertiefungstag fiir Basisseminar: Verhandlungen fiihren

Fiihrun gSkrﬁfte Zeit- und Termindruck und gleichzeitig erfolgreiche Abschliisse tatigen, ist nicht immer ein-
fach. Eine gute Kommunikationsbasis mit dem Verhandlungspartner bleibt oft auf der Strecke
und man verliert sich im angestrengten Verfolgen des Zieles und dabei das Gegeniiber aus
Mittwoch, 20. September 2023 den Augen. Dies eroffnet Graben, die sich bei einem guten Verhandlungskonzept erst gar
ganztags nicht ergeben. Das Harvard-Konzept bietet eine einzigartige Verhandlungsstrategie, die

ein wirkliches WINWIN ermdglicht. Verhandlungsgegner werden zu Partnern und erreichen
zusammen mehr. Die Geschéftsbeziehung stabilisiert sich und kann vertrauensvoll weiter-
Zielgruppe: gefiihrt werden. Gleichzeitig enthadlt es aber auch Strategien, wie man sicher mit unfairen

— Fiihrungskrifte Gesprachspartnern umgeht und sich erfolgreich gegen Angriffe wehrt.

Sie lernen und erproben im Seminar direkt die Methodik des Harvardkonzeptes anhand
eigener Falle. Somit wird gewahrleistet, dass alle etwas Konkretes fiir ihre Arbeit mitnehmen
konnen und Theorie sofort zur Praxis wird. Nachdem jeder Baustein Schritt fiir Schritt ge-
probt wird, konnen Sie im Anschluss spatere Praxisfdlle gut vorbereiten und gehen gut
gerlstet in zukiinftige Verhandlungen. Auch der Umgang mit Killerphrasen und allgemein
unfairen Gesprachspartnern wird beherrscht.

Referentin:
Sibylle Teschner

E Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Tagungszentrum
Nicole Wassner Bernhduser Forst
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: Dr.-Manfred-Miiller-Str. 4
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen 70794 Filderstadt

www.bernhaeuser-forst.de
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P-16-7

Vertiefungstag fiir Aufbauseminar: Verhandlungen fiihren

Fiih rungSkrafte Nachdem die Teilnehmenden im Basisseminar das theoretische Know-How bekommen
haben und erste Ubungen damit absolvieren konnten, steht das Aufbauseminar ganz im
Zeichen der Praxis.

Mittwoch, 4. Oktober 2023

ganztags An mitgebrachten oder auch von der Trainerin vorgegebenen ,Verhandlungsfallen* wird
gelibt und im Anschluss gemeinsam analysiert und optimiert. Ziel ist es, die Situationen
so durchzuspielen, dass am Ende Sicherheit herrscht und das Gelernte gut verinnerlicht
Zielgruppe: werden kann. Dabei wird sowohl die Kérpersprache als auch die Rhetorik in den Fokus ge-
— Fiihrungskréfte nommen.

Schlagfertigkeitstechniken stehen genauso auf dem Programm wie auch der Umgang mit
Angriffen und Killerphrasen.

Dieses Seminar ist fiir Fihrungskrafte, die Ihr Wissen beziiglich verhandelnder Gesprachs-
fiihrung vertiefen mochten und bereits am Basisseminar teilgenommen haben.

Referentin: Am Aufbauseminar kdnnen auch gerne die Teilnehmenden der letzten Jahre des Grund-
Sibylle Teschner lagenseminares teilnehmen.

E Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Tagungszentrum
Nicole Wassner Bernhduser Forst
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: Dr.-Manfred-Miiller-Str. 4
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen 70794 Filderstadt

www.bernhaeuser-forst.de
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P-16-8

Vertiefungstag fiir
Fiihrungskrafte

Montag, 9. Oktober 2023

ganztags

Zielgruppe:

— Fiihrungskréfte

Referentin:
Regina Steffes

W)

Anmeldung

@

Gesprachsfiihrung in kritischen Situationen

Gute Fiihrung zeigt sich auch in guter Kommunikation, was im beruflichen Alltag in der
Regel gut gelingt. Eine besondere Herausforderung fiir Flihrungskrafte ist allerdings, Mit-
arbeitenden kritische Riickmeldungen zu geben oder unangenehme Inhalte mitzuteilen.

In diesem Seminar erfahren Sie, wie Sie kritische Inhalte klar und sachlich kommunizieren
und dabei zugleich wertschdtzend und empathisch bleibe. Sie erweitern Ihre Gesprachs-
kompetenz und entwickeln Losungsansatze fiir Ihre eigene Gesprachssituation.

Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Hospitalhof

Nicole Wassner Biichsenstr. 33
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart
fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen www.hospitalhof.de
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P-16-9

Vertiefungstag fiir
Fiihrungskrafte

Dienstag, 24. Oktober 2023

Hospitalhof, ganztags

Donnerstag, 23. November 2023
online, 9.00 — 12.00 Uhr

Zielgruppe:
— Fiihrungskrafte

Referentin:
Regina Steffes

Fiihren im Wandel

»Nach dem Change ist vor dem Change* — dieses gefliigelte Wort trifft heute mehr denn je
auf die Arbeitswelt zu. Flihrungskrafte und Mitarbeitende sind stetig mit Veranderungen
konfrontiert, auf die sie flexibel und schnell reagieren miissen. Flihrungskrafte sind gefordert
mit unvorhergesehenen Ereignissen souveran umzugehen und Sicherheitin unsicheren
Situationen auszustrahlen.

Wie kann ich als Flihrungskraft stabil und gleichzeitig flexibel bleiben und wie gelingt es
mir, die Teams und Mitarbeitende mitzunehmen und fiir die Veranderungen zu gewinnen?

In diesem Seminar starken Sie ihre individuelle Veranderungskompetenz. Sie erfahren, wie
Sie mit Herausforderungen und Widerstanden in Veranderungsprozessen umgehen und
reflektieren ihre eigene Haltung beim Thema ,Veranderung und Wandel“. Sie lernen Methoden
kennen, um die Akzeptanz und Verdanderungsbereitschaft ihrer Mitarbeitenden im Change
zu steigern.

% An ld n Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort 24.10.2023: Seminarort 23.11.2023:
meldung
Evangelischer Oberkirchenrat 100,00 Euro Hospitalhof Onlineseminar
Nicole Wassner Biichsenstr. 33 Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
Tel.: 0711 2149-527 Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart weitere Informationen und die

fortbildungsangebote@elk-wue.de max. 12 Personen www.hospitalhof.de Zugangsdaten zum Seminar.

@
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P-17

360° Feedback fiir gezielte
Weiterentwicklung

Termine nach Vereinbarung

Zielgruppe:
— Flihrungskrafte

—>| Anfrage

@

Ziel: Einerealistische Standortbestimmung zu den personlichen Stdrken und Engpdssen

ist fiir jeden Menschen die Basis fiir eine gezielte und eigenverantwortliche Weiter-
entwicklung. Das 360° Feedback gibt Flihrungskraften daher die Rlickmeldung zu wichtigen
Fiihrungskompetenzen aus verschiedenen Perspektiven

Vorgehen: Ausgangspunkt fiir diese Riickmeldung sind Erkenntnisse zu notwendigen
Kompetenzen, die in Gesprdchen mit verschiedenen Fiihrungskraften der
Landeskirche gewonnen wurden. Dabei geht es um beobachtbare Verhaltensweisen im Alltag
einer Fihrungskraft in der Landeskirche. Hierzu erhalten Sie liber ein Online Tool Feedback von
Kollegen und Kolleginnen, Mitarbeitenden oder Ihrer Fiihrungskraft und kdnnen dies mit IThrer
Selbsteinschdtzung abgleichen. Die Antworten werden softwaregestiitzt von der Veranderungs-
intelligenz GmbH ausgewertet und fiir den Feedbackempfanger ein personlicher Ergebnisreport
erstellt. Dieser Ergebnisreport wird dem Feedbackempfanger einem personlichen Reflexions-
gesprdch libergeben und es werden gemeinsam Entwicklungsziele abgeleitet. Inwieweit der
Feedbackempfanger die Ergebnisse mit seinen/ihren Feedbackgebern teilt, entscheidet er/sie.
Wichtig ist: Die Antworten der Feedback-Geber werden anonymisiert und mit den Antworten
anderer Feedback-Geberin der Software zusammengefiigt. Im Ergebnisreport ist dann nur der
Mittelwert aller Antwortenden in der Feedbackgeber-Gruppe (z.B. Mitarbeitenden) sichtbar. Ein
Riickschluss auf die Antworten einzelner Feedbackgeberist somit ausgeschlossen.

Was ist zur Erstellung von 360° Feedbacks notig? Zur technischen Durchfiihrung der Online-
Befragung und der Erstellung des Ergebnisreports benotigen wir von der feedbackempfangenden
Fiihrungskraft und allen Feedbackgebern: Name, Vorname, Mail-Adresse und Rolle.

Interessiert? Gerne konnen wir Ihnen auch Referenzen von Kollegen und Kolleginnen in der
Landeskirche nennen, die bereits ein 360° Feedback durchgefiihrt haben.

Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat nach Vereinbarung Onlineseminar Anja Freyth
Nicole Wassner Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Veranderungsintelligenz GmbH

Tel.: 0711 2149-527

weitere Informationen und die

fortbildungsangebote@elk-wue.de Zugangsdaten zum Seminar.

Seite 82


mailto:fortbildungsangebote%40elk-wue.de?subject=Anfrage%20zu%20P-17

P-18-x

Angebote fiir neue Termine:
Fiihrungskrafte
Datum Seminarthema Referierende Seminarort
25. Mai 2023 Die ersten ,,100“ Tage Tanja Dehner Haus Birkach
als Fiihrungskraft
Termine nebenstehend 26. Mai 2023 Umgang mit Konflikten Regina Steffes Haus Birkach
20. Juni 2023 Wer wagt, gewinnt! Susanne Preuf Haus Birkach
Fiihren im agilen Kontext
Zielgruppe: 21.Juni 2023 Verénder.ung.en ge.stalten Si.bylle Teschner Haus.Birkach
16. Oktober 2023 Kommunikation mit Dirk Werhahn Hospitalhof

— neue Fiihrungskrafte
wertschatzender Haltung

Alle neuen Fiihrungskrafte des Oberkirchenrats und der Regionalverwaltungen werden
automatisch in den Verteiler fiir 2023 aufgenommen.

Ein Anmeldung ist nicht erforderlich.

Kontakt:

Evangelischer Oberkirchenrat
Nicole Wassner

Tel.: 0711 2149-527
fortbildungsangebote@elk-wue.de
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Kirchenpflege



K-01-ON

Onlineseminar
Plan fiir die kirchliche

Inhalt

Arbeit

Freitag, 27. Januar 2023

9.00 - 16.00 Uhr

Zielgruppe:

— Kirchenpfleger*innen

Referentin:

Olga Kluger
Ev. Kirchenpflege Ulm

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:

13. Januar 2023

@

Kontakt:

Geschiéftsstelle

der Kirchenpflegervereinigung
Oberer Hauserweg 10

71149 Bondorf

Tel.: 07457 73227 27

kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de

Seminarbeitrag:
135,00 Euro

Teilnehmerzahl:

max. 15 Personen

Die Bedeutung von Bausteinen und Kostenstellen
Die Zusammenhdnge von Ordentlichem Haushalt und Vermdgenshaushalt
Bilanz
Die Anlagen des Haushaltsplans
Die Gebdudebewertung, das Immobilienverzeichnis und die Bildung
von Substanzerhaltungsriicklagen
Vermittlung von Kenntnissen iiber Sachbuchfiihrung und Kontierung
Vorstellung im KGR
Anordnungsbefugnis, Umgang mit Zuweisungen Gruppen & Kreise
der Vollzug des Haushaltsplanes

Seminarort:

Onlineseminar

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.

Seminarleitung:
Olga Kluger
Ev. Kirchenpflege Ulm

okluger@kirche-diakonie-ulm.de
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Onlineseminar Bei dem Kurzseminar kann nur ein eingeschrankter Teil der Themen des Bauwesen

Fit ﬁir das na(:hSte abgehandelt werden.

Bauproiekt Deshalb kann auch nicht auf die Besonderheiten bei baulichen MaBnahmen an
Pfarrhdusern eingegangen werden.

Montag, 6. Februar 2023
9.00 - 16.00 Uhr

Inhalt
Zielgruppe: B Schwerpunkt des Kurzseminars ist die praktische Abwicklung eines Bauvorhabens
— Kirchenpflegerinnen von der ersten Beratung bis zum Abschluss des Baubuches.

(einschl. Denkmalschutz und Finanzierungsplan)

Referent: Hinweis: Dieses Seminar wird auch
Matthias Essig am 27. Februar 2023 angeboten.

Ev. Kirchenpflege Zuffenhausen

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschaftsstelle 135,00 Euro Onlineseminar Matthias Essig
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Zuffenhausen
16. Januar 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die essig@kirchenpflege-zuffenhausen.de
71149 Bondorf max. 15 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 Tel.: 07457 73 227 27
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de Seite 86
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K-03-1

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers

Grundkurs I

Donnerstag, 23. — Samstag, 25. Februar 2023
Beginn: Donnerstag 12.00 Uhr, Ende: Samstag 16.00 Uhr

B Rechts- und Dienststellung
B Aufbau der Landeskirche
B Finanzen der Landeskirche und der

Zielgruppe: Kirchengemeinden

— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Kassen- und Rechnungsfiihrung
B Behandlung von Opfern und Spenden
B Gemeindebeitrag
B Aufbewahrung von Biichern und Belegen
Referent:
Jurgen Herre
Regionalverwaltung Balingen
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Melanie Nast
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Sersheim
4, Februar 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau melanie.nast@gmx.de
71149 Bondorf max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de

0 Tel.: 07457 73 227 27
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K-03-2

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers
Grundkurs II
Donnerstag, 23. — Samstag, 25. Februar 2023
Beginn: Donnerstag 12.00 Uhr, Ende: Samstag 16.00 Uhr B Plan fiir die kirchliche Arbeit
B Sachbuch
B Rechnungsabschluss
Zielgruppe: B Verwaltung des Vermdgens
— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen [ | Wanderbeilagen
M Versicherungen
B Grundziige der Personalverwaltung
B Aufsicht Giber die Kirchengemeinden,

Rechnungspriifung und Entlastung

Referentin:

Monika Ladenburger
Ev. Kirchenpflege Ludwigsburg

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Melanie Nast
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Sersheim
4, Februar 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau melanie.nast@gmx.de
71149 Bondorf max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de

0 Tel.: 07457 73 227 27
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de Seite 88
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K-03-3

Seminare fiir Kirchliches Bauwesen
Kirchen pﬂeger*l nnen B Kirchliche Regelungen zum Bauen

M Abwicklung eines Bauvorhabens von der ersten Bauberatung
bis zum Abschluss des Baubuchs (einschl. Finanzierung)
Laufende Bauunterhaltung
Versicherungen der Kirchengemeinde als Bauherr und Eigentiimer

Donnerstag, 23. — Samstag, 25. Februar 2023 [
[
B Pfarrhausrichtlinien
[
[

Beginn: Donnerstag 12.00 Uhr, Ende: Samstag 16.00 Uhr

Energiesparen und Umweltschutz
Anspriiche des Bauherrn bei Baumangeln

Zielgruppe:

— Kirchenpfleger*innen

Referent: Hinweis: Dieses Gruppe wird auch
Jorg Bauknecht vom 10. — 12. November 2023 angeboten.
Ev. Kirchenpflege Niirtingen

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Melanie Nast
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Sersheim
4, Februar 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau melanie.nast@gmx.de
71149 Bondorf max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de

0 Tel.: 07457 73 227 27
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de Seite 89
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K-02/2-ON

Onlineseminar
Fit fiir das nachste
Bauprojekt

Montag, 27. Februar 2023
9.00 - 16.00 Uhr

Zielgruppe:

— Kirchenpfleger*innen

Referent:

Matthias Essig
Ev. Kirchenpflege Zuffenhausen

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
13. Februar 2023

@

Kontakt:

Geschiéftsstelle

der Kirchenpflegervereinigung
Oberer Hauserweg 10

71149 Bondorf

Tel.: 07457 73227 27

kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de

Inhalt

B Schwerpunkt des Kurzseminars ist die praktische Abwicklung eines Bauvorhabens
von der ersten Beratung bis zum Abschluss des Baubuches.
(einschl. Denkmalschutz und Finanzierungsplan)

Seminarbeitrag:
135,00 Euro

Teilnehmerzahl:

max. 15 Personen

Bei dem Kurzseminar kann nur ein eingeschrankter Teil der Themen des Bauwesen
abgehandelt werden.

Deshalb kann auch nicht auf die Besonderheiten bei baulichen MaBnahmen an
Pfarrhdusern eingegangen werden.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch
am 6. Februar 2023 angeboten.

Seminarort:

Onlineseminar

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.

Seminarleitung:
Matthias Essig
Ev. Kirchenpflege Zuffenhausen

essig@kirchenpflege-zuffenhausen.de
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K-03-WO

Angebot fiir erfahrene nebenberufliche Kirchenpfleger*innen mit Impulsen und
Erfahrungsaustausch.

Workshop fiir
nebenberufliche
Kirchenpfleger*innen

Im Vordergrund steht der Austausch mit Kolleginnen und Kollegen zu bestimmten
Themen, der vom Referenten durch Fallbeispiele, Impulse und ergebnisorientierende
Gesprachsleitung moderiert wird.

Donnerstag, 2. Mdrz 2023

9.00 - 17.30 Uhr Der Workshop ersetzt nicht die Grund- und Aufbaukurse und die Fachseminare.

Zielgruppe: Themen
— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen
mit mindestens Grund- und Aufbaukurs B Gruppel

und ca. 2 Jahren Berufserfahrung Personalwesen — Auszahlungen vor Ort

B Gruppe2
Pfarrhausrichtlinien und Kostenersatze

Anmeldeschluss:
13. Februar 2023

@

der Kirchenpflegervereinigung
Oberer Hauserweg 10

71149 Bondorf

Tel.: 07457 73227 27

kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de

Teilnehmerzahl:

max. 40 Personen

Hildrizhauser Str. 29
71083 Herrenberg
Tel.: 07032 2061213

www.tagungshotel-schlossberg.de

Referenten: B Gruppe3
J6rg Bauknecht (Gruppe 2,4,5) Vorbereitung von Bauvorhaben
Ev. Kirchenpflege Niirtingen B Gruppe4 Hinweis: Die Gruppen 1/ 2 sowie 3 / 4
Matthias Essig (Gruppe 1,5) Meine Rolle als Kirchenpfleger*in werden parallel angeboten, sodass Sie
Ev. Kirchenpflege Zuffenhausen B Gruppe5 jeweils nur an einer der beiden Gruppen
Ulri§h Horner (Gruppe 375) : Erfahrungsaustausch teilnehmen kdnnen.
Regionalverwaltung Crailsheim Der Erfahrungsaustausch findet fiir alle
Teilnehmenden statt.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

Geschéftsstelle 135,00 Euro Tagungshotel am Schlossberg Jorg Bauknecht

Ev. Kirchenpflege Niirtingen
joerg.bauknecht@elkw.de
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K-04-WO

WOI'kShOp fir hauptberufliche Angebot fiir erfahrene hauptberufliche Kirchenpfleger*innen mit Impulsen und
Kirchenpfleger*innen

Erfahrungsaustausch.

Im Vordergrund steht der Austausch mit Kolleg*innen zu bestimmten Fachthemen, der
vom Referenten durch Fallbeispiele, Impulse und ergebnisorientierende Gesprachs-
Donnerstag, 30. Mdrz 2023 leitung moderiert wird.

9.00 - 17.30 Uhr

Der Workshop ist ein neues Angebot fiir hauptberufliche ,,Praktiker” und ersetzt nicht die

Fachseminare.
Zielgruppe:
— Kirchenpfleger*innen

ab 50 % Stellenumfang Themen
mit mindestens 2 Jahren Berufserfahrung
B Gruppel
Vermodgensgrundstock
B Gruppe?2
Honorarordnung fiir Architekten und Ingenieure - HOAI
Referierende: B Gruppe3
s Canmer. (TP ) Zuschiisse Turm/Uhr/Glocken Hinweis: Die Gruppen 1/ 2 sowie 3 / 4
Bernhard Kolb (Gruppe 1,3,5) B Gruppe4 )
Susann Wall (Gruppe 2) Vergabe von Bauleistungen - VOB \.Nerd.en parallel‘angeboten', sodass Sie
Gabriele Manz (Gruppe 2.5) B Grunoe 5 ]eYvells nur arlemer der beiden Gruppen
T PP teilnehmen kénnen. )
_ Erfahrungsaustausch Der Erfahrungsaustausch findet fiir alle
alle Ev. Oberkirchenrat Teilnehmenden statt.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 135,00 Euro Ev. Bildungszentrum Hospitalhof Jorg Bauknecht
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Biichsensr. 33 Ev. Kirchenpflege Niirtingen
1. Mdrz 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart joerg.bauknecht@elkw.de
71149 Bondorf max. 24 Personen www.hospitalhof.de

0 Tel.: 07457 73 227 27
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K-05-1

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers

Grundkurs I

Montag, 8. — Mittwoch, 10. Mai 2023

B Rechts- und Dienststellung
B Aufbau derLandeskirche
B Finanzen der Landeskirche und der

Zielgruppe: Kirchengemeinden

— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Kassen-und Rechnungsfiihrung
M Behandlungvon Opfern und Spenden
B Gemeindebeitrag
B Aufbewahrungvon Biichern und Belegen
Referent: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Jurgen Herre Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Balingen hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschaftsstelle 525,00 Euro Stift Urach Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Einkehrhaus der Ev. Landeskirche Ev. Kirchenpflege Reudern
15. April 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: Bismarckstr. 12 martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen 72574 Bad Urach

0 Tel.: 07457 73 227 27 Tel.: 07125 949 90
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de www.Stifturach.de Seite 93
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K-05-2

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers

Grundkurs II

Plan fiir die kirchliche Arbeit
Sachbuch

Rechnungsabschluss

Verwaltung des Vermdgens
Wanderbeilagen

Versicherungen

Grundziige der Personalverwaltung
Aufsicht liber die Kirchengemeinden,
Rechnungspriifung und Entlastung

Montag, 8. — Mittwoch, 10. Mai 2023

Zielgruppe:

— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen

Referentin:

Barbel Hartmann Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Regionalverwaltung GGppingen Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschaftsstelle 525,00 Euro Stift Urach Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Einkehrhaus der Ev. Landeskirche Ev. Kirchenpflege Reudern
15. April 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: Bismarckstr. 12 martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen 72574 Bad Urach

0 Tel.: 07457 73 227 27 Tel.: 07125 949 90
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de www.Stifturach.de Seite 94
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K-06-ON

Onlineseminar Seminarziele

Red en — Horen — Streiten Der Kurs wendet sich an die Berufsgruppe der Kirchenpfleger*innen, kann aber in allen
Die Kirchenpfleger*in im Kirchen- Bereichen des menschlichen Zusammenlebens und Zusammenarbeitens von groRem

gemeinderat Nutzen sein.

Freitag, 12. Mai 2023

9.00 - 16.30 Uhr Inhalte:
B Grundlagen gelingender Kommunikation
Zielgruppe: B Praktische Tipps zur Rhetorik
— Kirchenpfleger*innen B Tipps zu Korpersprache und zum Umgang mit Lampenfieber
B Vorbereitung und Durchfiihrung einer Rede/Tagesordnungspunkt
am Beispiel der Einbringung von HHPlan oder Rechnungsabschluss in den KGR
B Selbstwahrnehmung und Imagepflege
B Zustandigkeiten im Kirchengemeinderat und in Sitzungen
B Umgang mit Konfliktsituationen
Referent:
Jurgen Herre
Regionalverwaltung Balingen
. Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
ﬁ Anmeldung Geschaftsstelle 135,00 Euro Onlineseminar Jirgen Herre
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Regionalverwaltung Balingen
28. April 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die juergen.herre@elk-wue.de
71149 Bondorf max. 15 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 Tel.: 07457 73 227 27
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K-07/1

Wanderbeilagen Seminarziele
Vortragsbuch

Dieses Tagesseminar bieten wirinsbesondere fiir nebenberufliche Kirchenpfleger*innen an.

Bei dem Tagesseminar kdnnen nurin verkiirzter Form Teile der Themen der Wanderbeilagen
Donnerstag, 25. Mai 2023 abgehandelt werden.
9.00 - 16.30 Uhr

Inhalte:
Zielgruppe:
— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Vortragsbuch
mit mind. einer 2-jdhrige Berufserfahrung B Inventarverzeichnis

. Hinweis: Bitte beachten Sie - es handelt
Referentin: sich um eine inhaltliche Schulung. Das
Ulrike Glemser Programm VoBu wird nicht behandelt.
Ev. Kirchenpflege Geislingen

Hinweis: Diese Gruppe wird auch Online
am 5. Oktober 2023 angeboten.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 135,00 Euro Tagungshotel am Schlossberg Ulrike Glemser
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Hildrizhauser Str. 29 Ev. Kirchenpflege Geislingen
20. Marz 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 71083 Herrenberg ulrike.glemser@elk-wue.de
71149 Bondorf max. 20 Personen Tel.: 07032 2061213
0 Tel.: 07457 73227 27 www.tagungshotel-schlossberg.de
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K-08-1

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers

Grundkurs I

Freitag, 30. Juni — Sonntag 2. Juli 2023
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr

B Rechts- und Dienststellung
B Aufbau der Landeskirche
B Finanzen der Landeskirche und der

Zielgruppe: Kirchengemeinden

— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Kassen- und Rechnungsfiihrung
B Behandlung von Opfern und Spenden
B Gemeindebeitrag
B Aufbewahrung von Biichern und Belegen
Referentin: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Olga Kluger Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Ev. Kirchenpflege Ulm hdht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
Hinweis: Diese Gruppe wird auch angeboten
vom 10. — 12. November 2023
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Tagungsstdtte Haus Bittenhalde Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Kurzensteige 29 Ev. Kirchenpflege Reudern
6. Mdrz 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 72469 MeBstetten-Tieringen martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen Tel.: 07436 4 94
0 Tel.: 07457 73227 27 www.Haus-Bittenhalde.de
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K-08-2

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers
Grundkurs II
Freitag, 30. Juni — Sonntag 2. Juli 2023
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr B Plan fir die kirchliche Arbeit
B Sachbuch
B Rechnungsabschluss
Zielgruppe: B Verwaltung des Vermdgens
— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Wanderbeilagen
M Versicherungen
M Grundziige der Personalverwaltung
B Aufsicht iber die Kirchengemeinden,

Rechnungspriifung und Entlastung

Referentin: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Cornelia Reinhardt Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Boblingen hdht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

Hinweis: Diese Gruppe wird auch angeboten
vom 10. — 12. November 2023

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Tagungsstdtte Haus Bittenhalde Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Kurzensteige 29 Ev. Kirchenpflege Reudern
6. Mdrz 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 72469 MeBstetten-Tieringen martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen Tel.: 07436 4 94
0 Tel.: 07457 73227 27 www.Haus-Bittenhalde.de
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K-08-3

Seminare fiir Wanderbeilagen
Kirchenpfleger*innen

B Vortragsbuch
B Inventarverzeichnis
B Stiftungsverzeichnis
Freitag, 30. Juni — Sonntag 2. Juli 2023 M Mit Beispielen und Ubungen
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr
Zielgruppe:
— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen
Referentin: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Bdrbel Hartmann Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Géppingen hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Tagungsstdtte Haus Bittenhalde Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Kurzensteige 29 Ev. Kirchenpflege Reudern
6. Mdrz 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 72469 MeBstetten-Tieringen martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen Tel.: 07436 4 94
0 Tel.: 07457 73227 27 www.Haus-Bittenhalde.de
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K-07/2-ON

Onlineseminar Seminarziele

Wanderbel lagen Dieses Tagesseminar bieten wirinsbesondere fiir nebenberufliche Kirchenpfleger*innen an.
Vortragsbuch

Bei dem Tagesseminar kénnen nurin verkiirzter Form Teile der Themen der Wanderbeilagen

abgehandelt werden.
Donnerstag, 5. Oktober 2023
9.00 - 16.30 Uhr

Inhalte:
Zielgruppe: B Vortragsbuch
~ Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Inventarverzeichnis
mit mind. einer 2-jahrige Berufserfahrung
: Hinweis: Bitte beachten Sie - es handelt
Referentin: sich um eine inhaltliche Schulung. Das
Ulrike Glemser Programm VoBu wird nicht behandelt.
Ev. Kirchenpflege Geislingen
Hinweis: Dieses Seminar wird auch in
Prasenz am 25. Mai 2023 angeboten.
f . . . . .
Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
—>| Anmeldung 9 9
Geschaftsstelle 135,00 Euro Onlineseminar Ulrike Glemser
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Geislingen
20. Marz 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die ulrike.glemser@elk-wue.de
71149 Bondorf max. 20 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 Tel.: 07457 73 227 27
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K-09-1

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers

Grundkurs I

Freitag, 10. — Sonntag, 12. November 2023
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr

B Rechts- und Dienststellung
B Aufbau der Landeskirche
B Finanzen der Landeskirche und der

Zielgruppe: Kirchengemeinden

— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Kassen- und Rechnungsfiihrung
B Behandlung von Opfern und Spenden
B Gemeindebeitrag
B Aufbewahrung von Biichern und Belegen
Referent: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Matthias Rockle Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Tiibingen héht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
Hinweis: Diese Gruppe wird auch angeboten
vom 30. Juni - 2. Juli 2023
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Reudern
15. September 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Reissach martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen Tel.: 07130 484 80
0 Tel.: 07457 73227 27 www.tagungsstaette-loewenstein.de
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K-09-1B

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers

Grundkurs I — Start Begleitjahr 2024
Freitag, 10. - Sonntag, 12. November 2023

Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr Dies ist ein berufsbegleitender Kurs, der mit dem Grundkurs I beginnt. Uber ein Jahr
verteilt folgen 7 — 8 weitere Angebote, die verpflichtend von der Gruppe gemeinsam
besucht werden.

Zielgruppe:

— Nebenberufhche Kirchenpﬂeger*innen ES gibt Online' Und Prasenzveranstaltungen.

Die genauen Termine werden mit den Teilnehmerinnen und Teilnehmern des Begleitjahres
abgestimmt.

Am Ende wird fiir den Gesamtkurs eine Urkunde ausgestellt.

Referent: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Jurgen Herre Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Balingen hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschaftsstelle 525,00 Euro Stift Urach Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Einkehrhaus der Ev. Landeskirche Ev. Kirchenpflege Reudern
15. September 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: Bismarckstr. 12 martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max.12 Personen 72574 Bad Urach

0 Tel.: 07457 73 227 27 Tel.: 07125 9 49 90
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de www.stifturach.de Seite 102
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K-09-2

Seminare fiir Einfiihrung in die Aufgaben
Kirchenpfleger*innen einer Kirchenpflegerin / eines Kirchenpflegers
Grundkurs II
Freitag, 10. — Sonntag, 12. November 2023
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr B Plan fir die kirchliche Arbeit
B Sachbuch
B Rechnungsabschluss
Zielgruppe: B Verwaltung des Vermdgens
— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen B Wanderbeilagen
M Versicherungen
M Grundziige der Personalverwaltung
B Aufsicht Giber die Kirchengemeinden, Rechnungspriifung und Entlastung

Referent: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist méglich.
Ulrich Haacke-Schweikert Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Waiblingen hoht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.

Hinweis: Diese Gruppe wird auch angeboten
vom 30. Juni - 2. Juli 2023

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschaftsstelle 525,00 Euro Stift Urach Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Einkehrhaus der Ev. Landeskirche Ev. Kirchenpflege Reudern
15. September 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: Bismarckstr. 12 martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen 72574 Bad Urach

0 Tel.: 07457 73 227 27 Tel.: 07125 9 49 90
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de www.stifturach.de Seite 103
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K-09-3

Seminare fiir Kirchliches Bauwesen
Kirchenpfleger*innen

B Kirchliche Regelungen zum Bauen
B Abwicklung eines Bauvorhabens von der ersten Bauberatung bis zum
Abschluss des Baubuchs (einschl. Finanzierung)
Freitag, 10. — Sonntag, 12. November 2023 B Laufende Bauunterhaltung
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr B Versicherungen der Kirchengemeinde als Bauherr und Eigentiimer
B Pfarrhausrichtlinien
B Energiesparen und Umweltschutz
Zielgruppe: B Anspriche des Bauherrn bei Baumadngeln
— Nebenberufliche Kirchenpfleger*innen
Referentin: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Gabi Deuf Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung Ravensburg héht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
Hinweis: Diese Gruppe wird auch angeboten
vom 23. Februar - 25. Februar 2023
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Reudern
15. September 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Reissach martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max. 12 Personen Tel.: 07130 484 80
0 Tel.: 07457 73227 27 www.tagungsstaette-loewenstein.de
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K-09-4

Seminare fiir Rhetorik — Grundlagenseminar
Kirchenpfleger*innen

B Grundlagen der Kommunikation,
B Praktische Ubungen zum Umgang mit Lampenfieber,
B Sichere Korpersprache und stimmiger Sprechausdruck,
Freitag, 10. — Sonntag, 12. November 2023 B Argumentatives Reden in Sitzungen und Besprechungen,
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr B Aufbau und Vorbereitung von Uberzeugungsreden,
B Frei reden mithilfe eines Stichwortkonzeptes,
B Umgang mit kritischen Riickfragen,
Zielgruppe: B Rickmeldung geben und annehmen
— Kirchenpfleger*innen
— Mitarbeitende in der Verwaltung Der Einsatz einer Videokamera ist vorgesehen.
Referentin: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Annemarie Thies Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Sprachpadagogin Ludwigsburg héht sich der Seminarbeitrag um 85,00 €.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Geschéftsstelle 525,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Martina Keller
Anmeldeschluss: der Kirchenpflegervereinigung Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Reudern
15. September 2023 Oberer Hauserweg 10 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Reissach martina.keller@elkw.de
71149 Bondorf max.12 Personen Tel.: 07130 484 80
0 Tel.: 07457 73227 27 www.tagungsstaette-loewenstein.de
kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de Seite 105
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Sekretanat



S-01

Gemeindebriefe und Flyer Seminarziele

geStalten B Siesind fitam PCund mochten den Gemeindebrief endlich in einem Profiprogramm

mit dem Programm ,,Affinity Publisher* gestalten und druckfertig machen?

B Das Programm Affinity oder ein vergleichbares Programm (die Auswahl wird derzeit
(Stand Juni 2022) beraten) ist eine kostengiinstige Alternative zu ,Indesign® und

Dienstag, 17. Januar 2023 mischt den Markt auf.

9.30 - 16.30 Uhr
und zusitzlich 3 Onlinetermine: In den vierteiligen Kurs (ein Prasenztag, drei zweistiindige Online-Treffen) werden Sie an

7. Februar 2023, 7. Médrz 2023, 21. Mirz 2023 Ihrem PC durch alle Grundlagen des Programms und der Gestaltung des Gemeindebriefs
jeweils 2 Stunden gefiihrt.

Zielgruppe:

— Gemeindesekretar*innen

— Sekretar*innen in kirchl. Dienststellen

Referentin:

Dorothee Kramer
Grafik-Designerin Esslingen

ﬁ Anm eld un g Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort fiir 1. Prdsenztag: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 125,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de
Tel.: 0711 458 04-94 36 max. 6 Personen www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service Seite 107
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$-02-ON

Onlineseminar Seminarziele
EDV im Gemeindebﬁro B Sie mochten am PC gerne noch effektiver und effizienter arbeiten?

DaviP-online, AHAS, Serienbriefe, B Sie haben Fragen in Word? Hier erfahren Sie Tricks, wie Sie schneller und
einfacher arbeiten und hilfreiche Funktionen einsetzen kdnnen.

B Grundkenntnisse in DaviP und AHAS sind sinnvoll.
(das Seminar ersetzt nicht die Grundschulung!).

Outlookworkshop

Montag, 14. - Donnerstag, 16. Februar 2023
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Donnerstag 16.30 Uhr B Diese Fortbildung ist nur digital moglich.

Es sind zwei Kurseinheiten am Vormittag und ein Nachmittag geplant.

Zielgruppe:
— Gemeindesekretar*innen
— Sekretdar*innen in kirchl. Dienststellen

Referierende:

Susanne Grdber
Ev. Oberkirchenrat
Glinter Klemm

Ev. Oberkirchenrat
Eberhard Dauble
Ev. Oberkirchenrat

Hinweis: Der Kurs kann nur von einem PC/
Notebook gestartet werden, auf dem ein

gliltiges Zertifikat fiir AHAS-online/DaviP-
online installiert ist.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 200,00 Euro Onlineseminar Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die ute.berger@elk-wue.de
Tel.: 0711 458 04 -94 36 max. 10 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 www.elk-wue.de/service/
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S-03/1

Grundkurs fiir Sekretar*innen
und AGL im Gemeindebiiro

Montag, 20. - Freitag, 24. Februar 2023

Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Freitag 16.30 Uhr

Zielgruppe:

— Sekretar*innen im Gemeindebiiro
Erste Erfahrungen im Gemeindebiiro
sind erforderlich!

Referierende:

Sabine Klein

Gemeindesekretdrin und Kirchen-
pflegerin, Nufringen

Susanne Grdber

Ev. Oberkirchenrat

Hans-Peter Ziehmann

Pfarreri.R. Denkendorf

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Kontakt:

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 458 04 -94 36
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

Seminarziele

Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse fiir die Arbeit im Pfarrbiiro:

Sie lernen die Strukturen der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg kennen.
Sie erfahren, worauf es beim Bearbeiten der Statistik ankommt und iiben,

wie Kasualien zu bearbeiten und Verzeichnisse zu fithren sind.

Schriftgutverwaltung steht auf dem Programm, damit Sie wissen, was Sie wo und

wie lange aufbewahren miissen. Dazu gehdren auch die Regelungen, die den Umgang
mit den KGR-Protokollen betreffen.

Sie werden mit dem kirchlichen Meldewesen vertraut gemacht, um in Fragen der
Gemeindegliederverwaltung und Verdffentlichung von Daten Bescheid zu wissen.
Dariiber hinaus befassen Sie sich mit dem Berufsbild der Pfarramtssekretdarin und

den wesentlichen Aspekten der kirchlichen Anstellungsordnung.

Dazu kommen berufspraktische Hinweise zu Biiroorganisation und Terminverwaltung in
der Kirchengemeinde.

Eine theologische Einheit rundet die Kurswoche ab.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am:

2.-6.Mai 2023

23.-25.Juni/14.-15.Juli 2023

9.-13. Oktober 2023

Seminarbeitrag: Seminarort:

420,00 Euro (incl. Ubernach-

Seminarleitung:
Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger
tung und Verpflegung) Griininger Str. 25

70599 Stuttgart

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Teilnehmerzahl: ute.berger@elk-wue.de

max. 18 Personen www.hausbirkach.de
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S-04/1

Teamfortbildung fiir Pfarrer*innen
und Sekretar*innen/AGL
Das effektive Gemeindebiiro

Seminarziele

Zunehmender Verwaltungsaufwand und die Bedeutung des Pfarrbiiros als zentrale Anlaufstelle
fiir die Gemeinde erfordern ein hohes MaB an Abstimmung und Vernetzung von Pfarrer*innen
und Sekretar*innen.

Eine gute Zusammenarbeit verbessert nicht nur die Arbeitsergebnisse, sondern bestarkt die
Motivation und Zufriedenheit aller Beteiligten.

Montag, 13. — Mittwoch, 15. Mdrz 2023
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Mittwoch 16.30 Uhr

Im Kurs haben Sie Gelegenheit, gemeinsam Methoden der Arbeitsorganisation und Team-
arbeit kennenzulernen, die Grundlagen Ihrer Arbeit und die Strukturen vor Ort gemeinsam zu
reflektieren und unter fachkundiger Leitung an der eigenen Situation weiter zu arbeiten.

Zielgruppe:

— Pfarrer*innen mit ihren Sekretar*innen

Referierende:

Henning Schweizer
Unternehmensberater Schorndorf
Ute Berger

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am 20.- 22. November 2023

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 220,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de

@

Tel.: 0711 458 04-94 36
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

max. 14 Personen

www.hausbirkach.de
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S-03/2

Grundkurs fiir Sekretar*innen
und AGL im Gemeindebiiro

Dienstag, 2. - Samstag, 6. Mai 2023

Beginn: Dienstag 9.30 Uhr, Ende: Samstag 13.00 Uhr

Zielgruppe:
— Sekretar*innen im Gemeindebiiro
Erste Erfahrungen im Gemeindebiiro

sind erforderlich!

Referierende:

Sabine Klein

Gemeindesekretdrin und Kirchen-
pflegerin, Nufringen

Susanne Grdber

Ev. Oberkirchenrat

Hans-Peter Ziehmann

Pfarreri.R. Denkendorf

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Kontakt:

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 458 04 -94 36
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

Seminarziele

Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse fiir die Arbeit im Pfarrbiiro:

Sie lernen die Strukturen der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg kennen.
Sie erfahren, worauf es beim Bearbeiten der Statistik ankommt und tben,

wie Kasualien zu bearbeiten und Verzeichnisse zu fiihren sind.

Schriftgutverwaltung steht auf dem Programm, damit Sie wissen, was Sie wo und

wie lange aufbewahren miissen. Dazu gehdren auch die Regelungen, die den Umgang
mit den KGR-Protokollen betreffen.

Sie werden mit dem kirchlichen Meldewesen vertraut gemacht, um in Fragen der
Gemeindegliederverwaltung und Verdffentlichung von Daten Bescheid zu wissen.
Dariiber hinaus befassen Sie sich mit dem Berufsbild der Pfarramtssekretarin und

den wesentlichen Aspekten der kirchlichen Anstellungsordnung.

Dazu kommen berufspraktische Hinweise zu Biiroorganisation und Terminverwaltung in
der Kirchengemeinde.

Eine theologische Einheit rundet die Kurswoche ab.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am:

20. - 24. Februar 2023
23.-25.Juni/14.-15.Juli 2023

9.-13. Oktober 2023

Seminarbeitrag: Seminarort:

420,00 Euro (incl. Ubernach-

Seminarleitung:
Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger
tung und Verpflegung) Griininger Str. 25

70599 Stuttgart

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Teilnehmerzahl: ute.berger@elk-wue.de

max. 18 Personen www.hausbirkach.de
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S-05

Das Berufsseminar bietet berufsbezogene Themen mit kompetenten Fachreferentinnen und
Referenten und die Gelegenheit, sich innerhalb der Berufsgruppe auszutauschen.

Berufsseminar

fiir Dekanatssekretar*innen
und Geschaftsfiihrer*innen
im Dekanatsbiiro

Detaillierte Informationen folgen in separater Ausschreibung.

Montag, 15. — Mittwoch, 17. Mai 2023
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Mittwoch 13.00 Uhr

Zielgruppe:
— Dekanatssekretar*innen

— Geschéftsfiihrer*innen im Dekanatsbiiro

Referent:
N.N.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 220,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de

@

Tel.: 0711 458 04-94 36
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

max. 40 Personen

www.hausbirkach.de
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S-03/3

Grundkurs ﬁjr Sekretar*innen Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse fiir die Arbeit im Pfarrbiiro:

o o oo
und AGL im Gemeindebiiro Sie lernen die Strukturen der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg kennen.
Freitag, 23. — Sonntag, 25. Juni und Sie erfahren, worauf es beim Bearbeiten der Statistik ankommt und tiben, wie Kasualien zu
Freitag, 14. - Samstag, 15. Juli 2023 bearbeiten und Verzeichnisse zu fiihren sind.
Beginn: Freitag 9.30, Ende: Samstag 17.30/Sonntag 13.00 Uhr
Die Termine sind nur gemeinsam zu belegen! Schriftgutverwaltung steht auf dem Programm, damit Sie wissen, was Sie wo und wie lange
aufbewahren miissen. Dazu gehoren auch die Regelungen, die den Umgang mit den KGR-Pro-
Zielgruppe: tokollen betreffen.
— Sekretdar*innen im Gemeindebiiro
Erste Erfahrungen im Gemeindebiiro Sie werden mit dem kirchlichen Meldewesen vertraut gemacht, um in Fragen der Gemeinde-
sind erforderlich! gliederverwaltung und Verdffentlichung von Daten Bescheid zu wissen.
Referierende: Dariiber hinaus befassen Sie sich mit dem Berufsbild der Pfarramtssekretarin und den we-
Sabine Klein sentlichen Aspekten der kirchlichen Anstellungsordnung.
Gemeindesekretdrin und Kirchen-
pflegerin, Nufringen Dazu kommen berufspraktische Hinweise zu Biiro-
Susanne Graber organisation und Terminverwaltung in der Kirchen- . o
Ev. Oberkirch'enrat gemeinde. Hm.wels: Dieses Seminar wird auch angeboten
Hans-Peter Ziehmann am:
Pfarrer i.R. Denkendorf 20. - 24. Februar 2023
Ute Berger Eine theologische Einheit rundet die Kurswoche ab. 2.-6.Mai2023
Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung 9.-13. Oktober 2023
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: ) Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 420,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de
Tel.: 0711 458 04 -94 36 max. 18 Personen www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
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S-03/4

Grundkurs fiir Sekretar*innen EEELETFALIE
im Gemeindebiiro Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse fiir die Arbeit im Pfarrbiiro:

Montag, 9. - Freitag, 13. Oktober 2023 u
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Freitag 13.00 Uhr
Zielgruppe:
— Sekretdar*innen im Gemeindebiiro
Erste Erfahrungen im Gemeindebiiro
sind erforderlich!
Referierende:
Sabine Klein
Gemeindesekretdrin und Kirchen-
pflegerin, Nufringen |

Susanne Grdber

Ev. Oberkirchenrat

Hans-Peter Ziehmann

Pfarreri.R. Denkendorf

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

—>| Anmeldung Kontakt:
Ev. Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10
nicht festgelegt 70173 Stuttgart

Tel.: 0711 458 04-94 36

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service

Sie lernen die Strukturen der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg kennen.
Sie erfahren, worauf es beim Bearbeiten der Statistik ankommt und {iben,

wie Kasualien zu bearbeiten und Verzeichnisse zu fiihren sind.

Schriftgutverwaltung steht auf dem Programm, damit Sie wissen, was Sie wo und

wie lange aufbewahren miissen. Dazu gehdren auch die Regelungen, die den Umgang
mit den KGR-Protokollen betreffen.

Sie werden mit dem kirchlichen Meldewesen vertraut gemacht, um in Fragen der
Gemeindegliederverwaltung und Veroffentlichung von Daten Bescheid zu wissen.
Dariiber hinaus befassen Sie sich mit dem Berufsbild der Pfarramtssekretarin und

den wesentlichen Aspekten der kirchlichen Anstellungsordnung.

Dazu kommen berufspraktische Hinweise zu Biiroorganisation und Terminverwaltung in
der Kirchengemeinde.

Eine theologische Einheit rundet die Kurswoche ab.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten

am:
20. - 24. Februar 2023
2.-6.Mai 2023

23.-25.)uni/ 14.-15.Juli 2023

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

420,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger

tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de

max. 18 Personen www.hausbirkach.de
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S-06

Seminarziele

Jahrestagung fiir
Sekretdar*innen im
Gemeindebiiro

Aktuelle berufsstandische Informationen und ein Schwerpunktthema aus
dem Berufsbereich. Plattform zum Erfahrungsaustausch.

Thema: Offentlichkeitsarbeit

Freitag, 10. - Samstag, 11. November 2023
Beginn: Freitag 16.00 Uhr, Ende: Samstag 18.00 Uhr

Zielgruppe:

— Sekretar*innen im Gemeindebiiro

Referent:

Michael Gutekunst
Bildungsreferent Miihlacker

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 110,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de

@

Tel.: 0711 458 04-94 36
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

max. 50 Personen

www.hausbirkach.de
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S-07

Studientag Seminarziele
Das Eﬁektive DekanatSbﬁrO Vor allem bei einem Wechsel im Dekanatamt miissen Arbeitsabldufe und Kommunikations-

weg im Dekanatsbiiro neu gefunden und abgesprochen werden.

Wie kdonnen die gewachsenen Formen und die Bedirfnisse der neuen Konstellation so auf-
Dienstag, 14. November 2023 einander abgestimmt werden, dass es ,,passt” und Sie effektiv arbeiten konnen?

9.30 - 17.00 Uhr
Themen sind u.a. Organisation, Leitungsstil, Teamarbeit, Kommunikation.

Zielgruppe:

— Dekan*innen mit ihren Mitarbeiter*innen

Referierende:

Joachim Beck

Ev. Oberkirchenrat

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 50,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de
Tel.: 0711 458 04-94 36 max. 10 Personen www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
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S-04/2

Teamfortbildung fiir Pfarrer*innen
und Sekretar*innen/AGL
Das effektive Gemeindebiiro

Seminarziele

Zunehmender Verwaltungsaufwand und die Bedeutung des Pfarrbiiros als zentrale Anlaufstelle
fiir die Gemeinde erfordern ein hohes MaB an Abstimmung und Vernetzung von Pfarrer*innen
und Sekretar*innen.

Eine gute Zusammenarbeit verbessert nicht nur die Arbeitsergebnisse, sondern bestarkt die
Motivation und Zufriedenheit aller Beteiligten.

Montag, 20. — Mittwoch, 22. November 2023
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Mittwoch 16.30 Uhr

Im Kurs haben Sie Gelegenheit, gemeinsam Methoden der Arbeitsorganisation und Team-
arbeit kennenzulernen, die Grundlagen Ihrer Arbeit und die Strukturen vor Ort gemeinsam zu
reflektieren und unter fachkundiger Leitung an der eigenen Situation weiter zu arbeiten.

Zielgruppe:

— Pfarrer*innen mit ihren Sekretar*innen

Referierende:

Henning Schweizer
Unternehmensberater Schorndorf
Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am13.-15. Marz 2023

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 220,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungsstatte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart ute.berger@elk-wue.de

@

Tel.: 0711 458 04-94 36
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

max. 14 Personen

www.hausbirkach.de
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Hinweise



Hinweise fiir alle Seminare

Wie melde ich mich an?

Fiir Oberkirchenrat-Mitarbeitende

B Sollten Sie sich fiir ein Angebot interessieren, so suchen Sie bitte das Gesprach mit
Ihrer/Ihrem Vorgesetzten. Eine Anmeldung zu der jeweiligen Fortbildung geschieht
in enger Abstimmung mit Ihrer Fiihrungskraft. Im Gesprach mit Ihrer/Ihrem Vorge-
setzten besprechen Sie Ihre Lernziele und wie es gelingen kann, das Gelernte im
Alltag anzuwenden.

B Siefillen den digitalen Antrag auf Fort- und Weiterbildung als Doxis-Workflow voll-
standig aus. Der Antrag wird danach der Fiihrungskraft zur Genehmigung weiterge-
leitet und anschlieBend dem Personalreferat zur Anmeldung vorgelegt.

Bitte verwenden Sie NICHT den Link auf der jeweiligen Angebotsseite im Fort-
bildungsprogramm.

Fiir Mitarbeitende anderer Werke, Dienste, Einrichtungen
oder Organisationen der Landeskirche

B Sollten Sie sich fiir ein Angebot interessieren, so nutzen Sie bitte nach dem Ge-
sprach mit Ihrer/Ihrem Vorgesetzten fiir Ihre Anmeldung direkt den Link =] auf der
jeweiligen Angebotsseite im Fortbildungsprogramm. Bitte vermerken Sie bei der
Anmeldung, wenn noétig die Seminarnummer.

Die Platze werden immerin der Reihenfolge des Eingangs der Anmeldung vergeben.

Der Ruicktritt vom Seminar aus zwingenden dienstlichen oder personlichen Griinden
sollte moglichst friihzeitig gemeldet werden.
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Wenn Sie mit dem eigenen PKW anreisen, lassen Sie bitte die Dienstreise durch
Ihrem Dienstvorgesetzten genehmigen. Nur dann ist Versicherungsschutz eines
eventuellen Eigenschadens durch die landeskirchliche Dienstreisefahrzeug-
versicherung gegeben.

Datenschutz

Die Daten der Teilnehmenden werden sorgfaltig geschiitzt. Sie dienen zur Abwicklung
des Buchungsvorgangs. Weiter werden die Daten zum Versenden von Informations-
material des Veranstalters verwendet. Dariiber hinaus werden persdnliche Daten
nicht an Dritte weitergegeben. Auf Listen, die den Teilnehmenden vor Beginn der
Veranstaltung zugesandt werden, werden folgende Angaben gemacht: Name,
Adresse, Dienststelle, Telefon und E-Mail-Adresse.

Teilnahmebedingungen

Wegen der Mindestteilnehmerzahl und der Kapazitat der Tagungseinrichtungen
konnen nicht immer alle im Fortbildungsangebote wie vorgesehen realisiert werden.

Bei Absage einer Teilnehmerin oder eines Teilnehmers nach dem Anmeldeschluss
missen wir fiir kostenpflichtige Angebote folgende Ausfallgebiihr erheben:

- bis 14 Tage vor Beginn der Tagung 60 % des Tagungsbeitrags
- ab 13 Tage vor Beginn der Tagung 80 % des Tagungsbeitrags
-ab 7 Tage vor Beginn der Tagung 100 % des Tagungsbeitrags.

Wenn der Seminarplatz noch belegt werden kann, ist eine Bearbeitungsgebiihr von
55,00 € zu bezahlen. Bei Nichterscheinen muss der volle Betrag bezahlt werden.
Bei Anmeldung fiir Anreise am Vorabend und Nichterscheinen muss der Kostenanteil
vom 85,00 € trotzdem bezahlt werden.
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Nehmen Teilnehmer oder Teilnehmerinnen eine Ubernachtungsmdglichkeit nicht
wahr, obwohl sie bereitgestellt ist, kann kein Nachlass auf den Tagungspreis ge-
wahrt werden. Dies gilt auch fiir nicht in Anspruch genommene Mahlzeiten.

Fiir alle Seminare der Vereinigung Evangelischer Kirchenpfleger und Kirchenpfle-
gerinnen und des Verbands der Verwaltungsmitarbeiterinne und -mitarbeiter:

Anmeldebestdtigung

Fiir alle mehrtagigen Seminare wird innerhalb von drei Wochen nach dem beim
jeweiligen Seminar angegebenen Anmeldeschluss eine Zusage bzw. Absage erteilt.
Bitte sehen Sie von friiheren Nachfragen ab. Bei kostenpflichtigen Angeboten er-
halten Sie vor Beginn der Veranstaltung eine Rechnung. Diese gilt gleichzeitig als
Bestdtigung fiir die Teilnahme.

Bei der Teilnahme zu den Seminaren haben die Mitglieder des Verbandes und der
Kirchenpflegervereinigung den Vorrang, wenn mehr Anmeldungen eingehen, als
Platze zur Verfligung stehen.

Ihre Anregungen zu einzelnen Seminarinhalten oder zur Fort- und Weiterbildungs-
arbeit insgesamt nehmen wir gerne auf.

Bitte senden Sie diese an E fortbildungsangebote@elk-wue.de
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