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ANWENDUNGS-PORTAL ALLGEMEINES UND VORAUSSETZUNGEN

1  Allgemeines und Voraussetzungen

Das Anwendungs-Portal der Evangelischen Landeskirche in Wirttemberg dient dazu, Software-Produkte und Informationen des
Oberkirchenrats nutzen zu kénnen.

Eine Verbindung zu diesem Portal wird tber das Internet hergestellt. Mit Hilfe des "Citrix-Clients" greifen Sie auf die Server des
Oberkirchenrats zu. Der Citrix-Client steht auf der Startseite zum Download bereit.

Der Aufruf erfolgt Giber die Internetseite:

http://portal.elk-wue.de

In dieser Anleitung erfahren Sie die Voraussetzungen und den einmaligen Installationsvorgang um das Anwendungs-Portal
nutzen zu kénnen.

Voraussetzungen

> Internet-Zugang
> Administrative Rechte zur einmaligen Installation der Zertifikate
und des Citrix-Clients.

Wichtiger Hinweis

Sollten Sie bereits einen Citrix-Zugang des Oberkirchenrats eingerichtet haben (z. B. Verwaltungsstellen mit dem Zugang
“Inforix") kdnnen Sie sofort zu Punkt 3 gehen. Sie miissen nicht noch einmal die Installationen des Zertifikats und Citrix-Clients
vornehmen.

CITRIX-ZUGANG
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ANWENDUNGS-PORTAL

2 Voraussetzungen schaffen

Wenn Sie zum ersten Mal das Portal der Landeskirche &ffnen, miissen Sie einmalig ein Zertifikat und den Citrix-Client
installieren. Bitte beachten Sie, dass fiir diese Installationen administrative Rechte erforderlich sind.

Da sich die Installation des Zertifikats zwischen Windows 2000/XP und Windows Vista unterscheidet, finden Sie nachfolgend
beide Varianten. Bitte wahlen Sie Ihr entsprechendes Betriebssystem aus.

2.1 Installation des Zertifikats unter Windows 2000/XP

Gehen Sie wie folgt vor:

Stellen Sie eine Verbindung mit dem Internet her und rufen Sie die Seite

http://portal.elk-wue.de/ auf.

Sollten Sie wahrend der Installation nebenstehende
Sicherheitshinweise bekommen, bestétigen Sie diese

bitte mit OK bzw. Ja

Klicken Sie auf den Link
Zertifikat installieren!

x

rlo Sie gind im Bedgiff, sich Seiten Uber eine sichere
?. ‘Yerbindung anzeigen zu lassen.

Keine der Informationen, die Sie mit dieser Site
austauschen, kann von anderen Perzonen im ‘Web
gesehen werden.

[~ Diese Warnung nicht mehi anzeigen

Details |

Sicherheitshinweis x|
@ Informationen, die Sie mit dieser Site austauschen, kisnnen von

anderen weder angesehen noch verdndert werden, Dag
Sicherheitszertifikat der Site ist jedoch fehlerhaft.

& Das Sicherheitzzertifik.at wurde von einer Firma auzgestellt,
die Sie als nicht vertrauenswiirdig eingestuft haben,
Uberpriifen Sie das Zertifikat, um festzustellen, ob Sie der
ausstellenden Institution vertrauen michten.

o Das Datum des Sicherheitszertifikats ist guiltig

° Der auf dem Sicherheitszerifikat angegebene Name ist guilig
und stimmt mit dem Mamen der gewiinzchten Site Uiberein.

Soll der Vaorgang fortgesetzt werden?

Ja | Mein I Zertifikat anzeigen

£~ WREARE Farme Presentation Sirver Anmeldung, - oot Inernet Exphrer
g B T T ey | 8= o

Anmelden L&)

Do Dewbeten frecht Eeoiten DEs ©

WG 4 telaframs resentation Server Sreskdag

Anwendungs-Portal
hen L it i Wil

der

Willkommen

Bitte melden Sie sich an.

Eitte geben Sie fr die Anmeldung an MetaFrame Presentation Server de erforderkchen
Anmaldenizrmabenan ain und khekan Sig Juf “Anmalden’.

Wern See v Antideinformationen mcht kenndn, winden Sie sch bitte an Thien fustandigen
Halpdesk bzw. Systemadmnistrator.

Message Center

Im Message Center werden Informationen und Fehlemmeidungen angezeigh

pékat der Zertifizerungsstelle des OKR herunteraden:

o Sarvar Chant [Act) fir X2-Bit-Windows 5t nicht suf
Ehwrem System instaliert. Um Anwendungen starten u kinnen, missen Sk den Chent
instaberan

Wahlen Sie das Symbel unten, um den Chent Zu instalberen.

# sutaframe Prasentation Server Chent fur X2-Bit:Windgws

Waiters Chents Erden Sie auf der Citrix Client-Downleodsite

3 @ bownet o

CITRIX-ZUGANG
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Es 6ffnet sich das nebenstehende Fenster. Klicken
Sie hier auf die Schaltflache Offnen

Es werden Ihnen nun die Zertifikatsinformationen
angezeigt. Wahlen Sie hier die Schaltflache
Zertifikat installieren...

Der Assistent fiir den Zertifikatsimport 6ffnet sich.

Klicken Sie auf die Schaltflache
Weiter >

atel dowenload = Sicherheitswarnung . 1
Mochten Sie diese Datei offnen oder speichern?

Mame: cacert.cer
Tup: Sicherheitszertifikat, 2,01 KB
Wor: portal. elk-vaae. de

l D[fnek] l Speichemn ] i Abbrechen i

{

. Dateien aus dem Intemet konnen niitzlich sein, aber dieser D ateityp
[ ﬁl karn eventuell auf dern Computer Schaden anrichten, Offnen ader
8 Wizpeichemn Sie diese Software nicht, fallz Sie der Quelle nicht
- wertrauen. Welches Risiko besteht?

ertll at . Eg

Allgemein | Details | Zertifizierungspfad

®,
Zertifikatsinformationen

Dieses Zertifikat ist fiir folgende Zwecke beabsichtigt:

+alle ausgegebenen Richtlinien
+Alle Anwendunagsrichtlinien

Ausgestellt OKZERTLICH. elk-wue de

Ausgestellt OKZERTLICH. elk-wue de

Giiltig ab 19,11.2003 bis 19.11.2018

( Zertifikatsimport-Assistent . }

Willkommen

Dieser Assistent hilft Thnen beim Kopieren von
Zertifikaten, Zertifikatsvertrauenslisten und -sperrlisten
wom Datentrager in den Zertifikatspeicher,

Ein Zertifikat wird von einer Zertifizierungsstelle ausgestellt
und dient der Bestatigung Threr Identitat, Zertifikate
enthalten Informationen For den Datenschutz oder fir den
Aufbau sicherer Netzwerkyerbindungen. Ein
Zertifikatspeicher ist der Systembereich in dem Zertifikate
gespeichert werden,

Klicken Sie auf "weiter", um den Yorgang Fortzusetzen,

| wieiter = i [Abbrechen
<!

CITRIX-ZUGANG
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VORAUSSETZUNGEN SCHAFFEN ANWENDUNGS-PORTAL

( Zertifikatsimport-Assistent . }

Zertifikatspeicher
Zertifikatspeicher sind Systembereiche, in denen Zertifikate gespeichert

‘windows kann automatisch einen Zertifikatspeicher auswahlen oder Sie kiinnen einen
Pfad fir die Zertifikate angeben,

Achten Sie darauf, dass in diesem Fenster die
Option "Zertifikatsspeicher automatisch auswahlen..."
aktiviert ist.

O alle Zertifikate in folgendem Speicher speichern

Klicken Sie auf Weiter >

< Zuriick ][ Weiter = [Abbrechen
I

( Zertifikatsimport-Assistent . }

Fertigstellen des Assistenten

Der Zertifikatsimport-Assistent. Fr die wurde erfolgreich
abgeschlossen,

Sie haben folgende Einstellungen ausgewsahlt:

Gewahlter Zertifikatspeicher  Auswahl wird vom Assisten

Sie haben das Zertifikat nun installiert. Klicken Sie e et

auf Fertig stellen

[(] 1l [)]

< Zurlick Ferti%tellen Abbrechen

. . . 1 Der Importyvorgang war erfolgreich,
Mit OK beenden Sie den Assistenten \f) & il 2

Das Fenster mit den Zertifikatsinformationen kénnen Sie mit OK schlieRen

CITRIX-ZUGANG
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ANWENDUNGS-PORTAL VORAUSSETZUNGEN SCHAFFEN

2.2 Installation des Zertifikats unter Windows Vista

Gehen Sie wie folgt vor:

Stellen Sie eine Verbindung mit dem Internet her und rufen Sie die Seite
http:/portal.elk-wue.de/ auf.

Hirhler -

e T ey ra— E
G-’-T. |8 Wt ot s b v e BN s P
G Tertfhattebie: Navgstion mate gebkckt | | Fi- B - - see - Goass -

n mit dem Sicherheitszertifikst der Website

o

rheitizertfikat dheser Webiite warde nicht von einer vertrauenswurdigen Zertfimerungsstelle

Es erscheint nebenstehender Warnhinweis.

iadl suf den Vartisch hin, Sie aucnutriciosn bow. Daten dis Sis

Wahlen Sle hler bltte Es wird empfohlen, dass Sie dic Webseite schlielen und nicht zu dieser Website wechseln.

& Kiicken Sie hier, um chese Webseile Tu schieBen

"Laden dieser Website fortsetzen

(nicht empfohlen).”
7SRRI TTE PrEIETEBTHN SaTveT AIETOUNE  VTRnOrg THICT T ERpAovar
° T I ey ——yw—— [ 5= Al
[ete Dewteten frecht Esvorten Dfas [
W R betaFrame resentatn Server Srekhrg BB -l Do §-0 3
e
lp Anwendungs-Portal e
Enamstiiscet Lansesument der L it i (==
Bitte melden Sie sich an.
Estte geben S fOr dee Anmeddung an MetaFrame Presentation Server de erforderkschen
P—— Anmalderformatensn ain und kbekan Sia suf ‘Anmalden’.
. . . ‘Wern S [hre Anmeldeinformationen recht kennen, wenden See sch bitte an Thren rustandigen
Klicken Sie auf den Link pRm—
Zertifikat installieren! L)) message cemer

Im Message Center werden Informationen und Fehlemeldungen angezeigt.

Bt der Zertifizerungsstelle des OKR herunteriaden:

= LE'MML inatallsrant

TRCATTBmE TTHLEEAton Sarver CRant (Act) e X2-Bit-Windows it nicht suf
Ehwrem System instaliert. Um Anwendungen starten u kinnen, missen Sk den Chent
instaaren

Wahlen Sie das Symbol unten, um den Chent 2u instaleren.

# sutaframe Prasentation Server Chent fur X2-Bit:Windgws

Waiters Chents frnden S auf der Citrix Client-Downloadsite

5 @ bownet aioow -

Dateidownload - Sicherheitswarnung _ﬂ

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichemn?

MName: cacert.cer
A Typ: Sicherheitszertifikat, 2,07 KB
Wor: portal elk-wue.de

Ofiven | Speichem | [ Abbrechen |

Klicken Sie auf Offnen

Dateien aus dem Intemet kidnnen nitziich sein, aber disser Dateityp
kann eventuell auf dem Computer Schaden annchten. Offnen oder

J speichem Sie diese Software nicht, falls Sie der Quelle nicht
vertrauen. Welches Risiko besteht?

CITRIX-ZUGANG
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Die nebenstehende Sicherheitswarnung bestétigen Sie
mit Zulassen

Im Fenster "Zertifikat" wéhlen Sie die Registerkarte
Allgemein

Klicken Sie auf die Schaltflache
Zertifikat installieren...

Es begrii3t Sie der "Zertifikatsimport-Assistent"

Klicken Sie auf die Schaltflache
Weiter >

ANWENDUNGS-PORTAL

Internet Explorer-Sicherheit

=)

Eine Website méchte Webirhalte mithilfe dieses
Programms auf dem Computer &ffnen,

Das Programm wird auerhalb des geschiitzten Modus gedffrnet. Der
geschiitzke Modus von Internet Explorer tragt zum Schutz des Computers
bei. Offnen Sie das Pragramm nicht, wenn Sie der \Website nicht trauen.

[T]warnung For dieses Programm nicht mehr anzeigen

Marne:!
Her ausgeber

Krypto-Shellerweiterungen
Microsoft Windows

() Details

[ Zulassenb\l\sj [ Hicht zulassen ]

zertifikat =
Allgermein |Detalls | Zertifizierungspfad |

r';",ﬁ Zertifikatinformationen

Dieses Zertifizierungsstellen-Stammzertifikat ist nicht
vertrauenswiirdig. Installieren Sie das Zertifikat in
den Speicher vertrauenswiirdiger
Stammzertifizierungsstellen, um die
¥Yertrauensstellung zu aktivieren.

Ausgestellt fdr: CKZERTLICH. elk-vwue,de

Ausgestellt von CKZERTLICH. elk-wue.de

Giiltig ab 15.11.2003 bis 19,11.2018

Zertifikat insta?ﬂsrm...l

‘Weitere Informationen tber F&ri

Zertifikatimport-Assistent
Willkommen
Dieser Assistent hilft Thnen beim Kopieren von

Zertifikaten, Zertifikatvertrauenslisten und -sperrlisten
vom Datentréger in den Zertifikatspeicher.

Ein von einer Zertifizierungsstelle ausgestelltes Zertifikat
dient der Identititsbestitigung. Es enthélt Informationen
far den Datenschutz oder Fir den Aufbau sicherer
Metzwerkverbindungen, Ein Zertifikatspeicher ist der
Syskembereich, in dem Zertifikate gespeichert werden,

Klicken Sie auf "weiter", um den Yorgang Fortzusetzen,

< Zuriick [ Weiter > [Abbrechen

CITRIX-ZUGANG
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ANWENDUNGS-PORTAL VORAUSSETZUNGEN SCHAFFEN

Zertifikatimport-Assistent (]
Zertifikatspeicher

Zertifikatspeicher sind Systembereiche, in denen Zertifikate gespeichert werden.

‘windows kann automatisch einen Zertifikatspeicher auswahlen, oder Sie kinnen einen
Speicherort Fir die Zertifikate angeben,

(7 Zertifikatspeicher automatisch auswahlen (auf dem Zertfikattyp basierend)

Aktivieren Sie die Option "Alle Zertifikate in folgendem %ﬂe Zertifikate in folgendem Speicher speichern
Speicher speichern" ertifikatspeicher:
o
Klicken Sie auf die Schaltflache
Durchsuchen...

‘Weiters Informationen Ober Zertifikatspeicher

< Zuriick. ][ Weiter > ] [Abbrechen

Zertifikatspeicher auswiahlen @

Wahlen Sie den Zertifikatspeicher, der verwendet
werden soll,

Wahlen Sie hier den Eintrag "Vertrauenswiirdige : i
Stammzertifizierungsstellen” = : n ‘ L |
und klicken Sie auf die Schaltflache OK. TN e i
= Zwischenzertifizierungsstellen
. L o _‘J Yertrauenswirdige Herausgeber
Sie kommen zurtick in den ZertlflkatlmPOTt' i Blicht wartranencwiiedine TerkiFilkake =
Assistenten. Wahlen Sie die Schaltflache Weiter > al i b

[]Physikalischen Speicher anzeigen

(04 ] [ abbrechen

Zertifikatimport-Assistent (==

Fertigstellen des Assistenten

pr Das Zertifikat wird impartiert, nachdem Sie auf "Fertig
o s stellen” geklickt haben,
’:;_;:;Q/ Sie haben Folgende Einstellungen ausgewshlt:

‘Yo Benutzer ge

t 1= Mertrauenswir
Inhalt Zertifikat

Klicken Sie auf Fertig stellen ...

4 1M

< Zuriick. ][Fertig Ste”%‘ [ Abbrechen

CITRIX-ZUGANG
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VORAUSSETZUNGEN SCHAFFEN

Bestéatigen Sie dieses Fenster mit Ja

Bestéatigen Sie diese Meldung mit OK

SchlieBen Sie das Zertifikat-Fenster mit OK

Sie sind im Begriff, ein Zertifikat von einer Zertifizierungsstella zu
h installieren, die sich wie Folgt darstellt:

OKZERTLICH.elk-wue de

Es wird nichk bestatigt, dass das Zertifikat wirklich won
"OKZERTLICH. elk-wue de” skammt, Wenden Sie sich an
"OkZERTLICH. elk-wue. de", umn die Herkunft zu bestatigen, Die
folgende Zahl hilft Thnen bei diesem Prozess weiter;

Fingerabdruck {shal): FCSAADAF 15C54982 EDGOF455 DETFF0EF
Q2AFSEAD

\Warnung:

Wenn Sie dieses Stammzertifikat instalieren, wird automatisch
allen Zertifikaten vertraut, die won dieser Zertifizierungsstelle
ausgestellt werden. Die Zertifikatinstallation mit ginem
unbestatigten Fingerabdruck stellt ein Sicherheitsrisiko darFalls Sie
auf "Ja" klicken, nehmen Sie dieses Risiko in Kauf,

Méchten Sie dieses Zertifikat instalieran?

=

Zertifikatimport-Assistent [

:] Der Importvergang war erfolgreich.

Zertifikat

Allgernein |Detai|s IZertiFizierungspFad

m Zertifikatinformationen

Dieses Zertifizierungsstellen-Stammzertifikat ist nicht
vertrauenswiirdig. Installieren Sie das Zertifikat in
den Speicher vertrauenswirdiger
Stammzertifizierungsstellen, um die
Yertrauensstellung zu aktivieren.

Ausgestellt flir: ELK-WIUE CA
Ausgestellt von ELK-WIE CA

Giltig ab 31.03.2006 bis 28.03.2016

Zertifikat installieren. .. Ausstelererklarung

Weitere Informationen dber Zertifikate

CITRIX-ZUGANG
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ANWENDUNGS-PORTAL VORAUSSETZUNGEN SCHAFFEN

2.3 Installation des Citrix-Clients

Als né&chste Voraussetzung miissen Sie den Citrix-Client installieren. Dies ist die Software mit der Sie die entsprechenden
Programme im Info-Portal der Landeskirche 6ffnen kénnen.

Dazu bendtigen Sie administrative Rechte an lhrem lokalen Rechner.

Gehen Sie zur Installation wie folgt vor:

Anwendungs-Portal 9‘3
der evangefischen Landeskirche in Wiirttemberg

™y | Willkammaen
Bitts mebden Sie sich an.

Nach der Installation des Zertifikats kommen Sie
wieder auf das Anmeldefenster zurtick. —

\Wenn Sie hre Anmeldenfomationen ncht kennen, wenden Se sich bitte an Thien Zustandgen
Helpdesk biw. Systemadmrssirator.

Klicken Sie auf den Eintrag .
"Klicken Sie hier, um die Clientsoftware abzurufen*

f.-. ke Gia hesr_um e Chartanftwies aboorufan

Anwendungs-Portal
L ir i

Chantarkernung und - downioad

Clientsaftware herunterladen Optionen fir die Problembehandlung
b Bareits instaliert

Set haben berets sinen Chent auf Threm
Compaiter mstaliart und machtan ihn
Ve Soe dhe Tum Starten ven 3, wnd st FIEhE Nktualisiensn odar snan and farsn
Iheim Comprter barststabin machten, Kicken Sa suf Merunterladin, Chant haruriteladan, dr mahe

Wahlen Sie im néchsten Fenster die Schaltflache ) Furktonen Batet
Herunterladen — ot o

uaf Thewm Computer wirds keing
Ara 1 arkaet,

} Erterrnng heenden

o 8t [hrwm Comguter dan

@ Diie made drucin
L o don Citrix Walsiont
5. Khcken S auf Hermterladen.

2. Wheken Sia i Fald Dateidawnload - Sicharheitswarnung sl Ausfihren.

3. Khcken Sie im Feld Internet Explorer - Sicherheitswarnung auf Ausfilhren,
um den Webchent for Windows 2u installeren.

4. Khckin S aul der Seite dus Citrix
Sarver Clint - Satup sul Witer und folgan Si den Anwesungan auf dm
Bidschirm,

r —
Dateidownload - Sicherheitswarnung |'X|
Mochten Sie diese Datei speichern oder ausfuhren?
Name: ica32wsb msi
5] Typ: Windows Installer-Paket, 7,21 ME
“War: portal elk-wue.de

Wahlen Sie die Schaltflache Ausfiihren

Ausflihren ] [ Speichemn ] [ Abbrechen J

. Dateien aus dem Intemet konnen riitzlich sein, aber disser Dateityp

|@J lann eventuel auf dem Computer Schaden anrichten, Fuhren Sie
dieze Software nicht aus und speichem Sie sie nicht, falls Sie der
(uelle nicht vertrauen. ‘Welches Risko besteht?

CITRIX-ZUGANG
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ANWENDUNGS-PORTAL

-
51% won icad2web.msi von portal.elk-wue. d.

Es beginnt nun der Download des
Installationsprogramms. Gedulden Sie sich einen
Moment.

[~

ica32web.msi von portal. elk-wue. de
[
Geschatzte Dausr:
Download nach:

Ubertragungsrate:

38 Sek. (3,57 MB von 7,21 ME kaopiert)
Temporarer Ordner
97,4 KB/s

DOrdner offnen Abbrechen

Offren

Nach erfolgreichem Download beginnt die
Installation.

Bestatigen Sie eventuelle Sicherheitsmeldungen mit
OK bzw. Ausflihren

Internet Explorer, - Sicherheitswarnung

Miichten Sie diese Software ausfiihren?

[¥] mehr ptionen

\

Mame: Web Client for Citrix
Herausgeber: Citrik Systems, Inc

i seefae]

Dateien aus dem Internet kinnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp kann
eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. FOhren Sie nur Software won
Herausgebern aus, denen Sie vertrauen, Welches Risiko besteht?

Waéhlen bzw. bestétigen Sie die Sprachwahl
,Deutsch* mit OK

@

& Sprache auswdhlen

welche Sprache méchten Sie Fir die Installation
verwenden?

Deutsch ¥ |

oK, | [ Abbrechen ]

i Citrix Presentation Server Client - Nur, Web - Setup

Der Installationsassistent beginnt. Bestétigen Sie
dieses Fenster mit
Weiter >

DER
Willkommen beim Setup fir den

Citrix Presentation Server
Client - Nur Web

Es wird dringend empfohlen, alle Windows-Programme zu
beenden, bevor Sie dieses Setupprogramm ausfiihren.

Klicken Sie auf ‘sbbrechen’, um das Setupprogramm zu
beenden, und schliefen Sie dann alle anderen Programme.
Klicken Sie auf "weiter, um mit der Installation fortzufahren.

WARMUMG: Diese Anwendung ist durch Urheberrecht und
internationale Yereinbarungen geschiitzt.

Unberechtigte Reproduktion ader nicht genehmigter Vertrieb
dieser Anwendung oder einer ihrer Komponenten wird
gerichtlich verfalgt und kann zu erheblichen Strafen fiihren.

< Zuiick | weiters | [Abbrechen

CITRIX-ZUGANG
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-
i Citrix Presentation Server, Client - Nur, Web - Setup

Lizenzvereinbarung

Sie miissen dieser Lizenzvereinbarung zustimmen, um mit der Installation fortfahren zu
kihen.

CITRIX(R) LIZENZIVEREINEARUNG

Aktivieren S|e d|e AUSWahl Die Werwendung dieser Homponente unterliegt der Citrix
Lizenz, die die Produkte won Citrix abdeckt, mwit denen Sie

Llch stimme der Lizenzvereinbarung zu“ und klicken diese Komponente verwenden. Diese Komponente ist nur fir

Sie an Weiter> die Werwendung mit solchen Produkten won Citrix lizenziert.

CT% code: EP_R_A32490

0 2L

(O Ich stimme der Lizenzvereinbarung nicht zu

< Zurlick " Wwieiter > ] [Abbrechen

-
i Citrix Presentation Server, Client - Nur, Web - Setup

Bereit zur Installation

Klicken Sie auf "weiter', um mit der Installation zu beginnen.

Klicken Sie auf Zurlick’, um lhre Auswahl zu Sndern, oder auf "weiter', um mit der
Installation zu beginnen.

Bestatigen Sie dieses Fenster mit
Weiter >

< Zuriick [} weiters | [Abbrechen

-
i Citrix Presentation Server, Client - Nur, Web - Setup

Aktualisieren des Systems

[I ARRAANRRARNRANRRARRRAARRRARRN

Citrix Presentation Server Client - Mur web installieren...

Die Installation beginnt.

Abbrechen |

CITRIX-ZUGANG
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VORAUSSETZUNGEN SCHAFFEN

ANWENDUNGS-PORTAL

r — —a
i Citrix Presentation Server Client - Nur Web - Setup |._| |§|

. Citrix Presentation Server
Client - Nur Web wurde
erfolgreich installiert

Klicken Sie auf Fertig stellen’. um das Setup abzuschlieben.

Mit diesem Fenster ist die Installation erfolgreich
abgeschlossen.

Klicken Sie auf Fertig stellen

< Zuriick | Fertig stellen § Abbrechen

Beenden Sie nun Ihren Internet-Explorer und starten Sie ihn erneut.

CITRIX-ZUGANG
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ANWENDUNGS-PORTAL ANMELDUNG UND OUTLOOK-OBERFLACHE

3 Anmeldung und Outlook-Oberflache

Nachdem Sie die unter Punkt 2 aufgefiihrten Voraussetzung erflillt haben, kénnen Sie sich im Anwendungs-Portal der
Landeskirche anmelden.

Wenn nicht bereits geschehen, stellen Sie eine Internet-Verbindung her, éffnen Sie Ihren Internetbrowser und geben Sie die
Adresse http:/portal.elk-wue.de/ ein.

Sie miissen nicht unbedingt die komplette Adresse http://portal.elk-wue.de eingeben. Es reicht auch, wenn Sie im Adressfenster nur
"portal.elk-wue.de" eintragen. Sie werden automatisch auf die "https://"-Seite weitergeleitet

ﬁF
EVANGELISCHE LANDESKIRCHE
INWORTTEMEERG

Sie kommen auf die Anmeldeseite.

-~
(| Anmelden i '} wilkommen
Tragen Sie hier im Bereich Anmelden Ihre Daten ein. ., o .
BEREEra S Bitte melden Sie sich an.
Der Benutzername ist KAO-Info. Das Kennwort lkao-Info Bitte geben Sie fur die Anmeldung an
wurde Ihnen mit separater Post mitgeteilt. Kemwprs: B ST, e RS

I*********

Klicken Sie auf die Schaltflache Anmelden Frusiterte Optionsn === | | Message Center

\‘ Anmelden )l

Im Message Center werden Informati

Hier kinnen Sie das Wurzel-Zertifikat

=i .
T Webinterface
Evanceviscre Laoeskincne  fil MetaFrame® Presentation Serve
InWORTTEMBERG

(Anwendungen 2 Yoo t\}\ willkommen
Nach erfolgreicher Anmeldung sehen Sie im Fenster e
Anwendungen das Programm Microsoft Outlook.

! Héchste Ebene @ Aufwirts MetaFrame Presentd

Willkormmen bei der persong

Um eine Anwendung zu sta
. Thre Einstellungen zu ande
Microsoft Cutlook anwendungen wenden Sie

k Abmelden |) Message Center

Irn Message Center werden|

‘.Ferhindungsaufhau it Mi " : i 1

Klicken Sie auf Microsoft Outlook. Eine Verbindung CitrixMetaFrame:
wird hergestellt und das Programm wird gestartet. Verbindungsvorbereitung. .

o

CITRIX-ZUGANG
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ANMELDUNG UND OUTLOOK-OBERFLACHE ANWENDUNGS-PORTAL

] Clientdateisicherheit x|

CiTRIX

Da uber Citrix eventl. auch ein Zugriff auf Ihre lokalen

Eine Serveranwendung fordert Zugriff auf lokale

Laufwerke stattfindet (z. B. Laufwerk C:\) erhalten Clientdateion an.
Sie nebenstehende Sicherheitsmeldung. Hier
empfehlen wir folgende Einstellung: —welchen Zuariff michten Sie gewdhren?

© Kein Zugriff
© Lesezurift

& ollzugriff

"Welcher Zugriff soll der Anwendung gewahrt werden
= Vollzugriff

—Michten Sie in Zukunft wieder gefragt werden? —

'Mdchten Sie in Zukunft wieder gefragt werden?' & Immet fragen

= Immer fragen " Fiir Site nicht metr fragen
© Micht mehr fragen

Klicken Sie auf OK

oK I Abbrechen

& Posteingang - Microsoft Outlook

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras  Akkionen 7 Spam Lewvel... qupportanfrageerste\l

EflNeu + | &b 5 K | Boantwarten €8 Alen antworten 4 weiterlsiten éSEndenjE@Fangen =

%= Posteingang

Outlook-Verkniipfungen | Ordnerliste X| ¢ 01 % |8 von Bt
T3 Offentliche Ordner E

@ E@ Cutlook Heute - [Postfach - KAO-Info, Karl]
@ Aufgaben
KAG (27} ¢} Entwirfe

; @ Geléschte Objekte
413 Gesendete Ohjekte

(ﬁ Journal

Es offnet sich Outlook. Sie befinden sich
standardmaRig im Ordner Posteingang. (9

Favotiten -3 Kalender
. . . . 3 Kontakte
Klicken Sie in der linken Outlook-Leiste @ & Notizen
auf den Ordner KAO. e % e

¥ Es wurds ksin Elsment: aus:

@ KAD - Microsoft Dutlook
Datei  Bearbeiten Ansicht Favorten Extras  Altionen 7 Spam Level... ' Supporkanfrage erstellen
Wlneu + | S G XK | Geantworen 0 alen antworten G weiterleiten | 5 SendenfEmpfangen | 2o Suchen %y | B K
4 =S = KAO
Outlock-erknipfungen | | Grdnerliste x| [t 1% ven | Betreff
= 3 Bfentliche Ordner K] Hofmann, Regine  AZ 25,00 Mr, 7746 M
1421 Favoriten 3 Hofmann, Req... AZ 25.00 Nr. T72/6
H H : =B KAD (27) Ll Hofmann, Req... AZ 25.00 Nr. T72/6
Sie gelangen nun in den Bereich der KAO-Informa- ka0 c27) e taippvan—— .
H A Phisthnit T1 Arbeitsaeit L] Hofmann, Req... AZ 25.00 Nr. T72/6
tionen. @ S bschnitt I1 Earuppierung und | g5 . AZ25.00 N 772/6
£ Ahschnitt T Urlsub und Arbeitshef N 2 25.00 Nr. T72/6
Favoriten S Abschnitt ¥ Befristung und Beendi 0 az zs.nn Nr' 17206
. . S Abschnitt VI Besondere Bestimmur y )
Koman, Eva-M... AZ 25.00 Nr. 625/6|
Bei Auswahl des entsprechenden Ordners in der o) B b VI G seschaft| 1 KO Ee i
. .. . : E abschnitt VI Obergangs- und Scb
Ordnerliste sehen Sie im rechten Fenster die rbstspatz 3 Arlage 1 zur KAO - Vergliungsgry
. £ Anlage 2 zur KAD - Arbeitsver
dazugehdrigen Dokumente. 2 Anlage 3 zur KAD - AR-D (8}
£ Anlage 4 zur KAD - Forthildun
£ Anlage 5 zur KAD - Personalel
£ Anlage 6 zur KAD - Présenzze
£ anlage 7 zur KAO - Telearbeit - Die
£ anlage 8 zur KAD - Sicherung:
£ anlage 9 zur KAO - Stundenentgel
£ anlage10 zur KAO - Richtsatztabel
<53 Anlage11 2ur KAQ - Nachbarschafl -
-2 Alle SFfentlichen Ordner Yon:  Hafmann, Regine J
58 Cutiook Heuts - [Fostfch - KnO-Info, Kar] | BELFEfF:_A2 25,00 . 7746 ffeufassung KAQ - ers
; — == 7
Ordernliste Dokumente
Klicken Sie auf das Plus-Zeichen, um mit einem Doppelklick
weitere Unterordner zu offnen offnen Sie das Dokument

CITRIX-ZUGANG
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4

SPEICHERN VON DATEIEN

Speichern von Dateien

Wenn Sie ein Dokument aus dem Bereich der KAO auf lhrem lokalen Rechner (z. B. Laufwerk C:\ oder D:\) speichern méchten,
gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie das Dokument mit einem Doppelklick.

Es éffnet sich das entsprechende Programm
(z. B. Word).

Wabhlen Sie Datei und dann
Speichern unter ...

Es offnet sich das bekannte
"Speichern unter"-Fenster.

Hier kdnnen Sie uber die Auswahlliste lhr
gew(inschtes Laufwerk auswahlen.

Sie erkennen Ihre lokalen Laufwerke an der
Bezeichnung "Client" vor dem Laufwerksbuchstaben
(z. B.'C$ auf "Client" (C:)'

Klicken Sie nach der Auswahl des gewiinschten
Speicherorts auf Speichern

Eventl. bekommen Sie jetzt nochmals
nebenstehende Sicherheitsmeldung.

Hier empfehlen wir folgende Einstellung:

‘Welcher Zugriff soll der Anwendung gewdhrt werden'
= Vollzugriff

'Mochten Sie in Zukunft wieder gefragt werden?'
= Immer fragen

Klicken Sie auf OK

Das Dokument ist jetzt am gewéhlten Speicherort hinterlegt.

i3l Dokument1 - Microsoft Word

£| Datei IB_earbeiten Ansicht  Einfiigen  Format  Extras 1
D Meu... Strg+h | é{) E @ Wl
: = Offren... Strg+0 .10
Schliefen
R e L R 5

Speichern unter. ..

Suchen...

Speichern unter Exchange...

B Als Webseite speichern. ..

Versionen...

i

‘Webseitenvorschau

Sejtenansicht

M o)

Drucken. ..

Seite einrichten. ..

im kamplett weras:
durch Eayern. Fral
erwahrlosten Taxi
Strg+P

Senden an

Eigenschaften

-

im kamplett veras:
durch Eayern. Fral

Beenden

enwahrlosten Taxi

Speichern unter

Speichern in:

verlauf

L‘;o/

Eigene Dateien

&\

=]
&
0
&
=1
o

[#;

Favariten

=

(]
i

Netzwerk.
)

1) Temp

21|

@ Deskbop
'J Arbeitsplatz
“g# Lokaler Datentrager (M:)
15 Dokumente und Einstellungen
I Kao-Infa
I Lakale Einstellungen
1) Temp
=% Af auf "Clent" (A1)
P R )
% 0§ auf "Client" (D:)
2 Kao-Infod auf "Okent21" (H:)
L CD-Laufwerk (¥:)
NP_—Q Metzwerkumgebung
) Eigene Dateien

FTP-Adressen
FTP-adressen hinzufigeniandern +

[ «-©|@ % £ 5 - eras-

rsand der Broschiire - Yolltext der KAO ohne Anlagen

Dateiname: |- versand der Broschire - Yolltext der KAO ohne Anlagen j Speichern
=l Abbrechen

Dateltyp:  [word-Dokumert

[ clientdateisicherheit x|

CIiTRIX

Eine Serveranwendung fordert Zugriff auf lokale
Clientdateien an.

—Wwelchen Zugriff machten Sie gawahren?
™ Kein Zugriff

 Lesezugiff
& ollzugriff

—Michten Sie in Zukunft wieder gefragt werden? —;
+ Immer fragen

" Fiir Site nicht mehr fragen
™ Micht mehr fragen

o]

Abbrechen

CITRIX-ZUGANG
EVANGELISCHE LANDESKIRCHE IN WURTTEMBERG



BEI PROBLEMEN ANWENDUNGS-PORTAL

5 Bei Problemen

Sollten Sie Probleme mit dem Info-Portal haben, wenden Sie sich bitte an die Hotline des Referats Informationstechnologie im
Evang. Oberkirchenrat.

Sie erreichen die Hotline auf folgenden Wegen:

> Per Mail: hotline@elk-wue.de

b Telefonisch: 0711 2149-533
zu folgenden Zeiten:

Montag bis Donnerstag 07:30 Uhr —12:00 Uhr Freitag 07:30 Uhr —12:00 Uhr
13:00 Uhr — 16:30 Uhr 13:00 Uhr — 15:00 Uhr

> Mit dem Supportformular
Wenn Sie Outlook tber das Info-Portal gedffnet haben, kdnnen Sie in der Menii-Leiste die Schaltflache
Supportanfrage erstellen benutzen, um der Hotline eine Mitteilung zukommen zu lassen.

Tragen Sie hierzu bei "Betreff" in einem kurzen Stichwort ein um was es sich bei lhrem Problem handelt. Im unteren
groRen Textbereich beschreiben Sie Ihr Problem. Bitte vergessen Sie nicht, Ihren Namen und Ihre Telefon-Nummer
anzugeben. Die Hotline wird sich dann mit lhnen in Verbindung setzen.

CITRIX-ZUGANG
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