Anlage 1 zum Verfahrensablauf BEM
An

Anschrift

Unterstltzung bei der betrieblichen Wiedereingliederung

Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr....................... :

Alternative 1 (fur Beschaftigte, die bei Kontaktaufnahme noch arbeitsunfahig sind):

Leider sind Sie seit geraumer Zeit arbeitsunfahig erkrankt. Mit diesem Schreiben mochten
wir Kontakt zu IThnen aufnehmen und lhnen unsere Hilfe zur Wiederaufnahme der Arbeit
anbieten.

Alternativ 2 (fir Beschéttigte, die bei Kontaktaufnahme die Arbeit bereits wieder
aufgenommen haben):

Leider waren Sie im letzten Jahr tGber einen langeren Zeitraum erkrankt. Wir mdchten mit
diesem Schreiben Kontakt zu Ihnen aufnehmen und mit lhnen gemeinsam kléren, ob es
betriebliche Mdglichkeiten gibt, eine erneute Erkrankung zu vermeiden und ihre
Arbeitsfahigkeit dauerhaft zu erhalten.

Die Kirchengemeinde hat — einer Vorgabe des Gesetzgebers folgend —
gemeinsam mit der Mitarbeitervertretung und der Schwerbehindertenvertretung ein
Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) eingerichtet (Anmerkung: Absatz
entsprechend anpassen).

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem beiliegenden Informationsblatt zum BEM.

Wir wirden gerne ein Gesprach mit Ihnen vereinbaren, um mit Ihnen die Durchflihrung
dieses Verfahrens zu besprechen. An diesem Gesprach werden folgende Personen

Fur Sie besteht die Mdglichkeit, eine Person Ihres Vertrauens zu dem Gesprach
mitzubringen.

Das Betriebliche Eingliederungsmanagement kann nur mit lhrem Einverstandnis
durchgefuhrt werden. Sie kbnnen dieses Einverstandnis in jedem Verfahrensstadium ohne
Angabe von Griinden widerrufen.

Voraussetzung ist daher, dass Sie auf dem beiliegenden Erklarungsbogen ankreuzen, dass
Sie mit der Durchfiihrung des BEM einverstanden sind und diesen Bogen unterschrieben an
uns zurlckschicken. Es besteht auch die Mdglichkeit, dass Sie erst nach dem Erstgesprach
entscheiden, ob Sie mit der Durchfiihrung des BEM einverstanden sind.

Sollten Sie die Durchfiihrung des BEM nicht fur erforderlich halten, kreuzen Sie dies bitte auf
dem Bogen an und schicken diesen an uns zurtick.

Wegen der Vereinbarung eines konkreten Termins werden wir uns ggf. mit lhnen in
Verbindung setzen.

Wir wirden uns freuen, wenn Sie den Gesprachstermin wahrnehmen wiirden.



Bitte sprechen bzw. rufen Sie mich an, wenn Sie noch Fragen haben. Ich freue mich von
Ihnen zu héren und (nur fur Alternative 1, s.0.) winsche Ihnen eine baldige Genesung.

Mit freundlichen GriiRen
Anlagen:

Informationsblatt zum BEM
Erklarungsbogen



